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1. Bevezetés

A gyermek vilagra nyitott lény.
A simogatasra simogatassal,

a jokedvre j6 kedvvel,
tevékenységre

tevekenységgel felel.”

(Mérei Ferenc)

A Bolcs6dei nevelés-gondozas orszagos alapprogramjanak célja, hogy egységes
szemléleti és szakmai keretet biztositson a bolcsddei ellatdst nyajtd intézményekben és
szolgaltatasokban foly6 nevel6-gondozd munkahoz. Az Alapprogram meghatarozza azokat az
alapelveket, értékeket és szakmai iranyokat, amelyek biztositjak a 3 év alatti gyermekek
harmonikus testi, lelki, értelmi és szocidlis fejlédését, valamint a gyermekek egyéni
szikségleteihez igazodd, biztonsagos es szeretetteljes ellatast.

Az Alapprogram tartalma és szemlélete dsszhangban van Magyarorszag Alaptorvényével, a
bolcsddei ellatasra, valamint a koragyermekkori nevelésre és gondozasra vonatkozoé hatalyos
jogszabalyokkal. Figyelembe veszi a bolcs6dei nevelés-gondozas hazai hagyomanyait, a
szakmai munka soran felhalmozott értékeket, a nemzeti sajatossagokat, tovabba a legujabb
koragyermekkori kutatasok eredményeit és tapasztalatait. Mindezek egylttesen biztositjak,
hogy a bolcsddei ellatas korszer(, gyermekkozponti és szakmailag megalapozott legyen.

A jogszabdlyi eldirasok, a szolgaltatast igénybe vevd gyermekek és csaladjaik sziikségletei,
valamint az intézményi adottsdgok figyelembevételével a bolcsddei ellatast nyujtd
intezménynek, szolgaltatonak helyi szakmai programot kell készitenie. A helyi szakmai
program célja, hogy az Alapprogramban megfogalmazott alapelveket és célokat a helyi
sajatossagokhoz igazitva, konkrét feladatok és modszerek formajaban valdsitsa meg, biztositva
ezzel az egységes szakmai szinvonalat és az ellatds minéségét.

A bolcsédei nevelés-gondozas kdzéppontjaban a kisgyermek all, ugyanakkor kézvetett modon
a kisgyermeket neveld csaladok timogatésa is kiemelt szerepet kap. Az Alapprogram a csalddot
komplex rendszerként értelmezi, amelyben a gyermek fejlddése szorosan 6sszefligg a csalad
mitkddésével, élethelyzetével és értékrendjével. Ennek megfelelden a bolcséde nem csupan a
gyermek nevelését-gondozasat végzi, hanem egylittmiikodo, tamogatd partnerként segiti a
csaladokat a gyermeknevelési feladatokban.

Az Alsopahoki Mini Bélcséde Szakmai Programjdt ,,A bolcsédei nevelés-gondozas orszagos

alapprogramja” mint a tartalmi szabalyozas legmagasabb szintli dokumentuma alapjan, annak
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szellemiségét és irdnymutatasait kovetve dolgoztuk ki. Az egymasra épiild dokumentumok
rendszere biztositja egyrészt az altaldnos szakmai és jogszabalyi kovetelmények teljesitését,
masrészt intézményiink szakmai Onallésagat. Lehetévé teszi, hogy a bolcsédei nevelés-
gondozéas soran figyelembe vegyuk a helyi sajatossagokat, a csaladok igényeit, elvéarasait,
valamint a fenntartd célkitiizéseit és az intézmény targyi, személyi feltételeit.

Szakmai programunk alapveto célja, hogy a gyermekek szdmara biztonsagos, érzelmileg stabil,
szeretetteljes 1égkort teremtsiink, amelyben megvalésul az egyéni bandsmod, az
es¢lyegyenlOség eldsegitése, valamint a gyermekek oOnallosaganak, kompetencidinak ¢és
személyiségének kibontakoztatasa. Az Alsopdhoki Mini Bolecsdde elkotelezett a magas

szinvonalu, csalddbarat és gyermekkdzpontl bolcsddei ellatas megvaldsitasa mellett

1.1. A bolcséde szakmai programjat meghatarozo jogszabalyi hattér

¢ 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol,

% 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatair6l és miikodésiik
feltételeirol,

s 328/2011. (XII. 29.) Korméanyrendelet a személyes gondoskodast nydjté gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatsok teritési dijardl és az igénylésikhoz
felhasznalhat6 bizonyitékokrol

%+ 257/2000 (XII. 26) Korm. rendelet a kbézalkalmazottak jogallasardl szolé 1992. évi
XXXIII. térvénynek a szocialis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi dgazatban
torténd végrehajtasarol.

% 369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények és halozatok hatdsagi nyilvantartasarol és ellendrzésérol

% 415/2015. (XII. 23.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
igénybe vevo nyilvantartasrol és az orszagos jelentési rendszerrdl

% A bolcsédei nevelés-gondozas szakmai szabalyai, valamint a modszertani levelek,
Utmutatok, ajanlasok

% 9/2000 (VII.4) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
tovabbkepzésérol és a szocialis szakvizsgarol.

s 8/2000 (VIIL.4) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek adatainak

nyilvantartasarol

37/2014.(1IV.30.) EMMI rendelete a koOzétkeztetésre vonatkozé taplalkozas

X/
°e

egészségiigyi eldirasokrol
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2. Az intézmény alapadatai

Az intézmény neve: Alsépahoki Mini Bolcséde

Az intézmény szekhelye: 8394 Alsopahok F6 utca 41.

Az intézmény szekhelyének telefonszdma: 06-30/09-93-960

Az intézmény email cime: bolcsode@alsopahok.hu

Intézményvezeté: Varga Tamasne

Az intézmény ellatéasi terllete: Alsdpahok kozség kozigazgatasi teriilete, szabad kapacitas
esetén Keszthelyi jaras kdzigazgatasi teriilete

Férohelyek szama: 8 6

Nyitva tartasa: hétfétol-péntekig 63°-16% oraig

Szakmai program érvényességének kezdete: 2026.02.01.

Szakmai program hatélyossaga: Visszavonasig

Fenntarto:

Név: Alsopahok Kozség Onkormanyzata

Cim: 8394 Alsopahok F6 utca 65.

Polgarmester: Czigany Sandor

A fenntarto6 telefonszadma: 06-30/235-3458

A fenntart6 email cime: polgarmester@alsopahok.hu

3. A bolcsodei program megvalositasanak kornyezete

(az ellatandé célcsoport és az ellatando teriilet jellemzdi)

Az Alsépahoki Mini Bolcséde fenntartdja Alsopahok Koézség Onkormanyzata.
Alsépahok a Balaton térségében, Keszthely és Héviz kozvetlen szomszédsagaban
elhelyezkedd, jo infrastrukturalis adottsdgokkal rendelkezd, dinamikusan fejlédd telepiilés. A
kozseg kozlekedési kapcsolatai kedvezdek, az alapvetd kozszolgaltatasok — nevelési,
egészségugyi es szocialis ellatasok — jol kiépitettek, ami hozzajarul a csaladok letelepedéséhez
és a telepiilés népességmegtarto erejéhez.

A telepiilés nevelési hagyomanyai hosszU mdltra tekintenek vissza. Az 1950-es években
idényovoda miikodott, majd 1960. julius 1-jén kezdte meg miikddését a teljes nyitvatartasu

ovoda. Az intézmény 2010-ben tUnnepelte fennallasanak 50 éves évforduldjat. Az 6voda éplilete
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2006 nyaran teljes kort felujitason esett at, melynek eredményeként megfelel a korszerti
szakmai, higiéniai és biztonsagi eléirasoknak, valamint az Eurdpai Unids elvarasoknak. Az
¢épiilet adottsagai lehetdvé tették a bolcsddei ellatas integralt, 6vodaval egy épiiletben torténd
megszervezését.

A telepiilésen ¢16 csaladok szociokulturalis hatterét jellemzdOen stabil anyagi koriilmények és
aktiv munkavdéllalas jellemzi. A munkanélkiiliség aranya alacsony, a sziilok tobbsége dolgozik.
Alsopahok, Héviz és Keszthely vonzéskorzetéhez tartozik, ahol az idegenforgalom
meghataroz6 gazdasagi tényezO, igy az ebbdl fakadé munkaerdpiaci lehetdségek a helyi
lakossag szamadra is biztositjak a folyamatos foglalkoztatést. A sziilok munkavéllalasa, valamint
az életkorilmények valtozésa egyre nagyobb igényt teremtett a bdlcs6dés kora gyermekek
napkdzbeni ellatasara.

Ezen téarsadalmi és csaladi sziikségletekre reagalva kerllt sor az Gvoda épuletében
onkormanyzati fenntartasu mini bolcs6de kialakitasara, amely 2021. szeptember 29-én kezdte
meg mitkodését. A mini bolcsdéde létrehozasaval lehetévé valt, hogy a telepiilésen ¢é16
kisgyermekes csaladok helyben, biztonsdgos és szakmailag megalapozott ellatasban
részesuljenek.

Az Alsopahoki Mini Bolcséde célja, hogy hossza tavon, stabil miikddéssel, jo
szinvonall alapellatast biztositson a csalddok szamara. Kiemelt feladatunk, hogy a
kisgyermeket neveld csaladok tamogatast kapjanak gyermekiik neveléséhez, €s szdmukra a
napkozbeni ellatds megbizhatd, rugalmas és magas szakmai szinvonalon legyen elérhetd. A
bolcs6édei nevelés-gondozéds sordn hangsulyt fektetiink a gyermekkdzpontlu pedagodgiali
szemléletre, az egyéni sziikségletek figyelembevételére, az életkori sajatossdgokhoz igazodd
nevelési-gondozasi helyzetek kialakitasara, valamint a biztonsagos, érzelmileg tdmogat6
kdrnyezet megteremtésére.

A bolcsédében dolgozé szakdolgozok 1étszama megfelel a hatalyos jogszabalyi eldirasoknak.
A szakmai munka mindségének biztositasa érdekében nagy hangsulyt helyeziink a munkatéarsak
szakképzettségére, folyamatos szakmai fejlddésére, tovabbképzéseken vald részveételére,
valamint az egységes szakmai szemlélet kialakitasara és fenntartasara.

A bolesode térségi ellatasi korzete Alsopahok kozség kozigazgatasi teriilete, szabad
kapacitas esetén a Keszthelyi jaras kozigazgatasi tertlete. Az ellatasi tertilet meghatarozasa
soran elsddleges szempont a helyi lakossag igényeinek kielégitése, ugyanakkor lehetdséget

biztositunk a kérnyez6 telepiiléseken €16 csaladok szdmara is a szolgaltatas igénybevételére.
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Az Alsopahoki Mini Bolcséde szakmai programja Osszhangban all a ,,Bolcsédei

nevelés-gondozas orszagos alapprogramjaval”, az abban megfogalmazott alapelvekkel és

célkitlizésekkel, valamint a mindenkor hatalyos jogszabalyokkal. Kiemelt figyelmet forditunk

a gyermeki jogok érvényesiilésére, a gyermekek mindenck felett all6 érdekének szem el6tt

tartasara, tovabba a pszicholdgiai és pedagodgiai kutatasok eredményeinek, a modszertani

utmutatoknak és a miikodést szabalyoz6é dokumentumoknak a gyakorlati alkalmazésara.

Mindez biztositja, hogy a bolcs6dei nevelés-gondozas szakmailag megalapozott, korszerii és a

gyermekek, valamint csaladjaik szlikségleteire érzékenyen reagalé modon valosuljon meg.

Bolcsodeképiink

Olyan hatékony, csaladbarat bolcsodekent kivanunk mitkodni:

7
L X4

L)

*

K/
*

*

K/

K/

Ahol a gyermekek szdmara egészséges, biztonsagos, életkoruknak megfelel6en
kialakitott kornyezet all rendelkezésre, amely biztositja testi épségiik védelmét, érzelmi
biztonsagukat, valamint alapvetd és egyéni sziikségleteik maradéktalan kielégitését,
eldsegitve ezzel harmonikus fejlddésiiket.

Amely megfelel a bolcsddei ellatast igénybe vevo gyermekek €s csaladjaik, valamint a
fenntartd altal megfogalmazott elvarasoknak, biztositva a szolgaltatds jogszerd,
atlathato, szakmailag megalapozott és mindségi miikodését.

Amely nyitott a tarsadalmi, gazdasagi és csaladi korilmények valtozasabdl fakado
igények felismerésére és kielégitésére, rugalmasan alkalmazkodik a hasznalok
sziikségleteihez, €és folyamatosan fejleszti szolgéltatdsait a mindségmeglOrzés ¢€s -
fejlesztés érdekéeben.

Ahol az alkalmazottak naprakész szakmai ismeretekkel rendelkeznek, szakképzettségik
folyamatos fejlesztésére torekednek, rendszeresen részt vesznek tovabbképzéseken, és
a megszerzett tudast, tapasztalatokat a mindennapi nevel6-gondozd munka soran magas
szinvonalon, a gyermekek érdekében alkalmazzak.

Amely a gyermekvédelmi, egészségugyi, szocialis és egyéb tarsszakmakkal szoros
egytittmiikodésben miikodik, eldsegitve az idoben torténd jelzést, a megeldzést és az
Osszehangolt segitségnyujtast, minden esetben a gyermek legfébb érdekét szem eldtt
tartva.

Amely olyan atlathatd, jol szabalyozott és hatékony szervezeti felépitéssel rendelkezik,
amely biztositja a miikddés szakszerliségét, jogszerliségét és folyamatossagat, valamint
garanciat nyujt az intézményi feladatok felel0s ellatdsara és a szakmai mindség

fenntartasara.
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Gyermekkeéptink

Neveld-gondozo munkak eredményeként a bolcsodénkbe jaro gyermek:

R/
A X4

X/
°e

X/

Vidam, ¢érzelmileg kiegyensulyozott, biztonsagban 1évé kisgyermek, akinek
személyisége ¢€letkoranak megfelelden, sokoldaluan fejlodik, és aki pozitiv énképpel,
alapvetd bizalommal fordul kérnyezete felé.

Testileg ¢és lelkileg egészséges, életkoranak megfelelden fejlett, harmonikus mozgast
gyermek, aki szamara biztositott az egeszséges életmod alapjainak elsajétitasa, a
rendszeres mozgas, a pihenés és a gondozasi szlikségletek kielégitése.

Szocialisan kompetens, kapcsolatteremtésre képes Kisgyermek, aki életkoranak
megfeleld szinten egyiittmiikodik tarsaival és a felndttekkel, képes a kozosségi
egylittélés alapvetd szabalyainak elfogadasara, valamint érzelmeinek kifejezésére és
kezelésere.

Nyitott, érdekl6dd a koriilotte 1évd természeti és tdrsadalmi kornyezet ingereire,
kivancsisaga, felfedez6 magatartdsa tdmogatott, amely elésegiti tapasztalatszerzését,
megismerd tevékenységeinek fejlodését.

Kommunikéciora motivalt kisgyermek, aki életkoranak és egyéni adottsadgainak
megfelelden szivesen fejezi ki magat verbalis és nonverbalis eszkozokkel, megértd
figyelemmel fordul mésok fel¢, és fejlodnek beszédértési, kifejezOkészségei.

Kitarto, aktiv és tevékeny kisgyermek, aki képes érdeklddését huzamosabb ideig
fenntartani, 6rommel vesz részt az 6nallé és iranyitott tevekenységekben, és akinek
kezdeményezOkészsége, cselekvési kedve és problémamegoldd képessége életkoranak

megfelelden fejlodik.

Kisgyermeknevel6 képiink

e

K/

X/
°e

Neveldi attitlidje elfogado, tamogatd és kovetkezetes, amely tiszteletben tartja a
gyermek egyéni sziikségleteit, tempdjat ¢és fejlodési sajatossagait, mikdzben
biztonsagos kereteket és kiszamithatd szabalyrendszert biztosit.

munkajat az empaétia, az elfogadas és a hitelesség jellemzi, képes a gyermek érzelmi
allapotanak felismerésére, megértésére €s adekvat tamogatasara, ezaltal eldsegitve az
érzelmi kotddés és a bizalom kialakulésat.

Személyisége érzelmi biztonsagot nyujto, stabil jelenlétével, nyugodt, kiegyensulyozott
viselkedésével és kovetkezetes gondozasi-nevelési gyakorlataval segiti a gyermekek
biztonsagérzetének megerdsodését.

jol ismeri a kisgyermekek ¢letkori sajatossagait, egyéni képességeit és fejlodési iitemét,

9
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X/
°e

X/
°e

ezek figyelembevételével tamogatja a szemelyiség kibontakozasat, az aktivitast, az
onallésodast és az életkorhoz igazod6 kompetencidk fejlodését.

A sziilokkel partneri, egyiittmiikodésen alapuld kapcsolatot apol, nyitott a kdlcsonods
kommunikécidra, tiszteletben tartja a csaladok értékrendjét, és tamogatd szerepet vallal
a gyermek nevelésével kapcsolatos kérdésekben.

A gyermekek ellatasat elhivatottsaggal, magas szintii szakmai felkésziiltséggel,
igényesen ¢és feleldsségteljesen végzi, munkajaban a gyermek mindenek felett allo
érdekét tartja szem el6tt.

Képes a szakmai fejlddésre és a folyamatos megtjuldsra, nyitott az G modszerek,
szakmai iranyok megismeréesére és alkalmazésara, részt vesz tovabbképzéseken,
valamint reflektiv médon értékeli sajat munkajat.

Személye ¢és viselkedése példaértékli a gyermekek és a szlildk szamara,
kommunikéacidjaban, megjelenésében és szakmai magatartasaban egyarant hiteles,

etikus és kovetendd mintat kozvetit.

4. A bolcsode személyi és targyi feltételei

4.1. Személyi feltételek

Kisgyermekneveld: 2 f6, ebbdl 1 {6 intézményvezetd
Bolcsddei dajka: 1 16

Munkankat segiti a védond, a helyi 6voda és sziikség szerint specialis szakemberek.

CsecsemO-¢€s kisgyermekneveld

Kisgyermeknevel 1. szakképzettség: BA alapkepzés
Szociélis vezetoképzés: Mester alapozo
Kisgyermeknevel6 2. Kisgyermekgondozd,-nevel6 OKJ 54-761-02
Bolcsédei dajka Kisgyermekgondozd,-nevel6 OKJ 54 -76 -02
Tovabbképzések:

2016. januar 1-jétol pedagdgus é€letpalya kiterjesztése a bolcsddei szakdolgozokra, akik
szakképesitésiik mellett fels6foku végzettséggel rendelkeznek.
Az Nmr.176 §- sal egésziil ki: bolcsddei dajka munkakor, melynek 2023. 05. 01-ig kell

megfelelni.
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A személyes gondoskodast végzd személyek tovabbképzésérdl és a szocidlis
szakvizsgarol szol6 9/2000. (V111.4.) SZCSM rendelet alapjan kell az alkalmazottaknak
szakmai tovabbképzesi kotelezettségiiknek eleget tenni.

e A képzési ciklus alatt kozépfoku szakképesités esetén 60 tovabbképzési pontot kell
megszerezni. A felsdfoka végzettséggel rendelkezéknek a pedagogus életpalyamodell
az iranyado. A kotelezo tovabbképzések tervezése a fentiek figyelembevételével, elore
meghatarozott Gtemterv alapjan torténik. A tovabbképzések témainak kivalasztasanal
lehetdséget biztositunk a kisgyermeknevelok érdeklddési korének megfelelden.

o Belso képzések, szakmai mithelyek szervezése.

e A munkajara igényes szakember dnképzés formajaban is rendszeresen képezi magat.

Ehhez a bolcsdde biztositja a szakmai folyodiratok beszerzését, jogszabalyokat értelmezd

kiadvanyokat, internet hasznéalatanak lehetdségét, audiovizudlis eszkozoket.

A kisgyermeknevel6 a bolcsddei nevelés—gondozds szakképzett szakembere, aki
személyiségével, szakmai felkésziiltségével és neveldi attitlidjével meghatarozoé szerepet tolt be
a gyermekek fejlodésében. Munkija soran olyan értékeket, viselkedési mintakat &s
kommunikéacids formakat kdzvetit, amelyek iranymutatast jelentenek a gyermekek szamara,
valamint mintdt adnak a csalddokkal vald egyiittmiikodésben is. A kisgyermekneveld
tevékenysége alapvetden hozzdjarul a gyermek érzelmi biztonsdganak megteremtéséhez, az
egészséges személyiségfejlédéshez és a kozosségi beilleszkedéshez. A bolcsédei nevelés-
gondozés szervezési alapelve a ,sajat kisgyermekneveld” rendszer, amely a biztonsag ¢és a
stabilitds megteremtésének elvén alapul. Ennek keretében a csoport gyermekei kozil
meghatarozott szamu gyermek tartozik kozvetlenil egy kisgyermeknevel6hoz. A sajat
kisgyermekneveld felelés a rabizott gyermekek bolcsddei beilleszkedéséért, 6 végzi a
beszoktatast, és a bolcsddei ellatas teljes idotartama alatt — felmend rendszerben — folyamatosan
kiséri a gyermek fejlodését. A sajat kisgyermekneveld figyelemmel koveti a gyermek testi,
érzelmi, értelmi és szocialis fejlodését, szdmontartja az egyes fejlodési allomasokat,
megfigyeléseit rendszeresen rogziti a szakmai dokumentdcioban. Feleldsséggel tartozik a
gyermek gondozési és nevelési sziikségleteinek kielégitéséért, az egyeni banasmod
megvaldsitasaért, valamint a gyermek biztonsagaért és jollétéért. Munkaja soran szorosan
egytttmtikodik a csoportban dolgozo kollégakkal, biztositva a nevelési-gondozasi folyamat
folyamatossagat és egysegességét. A ,,sajat kisgyermeknevel6” rendszer lehetévé teszi, hogy
minden gyermek fokozott figyelemben részestiljon, egyéni igényei, szokasai, érzekenységei és

esetleges problémai idében felismerhetdk €s kezelhetok legyenek. A gyermek szamaéra allando,
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kiszamithato felnott jelenlétet biztosit, amely erdsiti az érzelmi kotddést, a bizalmat és a
biztonsagérzetet. A sajat kisgyermekneveld kiemelt szerepet jatszik abban, hogy a gyermek a
bolcsédei élet soran felmeriilé nehézségeken — példaul az elvalads, a kdzdsséghez valod
alkalmazkodas vagy a napirendhez val6 igazodas — sikeresen taljusson. A rendszer egyben
erésiti a sziilokkel vald partneri egylittmikodést is, hiszen a sziilok szamara a sajat
kisgyermekneveld jelenti az els6dleges kapcsolattartot. A rendszeres, kdlcsonds tajékoztatés, a
bizalomra €piilé6 kommunikécio és az egyiittmiikodés eldsegiti a gyermek egységes nevelését,

valamint a csalad és az intézmeny kozotti harmonikus kapcsolat kialakulasat és fenntartasat.

4.2. Targyi feltételek

A kisgyermeket koriilvevo targyi kornyezetet ugy alakitottuk ki, hogy megfeleljen a
hatalyos jogszabalyi és szakmai eldirdsoknak, a csoport 1étszamanak, a gyermekek életkori
sajatossagainak és egyéni szilksegleteinek. A kornyezet célja, hogy biztonsagos, egészséges,
ingergazdag ¢és a bolcs6dei nevelés-gondozds megvaldsitasat eldsegitd legyen, egyben
hozzajaruljon a gyermekek ©nallésaganak, mozgas- €s tevékenységvagyanak
kibontakozasahoz.

Bolcsédénk Onkormanyzati fenntartast, az 6voda épiiletében keriilt kialakitasra. Az
épllet teljes mértékben akadalymentesitett, infokommunikécios eszkdzokkel felszerelt, és
energiatakarékossagi szempontbdl korszerli, fenntarthatdé megoldasokkal rendelkezik. A
gondozési rész 1 darab gyermekszobabdl, a hozzd kapcsolodd fiirdészobabdl,
gyermekoltozobol (atadobol) és teraszbdl all. A bejaratnal babakocsi-tarolé biztositja a
konnyt, rendezett kozlekedést.

Ezen tulmenden rendelkezésre allnak a Kiszolgalo helyiségek, amelyek a személyzet szakmai
munkajat, felkészultségét és komfortérzetét szolgaljak. A kisgyermekek etkeztetése helyben
torténik, napi négyszeri étkezéssel (reggeli, tizérai, ebéd, uzsonna), figyelembe véve az
ételérzékenységben szenvedd gyermekek egyéni igényeit is. Szakmai feladatunk a gyermekek
helyes taplalkozésanak biztositdsa, mivel ebben az életkorban alakul ki a gyermekek
izpreferenciaja, és er6sodik immunrendszeriik. Az élelmezési feladatokat az élelmezésvezetd
az intézményvezetd szakmai irdnyitasaval végzi, a 37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet, valamint

a kozétkeztetésre vonatkozd kozegészségligyi eldirdsok szerint.

A gyermekszoba belso terének kialakitasa és szinvilaga gyermekkdzponta, harmonikus,

ingergazdag, ugyanakkor nyugodt 1égkort biztosit. A butorzat uj, biztonsagos, az eldirdsoknak
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megfelel. A fiirdoszoba, a terasz és az atadé bitorzata, felszereltsége praktikus,
balesetmentes, mozgaskorlatozottak és fogyatékkal é16k szamara is hasznalhato.

A Dbolcs6dei  jatékeszkdzok és  fejlesztéeszk6zOk  mennyisége, minbsége  és
anyagvaltozatossaga megfelel a korcsoportoknak és az egyéni sajatossdgoknak. A
jatékeszkozok tamogatjak a tarsas kapcsolatok kialakuldsat, az empatia és tolerancia
fejlesztését, valamint az egészséges én-tudat kibontakozasat. A készségfejleszto, utanzod és
szerepjatékok, babak, babok, mesekdnyvek, konstrualo és épitdjatékok, nagymozgast fejlesztd
eszk6zok (pl. jarmivek, labdak), vizualis neveléshez sziikséges jatékok és finommotorikat
fejleszt6 eszk6zok biztositjak a gyermekek zavartalan és fejleszté jatékat.

Az bvodai részt6l elkiilonitett, tagas jatszokert burkolt és fiivesitett fellletei napos és arnyékos
terlileteket egyarant kindlnak a szabad levegén torténd mozgasra és jatékra. A jatszokertben
kiilonféle jatékeszkozok, fedett homokozd, mdaszoka és nagymozgast fejlesztd eszkozok
talalhatok, amelyek élményszerzésre, tapasztalatgyijtésre és motorikus fejlodésre egyarant
lehetdséget biztositanak. A nyari kanikuldban a gyermekek frissitését vizpermetezd rendszer
biztositja. A fedett terasz a babakocsik tarolaséra is szolgal, ezéltal segitve a gondozasi
folyamatok zavartalansagat és a biztonsagos kozlekedést.

Ez a targyi kornyezet biztositja, hogy a gyermekek fejlédése életkoruknak megfelelden,
biztonsdgosan, egészségesen €s ingergazdag modon valosuljon meg, és timogatja a bolcsddei

nevelés-gondozas szakmai céljainak teljesitését

5. Bolcesddei nevel6-gondozd munkank
5.1. Pedagdgiai hitvallasunk

,,Hadd fusson a gyermek almok fuvallatan

Csapongva illané arany lepkék utan!

Legyen, mint tavasz, vidam tekintetd,

Kis ajka zendiiljon, mint égi csongettyi!

Harmatos bokrétat hadd tépjen a mezon!

Hajolj, csokold meg, 6leld szivedre hon!

Becéz0 szeretet ovezze flirtjeit —

Torold le gydngéden a gyermek kdnnyeit!”
(Posa Lajos)

Elfogadjuk a Bolcsédei nevelés-gondozds Orszagos Alapprogramja altal
meghatarozott elvet, miszerint minden gyermek kilén személyiség; individuum és szocialis

Iény egyszerre. Fejlodé személyiség, akinek sajatos, életkori és egyénenként valtozd testi,
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értelmi, érzelmi és szocidlis szlikségletei vannak. Szemelyiségének szabad kibontakozéasaban
alapvetd jelentdsége van a gyermeket koriilvevd személyi és targyi kornyezetnek, valamint a
folyamatos, érzékeny és tamogatd neveldi jelenlétnek.

Azt valljuk, hogy csak nyugodt, deriis, szeretetteljes 1égkdrben felndvé gyermekekbdl valnak
boldog, kiegyensulyozott, a vilagra nyitott, érdeklddd, onalloan gondolkodd, kreativ és
problémamegoldo képességekkel rendelkezd felnéttek. Ennek érdekében neveldi feladatunk,
hogy a gyermekek mindennapi életét biztonsagos, kiszamithato, szeretetteljes keretek kdzott
szervezziik, ahol a gyermekek bizalma, érzelmi stabilitasa és onallosaga egyarant fejlodhet.
Kiemelt jelentdséget tulajdonitunk az elsd6 harom életévnek, valamint az elsd k&zosségi
¢lményeknek, hiszen ebben az életszakaszban a gyermek testi, érzelmi és szocidlis fejlodése
kiemelten érzékeny, és erésen fiigg a felnéttek gondoskodo jelenlététol. A kisgyermekneveld
személyisége meghatarozd: empatikus, kdvetkezetes, biztonsagot nyujto jelenlétével biztositja,
hogy a gyermek a kdzdsségben vald részveétel sordn érzelmi, szocialis és értelmi szikségletei
kielégiljenek.

Fontosnak tartjuk a biztonsagot nyujté kdrnyezet kialakitasat, amelyben a gyermek testi épsége,
egészsége ¢és jolléte elsddleges szempont. Ugyanakkor a kornyezet legyen ingergazdag,
valtozatos, lehetGséget adva a jatékhoz, a felfedezéshez, a kreativ és mozgasos
tevékenységekhez, valamint a tarsas kapcsolatok kialakulasahoz. A szakmai munka
kdzéppontjaban all a gyermekek egyéni sziikségleteinek figyelembevétele, az érzékeny,
személyre szabott gondozas, a bizalom ¢és érzelmi kotddés erdsitése, valamint a gyermekek
onallésodasanak, aktivitasanak és kompetenciainak folyamatos tAmogatasa.

Az intézménylinkben dolgozoé kisgyermeknevelOk felkésziiltsége, empatiaja €s elhivatottsaga
biztositja, hogy a gyermekek testi, lelki és szocidlis fejlodése harmonikusan, szeretetteljes,
biztonsagos és tamogato6 kdzegben valosuljon meg, elésegitve ezzel a boldog, kiegyensulyozott

és nyitott személyiség kialakulasat.

5.2. Bolcsodei nevelés-gondozas célja

Neveld-gondozd munkank sordn alapvetd célunk a csaladi nevelés elsddlegességének
tisztelete, elismerve, hogy a csalad a gyermek elsddleges nevelési szintere, és a bolcsdde
kiegészitd, tamogatd szerepet tolt be. Fontosnak tartjuk, hogy a kisgyermekek elsajatitsak
azokat a készségeket, képességeket ¢&és tarsas normakat, amelyek eldsegitik, hogy
harmonikusan, biztonsagosan és kiegyensulyozottan viselkedjenek sajat kulturalis és tarsadalmi
kornyezetikben, valamint képesek legyenek sikeresen alkalmazkodni annak valtozasaihoz.

Tovabbi célunk, hogy minden kisgyermekre és csaladjara kiterjedd prevencios tevékenységet
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folytassunk. Munkank soran kiemelt figyelmet forditunk a gyermek testi, lelki és szocialis
jOlétére, az egészséges életmddra, a helyes téplalkozésra és a biztonsdgos kornyezet
biztositsara, valamint a korai fejlesztési szikségletek felismerésére €s tamogatasara. A
prevencio keretében egyiittmiikodiink a gyermekvédelmi, egészségiigyi ¢és szocidlis
szakemberekkel, biztositva, hogy a raszoruld gyermekek és csalddok idoben ¢€s megfeleloen
kapjanak segitséget, tanacsadast és tamogatast. Bolcs6dénk csaladbarat intézménykent
miikodik, ahol a sziilok aktiv partnerként vesznek részt a gyermeknevelésben. Célunk, hogy
szolgaltatdsunkkal hozzajaruljunk a csalddok életmindségének javitdsdhoz, a gyermekek
kiegyensulyozott fejlddéséhez és a sziilok munkavallalasi esélyeinek noveléséhez. A gyermek
¢s a csalad egységét szem el6tt tartd neveldi-gondozdi szemléletiink biztositja, hogy a bolcsddei
ellatdis ne csupan gyermekmegdrzés, hanem a csaladok mindennapi életét tamogato,
biztonsagos, szakmailag magas szinvonall szolgéaltatas legyen. Munkank soran torekszink
arra, hogy a bolcsddei nevelés-gondozas integrélt modon, a gyermek egyéni sziksegleteit,
képességeit és fejlodési litemét figyelembe véve valosuljon meg, mikdzben erdsitjiikk a
gyermekek onallosagat, kompetencidit, kreativitasat, tarsas készségeit, és elésegitjiik, hogy a

csaladok harmonikus, tamogatd kornyezetet tapasztaljanak mindennapi életiik soran.

5.3. A bolcsodei nevelés-gondozas alapelvei

A csalad rendszerszemléletii megkozelitése

A bolcsddei nevelésben alapvetd szempont a csaldd miitkddésének megismerése és
megeértése. A rendszerszemlélet értelmében nem csupan a kisgyermeket tekintjik a nevelés
fokuszanak, hanem a csalad egészét kiinduldpontnak tekintjiik, hiszen a gyermek fejlodése
szorosan 0sszefligg a csalad dinamikajaval, szokasaival és interakcios mintaival. A gyermek
viselkedésében, érzelmi reakcidiban é€s tarsas kapcsolataiban visszatiikrozddnek a csaladi
interakciok, ami lehetdséget ad arra, hogy a kisgyermekneveld feltarja a csalad erdsségeit,
potencialis nehézségeit és tamogatasi szlikségleteit.
A szakemberek feladata, hogy a csalad erdsségeit hangstulyozzak, ezéltal hozzajarulva a csalad
¢letmindségenek javitasahoz, a pozitiv nevelési mintdk megerdsitéséhez, valamint a gyermek
érzelmi biztonsaganak és kompetencidinak fejlddéséhez. A csaldddal folytatott folyamatos,
bizalomra épiil6 partneri egyiittmiikddés lehetdvé teszi, hogy a bolcsdde ne csupéan a gyermek
gondozasi és nevelesi helye legyen, hanem a csalddok tamogatasat is szolgald, prevencids és

fejlesztd intézményként mitkddjon.
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A koragyermekkori intervencids szemlélet befogadasa

A koragyermekkori intervencids szemlélet lényege, hogy a kisgyermek sajatos
sziikségleteit koran felismerjiik, és a fejlodését tamogatd, célzott tevékenységeket biztositsunk.
A bolcsddei ellatast nytjtod intézmény, funkcidjabol adédodan, idealis szintér a korai intervencio
gyakorlati alkalmazésara, mivel a kisgyermekneveld naponta, hosszabb idon keresztiil kdveti a

gyermek fejlodését, viselkedését és szocidlis interakcioit.

Ennek értelmében a kisgyermeknevelo feladata.

®,

s A fejlodésbeli lemaradasok, eltérések és megtorpanasok iddben torténd felismerése.

% Az egyéni sziikségletekhez igazodo nevel6-gondozo gyakorlat alkalmazéasa.

% A jelzések és megfigyelések megfeleld dokumentalasa, valamint,sziikseg esetén a
gyermekvédelmi, egészségiigyi vagy korai fejlesztést végz6 szakemberek felé torténd

jelzés.

A koragyermekkori intervencidés szemlélet lehetévé teszi, hogy a bdlcséde ne csupan
gondozasi, hanem prevencids és fejlesztd szerepet is betOltson, eldsegitve a gyermekek
optimalis fejlodését, az egyéni képességek kibontakozasat, valamint a hatranyos helyzetii vagy
specialis nevelési igényli gyermekek integralt nevelését. A rendszeres megfigyelés, a
gyermekek fejlédésének dokumentdldsa ¢és az egyiittmiikodés a csaldddal és mas
szakemberekkel biztositja, hogy a beavatkozasok célzottak, hatékonyak és a gyermek legfébb

érdekeit szolgaljak.

A csaladi nevelés elsodleges tisztelete

A kisgyermek nevelése alapvetden a csaladd joga és kotelessége. A bolcsddei ellatast
nyujté intézmeny és szolgaltato feladata, hogy a gyermekek nevelésében a csaladi nevelés
értékeit, hagyomanyait és szokasait tiszteletben tartsa, és ahol lehetséges, ezeket erdsitse,
kiegészitse. A bolcsdde tehat nem 6nallo, izolalt nevelési szintér, hanem a csaladi neveléssel
szoros Osszhangban miikkodd, tamogatd és kiegészitd intézmény. Fontosnak tartjuk, hogy a
szlilok szamdara lehetdséget biztositsunk a tevékeny részvételre a bolcsddei élet kiilonbozo
szintjein. Ez magaban foglalhatja a mindennapi eseményekbe val6 bevonddast, példaul k6zos
unnepek, csaladi programok, beszoktatasi folyamatok vagy egyéni fejlesztési helyzetek soran
torténd aktiv részvételt. A sziilok bevonasa lehet rendszeres és folyamatos, de alkalomszerti is,
mindig az adott gyermek igényeihez és a csalad lehetOségeihez igazitva. A partneri

egyiittmiikddés soran a bolcsddei dolgozok folyamatos tdjékoztatast nydjtanak a gyermek
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fejlodésérdl, szokasairol, egyéni sziikségleteirdl, valamint szakmai tanacsokkal tamogatjak a
csaladokat a mindennapi nevelésben. A sziilok bevondsa a gyermek életébe eldsegiti a bizalmi
kapcsolat kialakulasat a gyermek, a sziil6 és a kisgyermekneveld kozott, erdsiti a gyermek
érzelmi biztonsagat, ¢és hozzajarul a csaladi nevelés €s a bolcsddei nevelés harmonikus
0sszehangolasahoz. Egyben biztositjuk, hogy a sziil6k igényeit, véleményét és javaslatait
figyelembe vegyiik a bolcsédei program, a napi tevékenységek és a szakmai folyamatok
tervezése soran. A cél az, hogy a csalad ¢s az intézmény egyiittmiikddése ne csupan formalis
legyen, hanem aktiv, kdlcsonosen tamogatd és a gyermek fejlédését maximalisan szolgalo

partneri kapcsolatot teremtsen.

A Kkisgyermeki személyiség tisztelete

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesithetd individuum,
egyéni sziikségletekkel rendelkezd, fejlodd személyiség, aki kiillonleges védelemre ¢és
banasmodra jogosult. Minden gyermek személyisége, fejlodési iiteme és igényei egyediek,
ezért a bolcsddei nevelésben kiemelt figyelmet kell forditani az egyéni kiilonbségek, adottsagok
¢s érdeklddési teriiletek felismerésére €s tdmogatasara. A bdlcsddei nevelés célja a gyermeki
személyiség teljes kibontakoztatasa, valamint a személyes, szocialis és kognitiv kompetenciak
fejlesztése, mindezt az alapvetd gyermeki jogok tiszteletben tartasa mellett. A neveléi-gondozoi
gyakorlatban biztositani kell a gyermek testi, érzelmi, értelmi és szocialis szlikségleteinek
kielégitését, a biztonsagos, szeretetteljes és derlis kornyezetet, ahol a gyermek Onalloan,
kreativan és aktivan fedezheti fel kornyezetét. Kiemelt jelentGsége van a tolerancia, az
elfogadas és a massag tiszteletének kialakitasaban. A gyermekeket arra 6szténozzik, hogy
elfogadjak és értekeljék az etnikai, kulturdlis, vallasi, nyelvi, nemi, valamint fizikai és mentalis
képességekben mutatkozo kiilonbségeket. A bolcs6édei nevelés soran a nevel6i-gondozoi
gyakorlat €s a targyi kornyezet egyarant eldsegiti a nyitottsdg, az empatia, az egyiittmiikddési
készség és az egeszséges Onértekelés kialakulasat. A nevelés célja, hogy a gyermekek
magabiztosan és biztonsagosan vegyenek részt a kozosségi életben, tiszteletben tartva tarsaik
jogait és egyéni kiillonbozoségét. A kisgyermekneveld feladata, hogy folyamatosan figyelje a
gyermek fejlodését, érzékenyen reagaljon sziikségleteire, és egyéni banasmoddal, személyre
szabott tdmogatassal segitse a gyermek kompetenciainak kibontakozasat. Ezen talmenden a
bolcsddei nevelésben kiemelt figyelmet forditunk a befogadod, sokszinli kdzosség kialakitasara,

ahol minden gyermek, fiiggetleniil tdrsadalmi, kulturalis vagy egészségiigyi hatterétdl, egyenld
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es¢lyekkel fejlodhet, és megtapasztalhatja a biztonsagos, szeretetteljes, tdmogatd kozdsség

elényeit.

A kisgyermekneveld személyiségének meghatarozo szerepe

A bolcsddei nevelésben, a korosztaly életkori sajatossagaira tekintettel, kiemelkedd
jelentdséggel bir a kisgyermekneveld személye, hiszen személyiségén keresztiil kdzvetlen
hatast gyakorol a gyermekre és kozvetetten a csaladra is. A kisgyermekneveld szerepe nem
csupén a gondozasi és nevelési feladatok ellatasara korlatozodik, hanem a gyermek érzelmi,
szocidlis, értelmi ¢és fizikai fejlédésének tamogatasaban, a gyermek Onallosaganak,
kompetenciainak kibontakoztatdsdban is meghataroz6. A feladatok magas szinvonalu
megvaldsitasara olyan szakember képes, aki rendelkezik megfeleld szakmai kompetenciaval,
pedagOgiai identitassal, onismerettel, empatiaval, valamint magas szinti kommunikacids és
tarsas készségekkel. E szakmai attittid lehetdvé teszi, hogy a nevel6-gondozO érzékenyen
reagaljon a gyermek egyéni sziikségleteire, segitse a tarsas kapcsolatok fejlodését, ¢€s
tdmogatast nyujtson a csaladd szamara a nevelési kérdésekben. A kisgyermeknevel6 feleldssége
kiterjed a szakmai tudas folyamatos szinten tartasara és gyarapitasara, a pedagogiai,
pszichologiai és fejlesztéi ismeretek naprakész alkalmazasara, valamint a szakmai
kompetenciak folyamatos fejlesztésére. Ez magaban foglalja a tovabbképzéseken, szakmai
konzultaciokon, onreflexion és a legUjabb koragyermekkori kutatdsok eredményeinek
beépitésen keresztuli folyamatos szakmai megujulast. Emellett a kisgyermeknevel6 felelds a
gyermekek biztonsagos, szeretetteljes és fejlesztd kornyezetének megteremtéséért, a
gyermekek jogainak és egyéni igényeinek tiszteletben tartdsaért, valamint a szakmai
dokumentacio pontos es naprakész vezeteséért. A szakmai feleldsség kiterjed tovabba a
gyermekcsoport egészének harmonikus mitkddésére, a gyermekek és csalddok tdmogatésara,
valamint a kollégékkal és a kiilonb6z6 szakmai partnerekkel vald hatékony egyiittmiikdésre
is. Osszességében a kisgyermekneveld személye és szakmai felkésziiltsége alapvetden
meghatarozza a bolcsddei nevelés mindségét, a gyermekek fejléddésének iitemét és a
csaladokkal kialakitott partneri kapcsolat szinvonalat, ezért folyamatos szakmai fejléddés és

magas szinti elhivatottsag elengedhetetlen a feladatok sikeres ellatdsahoz.
A biztonsag és a stabilitas megteremtése

A kisgyermek egyéni igényeire szabott bolcsddei ellatds sordn a beszoktatis és az

adaptacids iddszak kulcsfontossagu, hiszen ezek a folyamatok szolgalnak a gyermek elveszett
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vagy korlatozott biztonsagerzetének helyreallitdsara. E szakasz soran a gyermek fokozatosan
ismerkedik meg az intézmény kornyezetével, a csoport napi ritmuséval és a
kisgyermekneveldkkel, mikdzben érzelmi kotddése kialakul. Az adaptacio sikere
nagymeértékben fligg attdl, hogy a gyermek szemelyi és targyi kornyezete allandd, kiszamithatd
és biztonsagos legyen. A bolcs6dei gyakorlatban ezt szolgalja a ,,sajat kisgyermeknevel$”
rendszer és a felmendrendszer, valamint a csoport- és helyallandosag, melyek biztositjak, hogy
a gyermek mindig ismerds személyekkel és kornyezettel taldlkozzon. Ez az éllandosag
tamogatja a gyermek érzelmi biztonsagat, eldsegiti a tdjékozddast az intézményben, valamint
alapul szolgal a jo szokasok és a napi rutin kialakitdsdhoz. A napirend folyamatossaga és az
egyes mozzanatok egymadsra épiilése révén kialakuld ismétlodések tovabbi stabilitast és
kiszamithatésagot biztositanak a gyermek szaméra. A rendszeres és Kiszamithatd napi
tevékenysegek, mint az étkezés, pihenés, jatek és gondozasi szokasok, segitik a gyermek
biztonsagérzetének erdsodését, tdmogatjdk a napi tdjékozodéast és a szocidlis, valamint
onallosagi készségek fejlédését. A biztonsag nyujtasa természetesen magaban foglalja a fizikai
¢s pszichikai erészak minden formajatol valo védelmet is. A kisgyermeknevelo feladata, hogy
a gyermekek szdmara olyan szeretetteljes, nyugodt és védelmezd kornyezetet biztositson,
amelyben a gyermek kockazatmentesen fedezheti fel kornyezetét, kisérletezhet, és
megtapasztalhatja a biztonsagot nyujté kapcsolatok és a timogat6 k6zosség elényeit. Egy stabil,
kiszamithat6 és biztonsagos kornyezet nem csupan a fizikai épséget védi, hanem a gyermek
érzelmi és pszichés jolétét is biztositja. Ez a feltétel alapvetd ahhoz, hogy a gyermek
bizalommal forduljon a felnéttekhez, kialakuljon a pozitiv kotédés, es érvényesiljon az
egeészséges szemelyiségtejlodés, a tarsas kompetencidk, valamint az 6néallésodas folyamatanak

harmonikus kibontakozasa.

Fokozatossag megvalositasa

A fokozatossag elve a bolcsddei nevelés minden teriiletén kiemelt jelentdséggel bir,
kilénosen barmely valtozas, Uj helyzet vagy tevekenység bevezetése soran. A kisgyermekek
érzékeny korosztaly, és (j helyzetekhez valé alkalmazkodasuk érzelmi, szocialis és kognitiv
fejlodésiiket egyarant érinti. A fokozatossdg lehetévé teszi, hogy a gyermek fokozatosan,
biztonsadgos és kiszamithaté maodon ismerkedjen meg az Uj kornyezettel, szabalyokkal,

tevekenysegekkel, targyakkal és személyekkel.
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A kisgvermek uj helyzetekhez valo fokozatos hozzdaszoktatasa elosegiti:

¢ A gyermek érzelmi biztonsaganak megérzését, csdkkenti a félelmet és a szorongast.

¢+ A tarsas kapcsolatokban valé magabiztossag kialakulasat.

¢ Az alkalmazkodé képesség, problémamegoldo készség és rugalmassag fejlodését.

** Az (j dolgok, tevékenységek és helyzetek elfogadasat és aktiv megismerését.

+** A napi rutin, a szokasok és a csoportnormak fokozatos elsajatitasat.
A fokozatossag biztositasanak gyakorlati eszkozei a bolcsddében tobbek kozott: a beszoktatas
¢s adaptécios idoszak személyre szabott tervezése, a ,sajat kisgyermeknevel6” rendszer
alkalmazésa, a napirend kiszamithatd felépitése, az (j tevékenységek, jatékeszkdzok és
helyzetek fokozatos bevezetése, valamint a gyermek igényeihez igazodo, differencialt
tdmogatas biztositasa.
A pedagdgiai gyakorlatban a fokozatossag elve azt is jelenti, hogy a gyermekek fejlodési litemét
folyamatosan figyelemmel kisérjik, és az egyéni sziikségletekhez igazitjuk a valtozasokat. Ez
a szemlélet biztositja, hogy a gyermek minden (j tapasztalatot, valtozast pozitiv élményként
¢ljen meg, €s erdsitse onbizalmat, kompetenciait és alkalmazkodo6 képességét.
Osszességében a fokozatossag elve kulcsfontossagl a kisgyermek érzelmi biztonsaganak,

fejlodésének és a bolesddei élethez vald sikeres alkalmazkodédsanak biztositasaban.

Egyéni bandsmaod érvenyesitése

A kisgyermek optimalis fejlodéséhez alapvetd feltétel a kisgyermekneveld elfogado,
empatikus, kovetkezetes és hiteles nevel6i magatartasa. A bolcsddei nevelésben a gyermek
minden tevékenységét és élményét a gyermek személyiségéhez, életkori sajatossagaihoz és
egyéni fejlédési titemehez kell igazitani. A neveld feladata, hogy figyelembe vegye a gyermek
spontan érését, pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat, kompetenciait, valamint nemzetiségi,
etnikai, kulturalis és vallasi hovatartozasat, egyéni élményeit és csaladi szokasait. A fejlodés
utemét mindig magahoz a gyermekhez viszonyitva kell megitélni, hiszen minden gyermek
egyedi, ¢s az 1j fejlodési allomasok elérésének kiindulopontja maga a gyermek. A bolcsddei
nevelés célja, hogy minden gyermek a sajat képességeihez mérten fejlédhessen, biztonsagos,
szeretetteljes kornyezetben, amely lehetdvé teszi a kompetencidk kibontakozasat, az

onallosodas eldsegitését, valamint a szocialis és érzelmi készségek harmonikus fejlodését.
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A gyermekek egyéni szikségleteihez igazodd, érzelmi biztonsagot nyujté gondoskodas

magaban foglalja:

A személyes odafigyelést és timogatast minden gyermek szamara.
¢ A gyermekek kompetenciaihoz mérten differencialt tevékenységek biztositasat.
% A pozitiv megerésitést, amely elésegiti az 6nbizalom, az 6nallosag és a kudarctiirés
kialakulasat.
** Az dnkifejezés és az 6nallo tevékenykedés lehetdségének biztositasat.
+* A gyermekek biztonsagos és kiszamithatd kornyezetének kialakitasat, ahol a gyermek
felfedezheti, kiprobalhatja képességeit anéelkil, hogy félelem, szorongéas vagy kudarctol
val¢ rettegés akadalyozna fejlodését.
A kisgyermekneveld feleldssége, hogy folyamatosan figyelje a gyermek fejlodését, felismerje
a fejlodési allomasokhoz sziikséges tamogatast, és szakmai tuddsa, empatidja és reflektiv
gondolkodésa révén biztositsa a gyermek szdmara a megfeleld fejlodési lehetdségeket. Ezzel a
megkozelitéssel a bolcsddei ellatas nem csupan gondozas, hanem a gyermek egész
szemelyiségének, érzelmi, szocialis és kognitiv kompetenciainak harmonikus kibontakoztatasat
tdmogato, komplex nevelési folyamatként valosul meg.

Gondozasi helyzetek kiemelt jelentosége

A gondozasi helyzetek a kisgyermekneveld és a kisgyermek kozotti interakcid
bensdséges, intim szinterei, amelyek sordn a nevelés és a gondozés elvalaszthatatlan egységet
alkot. Minden gondozasi tevékenység — legyen az étkeztetés, pelenkazas, 6ltdztetés vagy alvas
elékészitése — nem csupan a gyermek fiziologias szlikségleteinek kielégitéset szolgalja, hanem
egyben a gyermek érzelmi biztonsagadnak megerdsitésére, a szocidlis €s kommunikacids
készségek fejlesztésére is lehetéséget nyajt. A gondozds minden helyzetében jelen van a
nevelés: a kisgyermeknevel6 tudatosan és érzékenyen reagdl a gyermek jeleire, sziikségleteire,
tdmogatja az onallosodas folyamatat, megerdsiti a gyermek kompetenciaérzését, és erdsiti az
érzelmi kotodést. Ugyanakkor a nevelési lehetéségek nem korlatozodhatnak a gondozasi
helyzetekre; a jaték, a felfedezés, a tarsas interakciok és a mindennapi eélet mas szinterei szinten
a nevelés szerves részei, amelyek a gyermek komplex fejlédését szolgaljak. A fizioldgias
szlikségletek kielégitése — megfelel6 étkezés, pihenés, higiénia — alapvet6 feltétele a magasabb
rendli sziikségletek, mint az Onallosdg, a bizalom, a tarsas kapcsolatok ¢és a szocialis
kompetencidk fejlodésének. A professzionalis, érzékeny és személyre szabott gondozas igy

hozzajarul a gyermek és a kisgyermeknevel6 kozotti pozitiv, bizalmon alapuld kapcsolatok

21



Alsépahoki Mini BolcsGde Szakmai Program

kialakulasahoz, és egyben kiemelt szintere a nevelési feladatok hatékony megvalosulasanak. A
gondozési helyzetek tudatos megtervezése és empatikus lebonyolitidsa segiti a gyermek
biztonsagérzetének, onbizalmanak és érzelmi stabilitdsdnak erdsodését, eldsegiti a napi
rutinhoz valé alkalmazkodast, és tamogatja a gyermek személyiségének harmonikus fejlédését.
A kisgyermekneveld ezen helyzetekben gyakorolt érzékeny, kovetkezetes és szeretetteljes
magatartasa alapvetd feltétele annak, hogy a gyermek pozitiv élményekkel gazdagodjon, és

fejlédése a lehetd legteljesebb modon valdsuljon meg.

A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatésa

A Korai életévekben alapozodnak meg a gyermek kognitiv, érzelmi és tarsas
kompetenciai, ezért ezek tudatos timogatasa kiemelt jelent6séggel bir a bolcsddei nevelésben.
A kisgyermek szadmara biztositani kell a valtozatos tapasztalatszerzés, élményszerzés és
ismeretszerzés lehetdségét, amely a jaték, a gondozasi helyzetek, a mindennapi rutinfeladatok
és egyeb tevékenységek soran valosul meg. Ezek a tevékenységek lehetévé teszik, hogy a
gyermek megtapasztalja a spontdn tanulds 6romét, fejlodjon problémamegoldd képessége,
kreativitasa és 6nall6 gondolkodasa.
A bdlcsddei kornyezetben a kisgyermek kivancsisdganak fenntartdsa, pozitiv visszajelzések
biztositasa, az 6nalldé kezdeményezések tdmogatasa és a sikerek megerdsitése kulcsfontossagu
a kognitiv és szocialis kompetenciak fejlédésében. A neveldi-gondozoi gyakorlat soran a
kisgyermekneveld figyelembe veszi a gyermek egyéni fejlodési iitemét, érdeklddési teriileteit,
képességeit és aktudlis allapotat, igy a tanulédsi folyamat személyre szabott, motivald és
sikerélményt nyujto lesz.
A kognitiv fejlédés tdmogatasa magaban foglalja: a megfigyelés, felfedezés, tapasztalatszerzés
¢s problémamegoldas lehetdségét; a nyelvi, kommunikacios és értelmi képességek fejlesztését;
a kreativitas és fantazia 0sztonzését; valamint a kornyezet iranti kivancsisag felkeltését és
fenntartasat.
A szocialis és érzelmi kompetencidk erdsitése érdekében a kisgyermek lehetdséget kap a tarsas
interakciok gyakorlasara, egylittmiikodésre, az empatia és tolerancia fejlesztésére, valamint a
kozosségi normak és értékek elsajatitasara. Az élményszerzeés, a jaték és a felfedezés integralt
médon  tdmogatja a gyermek Ondllosagat, kezdeményezdkészségét, valamint a
problémamegoldd és kritikai gondolkodasat.
Mindezek a tapasztalatok €s élmények a bolcsddei nevelés sordn biztositjadk az egész €leten at

tartd tanulés igényének és képességének megalapozasat, erdsitik a gyermek belsé motivaciojat,
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kivancsisagat, és hozzajarulnak ahhoz, hogy a gyermek harmonikusan, magabiztosan és aktivan

vegyen részt a tarsas és értelmi kdrnyezeteben.

6. A bolcsodei nevelés-gondozas feladatai

6.1. A csaladok tamogatasa, annak erésségire épitve a sziiloi kompetencia fejlesztése

A csalad elsédlegességének tiszteletben tartasa a bolcsédénk nevel6-gondozo
munkajanak alapja. Kiemelten kezeljiik a kiilonb6z6 szociokulturalis hattérbol érkez6 03 éves
gyermekek sokoldalt, harmonikus személyiségfejlodésének tdmogatdsat, valamint a sziildi
kompetenciak erdsitését. Munkank soran alapelv, hogy a csalad és a bolcsdéde egymast
kiegészitd partnerként mikodjon egyiitt a gyermek érdekében.
Ugy gondoljuk, hogy a sziilsk és a kisgyermeknevelék kozotti egyenrangt, konstruktiv,
kolcsonos bizalmon alapulé partneri kapcsolat elengedhetetlen feltétele a kisgyermekek
harmonikus fejlodésének. A sziilok ismerik legjobban gyermekiiket, igy kozvetiteni tudjak a
gyermek szokasait, igényeit, szikségleteit, temperamentumat és életkdriilményeit. Ezek az
informaciok kulcsfontossaguak a kisgyermekneveld szdmara, hogy a gyermek ismeretén
alapuld differencidlt, egyéni banasmaodot alakithasson ki, amely figyelembe veszi a gyermek
egyéni fejlédési litemét, érzelmi sziikségleteit és kompetencidit.
A csaladi nevelést figyelembe véve, azt kiegészitve, a sziilokkel folyamatosan egyiittmiikodve
alakitjuk a nevelés-gondozas folyamatat.

A partneri kapcsolat tobb szinten valésul meq:

*

¢ Napi szinti kommunikacié és informdaciocsere a gyermek életérdl, fejlodésérdl és
aktualis sziikségleteirdl.
¢ A beszoktatas és adaptaciods idoészak személyre szabott tdmogatasa.
% A sziilok bevonasa a mindennapi tevékenységekbe, kozos élményekbe, linnepekbe €s
hagyomanydrzd programokba.
% Szakmai tanacsadds a gyermek nevelésével, gondozasaval és fejlesztésével
kapcsolatban.
Nagy hangsulyt forditunk a tevékenységbe agyazott ismeretnyujtasra, amely a jaték, a
gondozasi helyzetek, a mindennapi rutin és a felfedezd tevékenységek sordn torténik. Ezzel
parhuzamosan tdmogatjuk a hagyomanyok apolasat, a kozosségi értékek és normak atadasat,
valamint a kérnyezet tudatos apolasat és védelmét. A gyermekek igy nemcsak személyiseguk,

kognitiv és szocidlis kompetencidik fejlédésében részesiilnek, hanem megtapasztaljadk a
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kozosséghez tartozéas érzését, kornyezethez valo felelOsségteljes viszonyt, €s elsajatitjak a

szokésok és normak harmonikus integralasat a mindennapi életbe.

Osszességében a csalad és a bolcséde szoros egyiittmiikddése biztositja, hogy a gyermekek
érzelmi biztonsaga, szocialis kompetencidi és 6nallosaga optimalisan fejlédhessen, a nevelés-
gondozéas folyamata pedig koherens, személyre szabott és a gyermek érdekeit elsédlegesen

szolgalo legyen.

6.2. Egészségvedelem, az egészséges életmdd megalapozésa

Egészségnevelési célunk a gyermek kultdrhigiénés szokasainak Kialakitasa,
egeészségkulturéltsdgi  szintjének emelése, valamint sajat maga irdnti igényességének
megalapozéasa. Bolcs6dénkben biztositjuk a gyermek harmonikus testi és lelki fejlodéséhez
szlikséges egészséges, biztonsagos es tamogatd kdrnyezet megteremtését, valamint a primer
szlikségletek — taplalkozas, pihenés, higiénia, mozgas — egyeni igények szerinti kielégitéset.
Az egészséges életmddra nevelés a kisgyermekkorban kiemelt jelentdségti, mivel ekkor
alakulnak ki a hosszl tava szokasok, életmddbeli minték, amelyek az egész életre kihatnak.
Ennek megfelel6en a bolcs6dei nevelés soran az egészségmegOrzés €s a prevencio szerves resze
a mindennapi tevékenységeknek. A gondozasi, jaték- és mozgashelyzetekbe integralva a
gyermekek tapasztalatokat szerezhetnek a személyes higiénia, a helyes étkezési szokéasok és a
testmozgas jelentGségérdl, mikézben pozitiv élményekkel tarsul a tanulds folyamata.
Az étkeztetés kilonosen fontos terlilete az egészseéges életmodra nevelésnek, mivel a
taplalkozasi szokasok kisgyermekkorban formalddnak. Bolesddénkben biztositjuk, hogy az
étkezések osszeéllitasa megfeleljen a korosztaly energia- és tapanyagigenyének, figyelembe
véve a gyermekek egyéni érzékenysegét, ételérzékenységét és preferenciait. Az egészséges
taplalkozas iranyelveinek érvényesitése mellett a neveldk példamutatasaval, a helyes étkezési
kultdra megismertetésével és a pozitiv étkezési élmények biztositasaval segitjik a gyermekeket

abban, hogy kialakuljon sajat, egészsegtudatos viszonyuk az étkezéshez.

Eqyéb eqészségnevelési teriiletek, amelyekre kiemelt figyelmet forditunk:

% Higieniai szokasok kialakitasa: rendszeres kézmosas, fogapolas, tisztalkodas, ruhazat
és kornyezet rendben tartasa,
% Mozgasfejlesztés: a nagymozgasok, finommotorika, mozgasos jatékok és szabadtéri

tevékenységek biztositasa a testi fejlodés és koordinacio eldsegitésére,
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% Pihenés és alvas: megfelelé mennyiségli és mindségii pihenési id6 biztositasa a testi és
pszichés regeneraciohoz,

% Mentdlis egészség tamogatasa: érzelmi biztonség, szeretetteljes gondoskodas, pozitiv
visszajelzes, stresszkezelési mintak kialakitasa,

s Egészségfejleszto szokasok integralasa a mindennapi tevékenységekbe: jaték, mese,

tevékenységbe agyazott egészsegismeret, kdrnyezettudatossag.

A bolcsddei egészségnevelés célja tehat nem csupan a fizikai sziikségletek kielégitése, hanem
a gyermekek  egészségtudatossaganak,  Onmaguk  iranti  igényességének  és
életmddkompetencidinak megalapozésa, amely hosszu tadvon hozzdjarul az egészséges,

harmonikus, aktiv életméd kialakuldsahoz.

Egészséges taplalkozas érdekében biztositjuk

A bolcsédében a gyermekek étkeztetése soran kiemelt figyelmet forditunk arra, hogy a
kornak megfelelo, valtozatos és egészséges ételek mellett biztositott legyen az étkezéshez
szikséges nyugodt l1égkor és a megfelel6 id6, amely lehetové teszi a gyermekek szamara az
étkezés élményként torténd megélését.

A bolcesddei élelmezés sordn a mai csecsemd-€s kKisqyermek-taplalasi elveket kell figyelembe

venni, Uqy, hogy a taplalék.

L)

* Mennyiségileg elegendd ¢és mindségileg helyes 0Osszetételli, biztositva a gyermek

koranak és fejlodési sziikségleteinek megfeleld energia- és tApanyagmennyiséget,

e

AS

Biztonsagos és  higiénikus, megfelelve  minden  élelmezés-egészsegiigyi

kovetelménynek,

X/

» Megfelelo konyhatechnikai eljarasokkal elkészitett és €lvezhetd, izletes és valtozatos

formaban talalva, hogy a gyermekek pozitiv éilménnyel tarsitsak az étkezést.

Ezen felill figyelembe kell venni a véltozatossagot, az idényszeriiséget. Az étlapot a vonatkozo
jogszabaly (37/2014.(1V.30.) EMMI rendelete) alapjan az ¢€lelmezésvezetd allitja Ossze, a
bolcsddevezetdvel egylittmiikodve.

A bolcs6édében a gyermekeknek napi négyszeri étkezést biztositunk. Ez a négy étkezés a
reggeli, a tizorai (gyumdlcs vagy zoldség és folyadékpotlasra viz), az ebéd (egy héten
haromszor szerepel f6zelék, egyszer rakottas étel, egyszer pedig tartalmas leves, tarés, vagy

gylmaolcsos stiteménnyel), valamint az uzsonna.
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Higiénés szabalyok betartasa:

R/
A X4

Tudatos testapolasi szokasokat alakitunk ki a gondozési miiveletek soran,

étkezések elotti kézmosas,

papir zsebkendd, papirszalvéta hasznalata,

fiirddszoba gondozasnal a higiénés szabalyok betartasa: polyazo asztal, bili, WC
fertotlenitése, kézfertotlenités,

a csoportszoba gyakori szelldztetése,

hetil alkalommal jatékmosas, fertdtlenités, illetve sziikség szerint,

napi, heti, takaritas, fertétlenités,

havi nagytakaritas, fertotlenités,

kéthetente 4gynemiicsere, illetve sziikség esetén,

heti torolkozbesere.

Mozgés- szabadlevegon valé tartozkodas biztositasa:

/7
0‘0

/
0‘0

X/
0.0

Az évszakhoz, id6jarasi viszonyokhoz igazodd rugalmas napirenddel biztositjuk a
szabad levegdn val6 aktiv tevékenységet (jatékot, mozgast) és pihenést,

kanikulaban, esében, erés havazaskor, nagy erejii szélben, siirti kodben, vagy -5 foknal
hidegebb iddben melldzziik,

biztositjuk a rendszeres napi testmozgést, megfeleld udvari mozgésfejleszto jatékokkal,

(homokoz6, maszoka, motorok, csiszda, Frédi — autok, kis hazikd)

Prevencio:

Naponta nyers z6ldség és gylmolcs fogyasztasa a vitaminellatas érdekében,
cukorfogyasztas csokkentése,

ragasra nevelés,

folyadékbevitel biztositasa, vizfogyasztasra 6sztonzés,

fogapolas szajoblitéessel, fogmosassal,

sO parologtatd késziiléekek hasznélata,

a nagymozgasok gyakorlasahoz, kilonféele mozgasfejlesztéshez sziikséges
eszkozokkel felszerelt tornaszoba hasznélata,
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s szlikség esetén specialis szakemberek (gyermekorvos, dietetikus, gyogypedagogus,
pszichologus, mentalhigiénés szakember, gyermekfogszakorvos stb.) bevonasaval a

prevencios és korrekcios feladatok ellatasa.

6.3. Az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztése

A tarsas viselkedés, az egyiittélés és az alkalmazkodas alapvetd szabalyainak elsé
tényleges szintere a bolcsdde, ahol a gyermek eldszor tapasztalja meg a kozosséghez tartozas
élményét, valamint a k6zossegi egyuttélés kereteit és szabalyait. Ebben az életkorban a gyermek
szocialis fejlodése még kezdeti szakaszban van, ezért kiilondsen fontos a tdmogatd, elfogado és
biztonsagot nyujtd nevelési kornyezet kialakitdsa. A bolcs6dei nevelés célja a gyermek
tarsadalmi beilleszkedésének eldsegitése, a kozosségi élet alapjainak megteremtése, valamint
az egyiittmiikodés, a szabalykdvetés és a tarsas kapcsolatok kialakuldsdnak tdmogatasa. A
gyermekek fokozatosan tanuljak meg masok jelenlétének elfogadasat, az egyttjatszas alapjait,
az egymasra figyelést, a kzos tevekenységekben valo6 reszvételt és a konfliktusok kezelésének
elso 1épéseit. A bolcsédében dolgozd szakemberek kiemelt feleldssége az érzelmi biztonsag
megteremtése ¢s fenntartdsa, amely a harmonikus szocidlis fejlddés alapfeltétele. Az érzelmi
biztonsag magaban foglalja a gyermek érzelmeinek elfogadasat, az érzelmek szabad és adekvat
kifejezésére valo 0sztonzést, valamint a gyermek visszajelzéseire valo érzékeny, empatikus
reagalast. A kisgyermeknevelok kovetkezetes, szeretetteljes €és kiszamithatd magatartasukkal
segitik a gyermekeket abban, hogy megértsék a kozossegi egyuttélés szabalyait, és
biztonsadgosan eligazodjanak a kdzOsség keretein belul. A vilagos elvarasok és hatarok
megfogalmazasa, valamint azok kovetkezetes, az életkori sajatossagokhoz igazodo
érvényesitése hozzajarul a gyermekek biztonsagérzetének noveléséhez, az énszabalyozas és a
szabalykovetd magatartéas kialakulasahoz. A neveldk mintat ny(jtanak a tarsas viselkedésben,
a konfliktuskezeléshen és az érzelmek kifejezésében, ezzel tdmogatva a gyermekek
soran hangsulyt kap a pozitiv megerdsités, a sikerélmények biztositasa és a gyermekek egyéni
fejlodési titemének tiszteletben tartasa. A bolcs6dei kozosségben szerzett tapasztalatok igy
hozzajarulnak ahhoz, hogy a gyermekek fokozatosan magabiztosabba valjanak, képesek
legyenek alkalmazkodni a kozosségi élet szabalyaihoz, és megalapozodjon késdbbi tarsas

kapcsolataik egészséges alakulasa.
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Feladatunk:

% A derts, szeretetteljes 1€gkor biztositasa, a beszoktatas nehézségeinek lehetdség szerinti
csokkentése, a gyermekek segitése az esetlegesen atélt nehézségeik feldolgozasaban.

% A bizalmon és elfogadason alapuld tarsas kapcsolatok alakuldséanak segitése, az
egyuttélési szabalyok és a masok iranti nyitottsag elfogadtatasa. Empatia és tolerancia
fejlédésének segitése.

* Ingergazdag, tiszta nyelvi kornyezet biztositdsa a kisgyermekek beszédkészsegének
fejlesztése érdekében.

« A kommunikacios kedv felkeltése és fenntartisa a bolcsédei nevelés-gondozas minden
helyzetében, mondokak, énekek, versek, mesék kdzvetitésével.

** Kiilonos figyelmet forditunk a sajatos nevelési igényti, hatranyos helyzetli, nehezen
szocializalhato, lassabban fejlédd gyermekek tarsas és érzelmi kompetencidinak
fejlesztésére, sziikség esetén mas segitd szakemberek bevonasaval.

*%* Az egyéni sziikségletek kielégitése az én tudat egészséges fejlédésének segitése.

»* A kisgyermekneveldvel és/vagy a tarsakkal vald kozos élmények, szines programok

biztositasa.

6.4. A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

A bolesddei nevelés-gondozas sordn a gyermekek szdméra életkoruknak és egyéni
fejlodési litemiiknek megfeleld ismereteket nyujtunk, segitjilk a tdjékozodast a sziikebb és
tagabb kdrnyezetben, valamint timogatjuk a tapasztalatok és élmények feldolgozasat. Ezek a
folyamatok hozzajarulnak azoknak az alapvetd képességeknek a fejlodéséhez, amelyek a
késobbi tanulds, az ismeretszerzés €és az Onalldo gondolkodas alapjat képezik. A bolcsddei
nevelésben a tanulas els@sorban a gyermek sajat aktivitdsara, kivancsisagara ¢és
tapasztalatszerzésere épil. A kotetlenség és a szabadon valaszthat6 tevékenységek biztositasa
alapvetd pedagogiai elv, hiszen ebben az €letkorban a gyermek érdeklédése irdnyitja a tanulési
folyamatot. A szabad jaték €s a szabad tevékenységvalasztas lehetdséget teremt arra, hogy a
gyermek sajat tempodjaban, belsd motivacioja alapjan kapcsolédjon be a kiilonbozo
tevékenységekbe, mikozben fejlddnek oOnallosaga, dontési képessége és kitartdsa. A
kisgyermek személyiségfejlesztése tudatosan megtervezett, tervszerii pedagdgiai modszerekkel
valdsul meg, amelyek figyelembe veszik a gyermek életkori sajatossagait, egyeni sziiksegleteit
¢és fejlodési iitemét. A kisgyermekneveld pedagdgiai munkdjat folyamatos megfigyelés,

dokumentalas és reflektiv szakmai gondolkodas kiséri, amely biztositja az egyéni banasmad és
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a differencidlt fejlesztés megvaldsulasat. A gyermek érdeklédésének fenntartasa és erdsitése a

jatékos felfedezés, a cselekvéses tanulas és az élményszerli tapasztalatszerzés lehetdségeinek

megteremtésével torténik. A kisgyermekneveld aktiv, tdmogatd jelenléte — mint segitd,

0sztonzo6 és példat mutatd felnétt — hozzajarul ahhoz, hogy a gyermek biztonsagban érezze

magat a felfedezés soran, merjen kezdeményezni, kérdezni és kiprobalni 0j tevékenységeket. A

megfeleléen kialakitott targyi és személyi kornyezet biztositja a valtozatos tanulasi helyzeteket,

a sokoldalu tapasztalatszerzést és a kompetenciak fejlodését. A jaték, a gondozasi helyzetek, a

mindennapi tevékenységek és az iranyitott, de rugalmas pedagdgiai helyzetek egymast

kiegészitve szolgaljdk a gyermek harmonikus személyiségfejlédését, megalapozva a tanulas

irdnti nyitottsagot és az egész életen at tarto tanulas igényét.

Feladatunk:

< Az érdeklddés kialakulasanak, fennmaradasanak, er6sodésének, az érdeklodési kor
bdviilésének segitése.

% A kommunikativ képességek ¢és a kommunikacios kedv fejlodésének segitése.

» A gyermek életkoranak, érdeklddésének megfeleld tevékenységek Ilehetdségének
biztositésa.

% A gyermek igényeihez igazod6 kozos tevékenység soran élmények, viselkedési és
helyzetmegoldasi minték nydjtasa.

% Az 0ndallé aktivitas és a kreativitas tamogatasa.

% Az onallé véleményalkotasra, a dontésre, a valasztasra valo képessé valas segitéese.

% Ismeretnydijtas, a tdjékozddasnak, a tapasztalatok és élmények feldolgozasanak segitése

% A gyermek tevékenységének tdmogato-batoritd odafigyeléssel kisérése, megerdsitése,

az Onkifejezés lehetéségeinek megteremtése az egyes helyzetekben.

7. A bolcsodei nevelés-gondozas fobb helyzetei

A nevelés-gondozas soran alapveté szempont, hogy a bolcsddei élet a kisgyermek
szamara élményt nyujtd, részvételre motivald, gazdag tanuldsi tapasztalatokat biztosito,
valamint a tarsas interakcidkat Osztonz0 kozeg legyen. A mindennapi tevékenységek,
élethelyzetek és kozos élmenyek olyan pedagogiai kornyezetben valdsulnak meg, amely

tdmogatja a gyermek aktiv részvételét, kivancsisagat és kezdeményezOkészségét.

Valamennyi tevékenyseg és élethelyzet alakitdsanak modszertani alapja az egyéni banasmod

érvényesitése, amely figyelembe veszi a gyermek életkori sajatossagait, egyéni sziikségleteit,
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fejlodési tlitemét, érdeklodését €s aktualis érzelmi allapotat. A kisgyermekneveld érzékeny,
empatikus és tAmogato jelenléte biztositja, hogy a gyermek sajat tempojaban, sikerélményekhez
jutva vehessen részt a bolcsédei élet eseményeiben. A nevelési-gondozasi folyamat kiemelt
célja a gyermek pozitiv 6nalldsagi torekvéseinek megerdsitése, az 6nbizalom ¢€s az egészséges
onértékelés kialakitdsa. A kisgyermekneveld 0Osztonzi a gyermek o©nalld probalkozasait,
lehetGséget biztosit a dontések meghozatalara, és pozitiv megerdsitéssel tamogatja az elért
eredményeket. A hibazas lehetdségének elfogadasa, a kudarcok feldolgozasanak segitése
hozzajarul a gyermek érzelmi biztonsagahoz és kitartasanak fejlédéséhez. A tarsas interakciok
Osztonzése sordn a gyermekek lehetOséget kapnak az egyiittjatszas, az egyiittmiikodés, a
kommunikéacio és a konfliktuskezelés alapjainak elsajatitdsara. A kisgyermekneveld
modellértéki viselkedésével, kovetkezetes ¢és szeretetteljes iranymutatasaval segiti a
gyermekeket a kozOsségi normak megismerésében és elfogadasaban. Osszességében a
bolcsédei nevelés-gondozas olyan komplex, gyermekkdzpontd folyamat, amely az
¢lményszerii tapasztalatszerzésen, az egyéni banasmodon €s a pozitiv megerdsitésen keresztiil
tamogatja a gyermekek harmonikus személyiségfejlodését, megalapozva a késobbi kozdsségi

beilleszkedést és a tanulashoz valé pozitiv viszony kialakulasat.

7.1. Tanulas

Tanulasnak tekintiink minden olyan tapasztalat- és informacidszerzési folyamatot,
amely eldsegiti, hogy a gyermek megismerje Onmagat, sajat képességeit, hatarait és
lehetdségeit, valamint kozvetlen és tagabb kornyezetét. A bolcsddei nevelésben a tanulas
elsésorban spontan, élményalapu és cselekvéshez kotott folyamat, amely a gyermek
természetes kivancsisagara, felfedezd tevékenységére €s aktiv részvételére épiil. A kisgyermek
tanuldsa a jaték, a gondozasi helyzetek, a mindennapi élet eseményei és a tarsas interakciok
soran valdsul meg. Ezekben a helyzetekben a gyermek érzékszervi tapasztalatokat szerez,
kiprobal, utdnzéssal tanul, ok-okozati 0sszefiiggéseket fedez fel, mikdzben fejlédnek kognitiv,
érzelmi és szocialis kompetenciai. A tanulés folyamata egyben 6nismereti Ut is, amely soran a
gyermek megtapasztalja sajat hatékonysagat, kialakul a kompetenciaérzése és az 6nallosag
irdnti igenye. A kisgyermeknevel szerepe a tanulasi folyamat tamogatasaban meghatarozo:
érzékenyen reagal a gyermek kezdeményezéseire, biztositja a megfelelé targyi és érzelmi
kornyezetet, 0sztonzi a kérdezést és a felfedezést, valamint pozitiv visszajelzésekkel erdsiti a
gyermek tanulasi motivacidjat. A tanulasi helyzetekben az egyéni banasmaod érvényesitése
elengedhetetlen, hiszen minden gyermek sajat fejlddési litemben, egyéni érdeklodés mentén

halad. A bolcsédei tanulads célja nem az ismeretek mennyiségi gyarapitasa, hanem a tanulas
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iranti nyitottsag, a kivancsisag, a felfedezés 6rome és az 6nalld tapasztalatszerzés igényének
megalapozdsa. Ezek a korai ¢élmények biztos alapot teremtenek a késObbi tanulasi
folyamatokhoz, valamint az egész életen at tartd tanulas pozitiv attitiidjének kialakuldsahoz.

A tanulas:

+* A gyermek korabol és fejlettségébdl adodo tevékenységekbe agyazottan torténik,

% iranyitoja a személyes kivancsisag, az érdeklddés.

%* Szinterei a természetes ¢lethelyzetek: a gondozas €s a jaték, a felndttel és a tarsakkal
vald egyuttes tevékenyseg.

A beszéd és a kommunikéacid nagyon fontos eleme.

*%* Formai az utanzas, a spontén jatékos tapasztalatszerzés.

% A kisgyermeknevel3-gyermek, gyermek-gyermek interakciobol szarmazé
ismeretszerzés és szokéaskialakitas.

+* A sajatos nevelési igényl gyermekek esetében mas jellegli és hosszabb id6ét vesz

igéenybe.

7.2. Gondozas

A gondozas a kisgyermek nevelésének egyik legfontosabb és legmeghatarozébb
teriilete, amely a bolcs6dei nevelés-gondozas komplex folyamatanak szerves része. A gondozas
bensdséges, személyes interakcios helyzet a kisgyermeknevel6 és a gyermek kozott, amelynek
elsddleges célja a gyermek testi, fizikai sziikségleteinek maradéktalan, az egyéni igényekhez
igazodo kielégitése. A gondozasi helyzetek ugyanakkor nem csupén a sziikségletek kielégitéset
szolgaljak, hanem kiemelt nevelési jelentdséggel is birnak. A gyermek szemeélyes és szocialis
kompetencidinak kialakulasanak egyik alapvetd feltétele, hogy mar a kezdetektdl aktivan részt
vehessen ezekben a helyzetekben, szabadon probalkozhasson, mikézben érzi a
kisgyermekneveld folyamatos figyelmét, biztatasat és tamogato jelenlétét. Az aktiv részvetel
el6segiti az 6nallosag, a kompetenciaérzés és az egészséges Onbizalom fejlédését. A gondozas
jelentds szerepet jatszik a gyermek szokdsainak kialakitdsdban és megszilarduldsdban. A
mindennapos gondozasi miveletek — 6ltdzkddes, pelenkacsere, WC-hasznélat, kézmosas,
étkezés — soran elsdsorban a gyermek fizikai sziikségleteinek kielégitése torténik, ugyanakkor
ezek a helyzetek kivalo lehetdséget biztositanak a higiénés, étkezési és viselkedési szokasok
elsajatitaséara is. A gondozasi helyzetek lebonyolitasa soran a kisgyermekneveld kell idot és
teret biztosit a gyermek szdmara az 6nall6 probalkozasra, figyelembe véve annak egyéni

fejlettségét és aktualis allapotat. A tamogatd, megerdsité magatartas, a pozitiv visszajelzés és a
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dicséret segiti a gyermek motivacidjanak fenntartasat, erdsiti az 6nallésodasi torekvéseket és
elésegiti a sikerélmények atélését. A gondozasi helyzetek sordn a kisgyermekneveld tudatosan
alkalmazza a kdvetkezetesség, a fokozatossag és az egyeni banasmad elveit. Ezek a pedagogiai
alapelvek biztositjak, hogy a gyermek biztonsagban, érzelmi stabilitassal élje meg a mindennapi
gondozéasi folyamatokat, amelyek igy nem csupan rutinfeladatok, hanem a gyermek teljes

személyiségfejlodését tamogatd nevelési helyzetek is egyben.

7.3. Jaték

A jaték a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, a vilag megismerésének elsédleges
eszkbze, valamint a testi, értelmi, érzelmi és szocidlis fejlodés meghatarozo tényezdje. A jaték
sorén a kisgyermek aktivan tapasztal, felfedez, kiprobal, utanzassal tanul, mikdzben fejlédnek
kognitiv  képességei, kommunikécidja, mozgdsa és érzelmi intelligencidja. A
kisgyermekneveldvel €s a ,,jatszotarssal” valo egyiittlét dromforrast jelent a gyermek szamara,
amely el6segiti a tarsas kapcsolatok kialakulasat, az egyiittmiikodés, az empatia €S az
alkalmazkodas képességének fejlodését. A kisgyermekneveldk kiemelt feladata a jaték
feltételeinek tudatos megteremtése: a megfeleld hangulat, elegendd id6, nyugodt és biztonsagos
tér, valamint a korosztalynak €s egyéni sziikségleteknek megfeleld jatékeszkozok biztositasa.
Ezek a feltételek lehetévé teszik az elmélyiilt, zavartalan jatéktevékenységet, tamogatjak a
kreativitas, a fantazia és az Onkifejezés kibontakozdsat. A kisgyermeknevelok neveldi
magatartasukkal, kommunikaciojukkal és szerepvallaldsukkal modellértékii mintat nyGjtanak a
gyermekek szdmadra. Jelenlétiik egyszerre tamogato €s 0sztonzod: figyelemmel kisérik a jaték
alakulasat, reagalnak a gyermekek jelzéseire, és sziikség esetén finoman iranyitjak a folyamatot
anélkul, hogy gatolndk a gyermekek onall6 kezdeményezéseit. A szabad jaték soran a
kisgyermek igényeitdl, érdeklddésétdl és a spontan helyzetektdl fliggden a kisgyermeknevel ok
kezdemeényezhetnek, Otleteikkel, javaslataikkal gazdagithatjdk a jaték tartalmat, U]
tapasztalatszerzési lehetOségeket teremtve. A jatékban megjelend konfliktushelyzetek
kezelésében elsddleges szempont a gyermekek 6nalldo megoldasi probalkozésainak timogatasa;
a kisgyermekneveldk csak a legsziikségesebb esetekben avatkoznak be, segitve ezzel az
empatia, az egylttmiikodés és a konfliktuskezelési képességek fejlodését. A jaték tehat nem
csupan id6toltés, hanem a bolcsddei nevelés kozponti eleme, amely a gyermek személyiségének
komplex fejlédését szolgalja, és megalapozza a kés6bbi tanuldsi folyamatokhoz, valamint a

kozosségi élethez sziikséges alapveté kompetencidkat.
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7.4. Mozgas

Célunk az életkori sajatossadghbdl adodd természetes mozgaskedv €s mozgésigeny
kielégitése, az alapvetdé mozgasformak fejlédésének segitése.
Szem el6tt tartjuk, hogy a kisgyermekek mozgasigénye rendkiviil nagy, szdmukra 6rémforras
a mozgas. A szabad mozgastevékenység lehetoségét a szobaban, az udvaron €s a teraszon
egyarant biztositjuk. Ugyeliink, hogy minél nagyobb mozgasteret, és megfeleld, valtozatos
mozgasfejlesztd jatékokat biztositsunk. A mozgas fejlesztd eszkozok kivalasztasanal fontos
szempontunk, hogy felkeltsék az érdeklddést, fenntartsak a mozgasaktivitast és hasznalatuk
biztonsagos legyen. Hasznéalatuk soran a kisgyermekek szabadon probéalhatjak, végezhetik az
egyes mozgasformakat, fejlodik mozgaskoordinaciojuk, harmonikussé valik a mozgasuk.
A gyermekszobaban olyan elkeritett szobasarkot, hemperg6t alakitunk ki, amely védett,
nyugalmat araszt, alkalmas a kisgyermek napkdzbeni pihenésére.
A kornyezet balesetmentességét ¢s a veszélyforrasok kikiiszobolését mindenkor szem elott
tartjuk.
M¢ég tobb lehetoséget kindl a benti nagymozgésos jatékokkal felszerelt kiilon helyiség
hasznélata. Minél valtozatosabb mozgésra van lehetdsége a kisgyermekeknek, annal nagyobb

oromuket lelik a jatékban.

7.5. Mondoka, ének

A kisgyermek életkori sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi, hangulati
allapotdhoz igazodd, jatékos mondokakkal, gyermekdalokkal, népdalokkal és értékes
zenemuvekkel keltjiik fel a kisgyermek érdeklddését, formaljuk esztétikai érzékenysegét, zenei
izlését, segitjuk a hagyomanyok megismerését és tovabbélését. A zenei nevelés alapjaul a
Kodaly-modszer szolgal Forrai Katalin: Enek a bolcsédében cimii konyve alapjan. A
bolcsddében az éneklés nem kiilon foglalkozasi program. A kisgyermeknevelé minden olyan
alkalommal énekelhet, amikor a gyermek figyelmét nem koti le valami mas, amikor a jatek
légkorébe beleillik egy-egy jatékos dal. Figyelembe veszi a gyermekek életkorat, egyéni
fejlettségét, igényét. Az éneklés idOtartama fiigg a gyermekek hangulatatol, érdeklédésétol. A
gyermek részvétele az eneklésben kotetlen, nem cél, hogy megtanuljon énekelni.
A kornyezet hangjainak megfigyelése, a kisgyermekneveld ének- és beszédhangja, a dallam és
ritmushangszerek hallgatasa, megszolaltatasa, a koz0s éneklés zenei élmény atélésére,
tapasztalatszerzésre ad lehetdséget. A dal, zene kifejezi 6romiinket, banatunkat. A zene, az ének

szinesebbé teszi a bolcsddében toltott idot. Keltsiik fel a gyermek zene irdnti érdeklodését, a
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zenei anyagokat igyekezziink az ¢letkoruknak megfeleléen valogatni. A zene belsé liiktetése,
az ismétlddések, a jatékos mozdulatok megerdsitik a zenei élményt, a zenei emlékezetet.

A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetben atélt monddkazés, éneklés, zenehallgatas pozitiv
érzelmeket keltenek, altaluk 6romelményt, érzelmi biztonsagot nydjtunk a kisgyermeknek. Az
Olbeli dalos jatékok erdsitik a gyermek kotddését a vele foglalkozo felndtthdz. A tdbbi
gyermekkel valo kozds éneklés megajandékozza az egyittes tevékenykedés és 0sszetartozas
¢lményével. Megtanul tarsaival egylittmikddni, egymasra figyelni, egymast elfogadni.
Novekszik a gyermek szereplésvagya, erdsodik énképe, 6nbizalma, magabiztosabba valik, jobb
lesz a kapcsolatteremtd ¢és problémamegoldd képessége. A gyermekek korében nagy
érdeklodést keltenek a hangszerek (dob, csorgd, xilofon, stb.), hiszen latjak azt, aki zenél, latjak
ahangok el6csalogatasanak modjat, élvezhetik a ritmus €s a liktetés vilagat. A csoportszobaban
a gyermekek altal elérhetd helyen helyezziik el a hangszereket, hogy barmikor hasznalhasséak.

A kiilonb6zé tinnepek eldtt a kisgyermekneveldk az adott iinneppel kapcsolatos verseket,
dalokat mondogatnak, dalolnak, ezekkel kdzelebb hozva a gyermekhez az tinnep 6romét.

Az eredményes zenei nevelés megvaldsitasa lehetdséget nyujt a kisgyermek tovabbi zenei

fejlédésére, az anyanyelv €s a zenei anyanyelv elsajatitdsdhoz.

7.6. Vers, mese

A vers, mese nagy hatassal van a kisgyermek érzelmi és értelmi fejlédésére és szocialis
fejlodésre. A verselés, mesélés, képeskonyv-nézegetés bensdséges kommunikacids helyzet,
egyszerre feltétel és eredmény. A kdzds mesélés élmeénye segiti az aktiv szokincs kialakulasat
és a vilagrol valod ismeretek megszerzéset.
A versnek els@sorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a
személyiségre. A bdlcs6dében az irodalmi és a népi milveknek egyarant helye van, sokféle
helyzethez kapcsolodhatnak, alakulasat a gyermek pillanatnyi allapota, igenyei befolyasoljak.
Az irodalmi alkotasok kivéalasztasaban fontos feladatunk, hogy az anyagot a gyermekek életkori
sajatossagaihoz, nyelvi fejlettségéhez, érdeklodéséhez allitsuk dssze. A napi tevékenység sordn
tobbszor is mondhatunk - a helyzethez ill6 - mondokat, révid verset. Kisgyermekkorban nagy
jelentdséggel birnak a testi kapcsolathoz kotheté simogatdk, tapsoltatok, lovagoltatok, stb.

ritmusa, liiktetése, egyszerli szovege, mert megnyugtatéan hatnak a kisgyermekre.
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7.7. Alkoto tevékenysegek

Az alkotd tevékenységek soran az 6rom forrdsa maga a tevékenység folyamata, nem
annak végeredménye. A kisgyermek szamara az alkotas elsdsorban az érzelmek megélésének,
feldolgozésanak és kifejezésének eszkoze, valamint az dnkifejezés egyik legtermészetesebb
formaja. A bolcsddei nevelésben ezért az alkotd tevékenységek soran nem az esztétikai érték,
hanem az élményszerii tapasztalatszerzés, a kreativitas kibontakoztatésa és a szabad onkifejezés
keriil el6étérbe. A Kisgyermek alkotd tevekenységei hozzajarulnak a finommotorika
fejlodéséhez, a szem-kéz koordinacid erdsddéséhez, az érzékszervi tapasztalatok
gazdagodasahoz, valamint a kognitiv és érzelmi kompetenciak fejlddéséhez. A tevékenységek
soran a gyermek megismeri a kiilonb6z6 anyagok tulajdonsagait, megtapasztalja az ok-okozati
Osszefiiggéseket, mikozben fejlédik kitartasa, figyelme és onallosaga. A leggyakoribb alkotd
tevékenysegi formak kozeé tartozik a nyomhagyé eszk6zok hasznélata, a firkalas, a gyurmazas,
a ragasztas, a gylirés, a tépés, az ujjfestés, valamint a vastag ecsettel torténd festés. Ezek a
tevékenységek lehet6séget biztositanak a gyermek szamara a szabad Kisérletezésre, az
anyagokkal val6 tapasztalatszerzésre és az ©nall6 alkotds oromének megélesére. A
kisgyermekneveld feladata az alkot6 tevékenységek soran a megfeleld feltételek megteremtése:
a biztonsagos, inger gazdag kornyezet biztositdsa, az életkori sajatossagoknak megfeleld
eszkdzok és anyagok kivalasztasa, valamint a nyugodt, elfogado6 1égkor kialakitasa. A neveld
tdmogatd, batoritd jelenléte, a pozitiv visszajelzések és a gyermek prébalkozasainak elfogadasa
erGsiti a gyermek Onbizalmat ¢és alkotokedvét. Az alkotd tevékenységek soran a
kisgyermekneveld nem iranyit, hanem kisér és 0sztonoz, tiszteletben tartva a gyermek egyéni
tempojat és kifejezési modjat. Ezzel hozzajarul ahhoz, hogy a gyermek pozitiv élményeken
keresztiil fejlédjon, megerdsodjon Onkifejezési képessége, és kialakuljon benne a kreativitds
iranti nyitottsag, amely késdbbi tanulasi folyamataiban is meghatarozé szerepet tolt be.

Feladatunk az alkotokedv ébrentartasa érdekében:

s targyi feltételek biztositasa,
¢ elegendd ido biztositasa,
+» technikak megismertetése, eszkdzhasznalat megmutatasa, segitségnyuijtas elismerés és

megbecstilés

7.8. Egyéb tevékenységek
Az élethelyzetekhez, a kdzvetlen kdrnyezet megismeréséhez, valamint az egymasrol és

a kornyezetrdl valdo gondoskodashoz kapcsolddo tevékenységek a bolcsddei nevelés kiemelt
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jelentéségli elemei. Ide tartoznak mindazon mindennapi, élményszerti cselekvések, mint
példaul a babafiirdetés, viraglocsolas, 0szi falevelek gereblyézése, a jeles napokhoz kapcsolodo
kozos késziilédések (pl. karacsonyi siiteményszaggatas), valamint az egyszerii ételkészitési
tevékenysegek, mint a gylimdlcssalata keszitése. E tevékenysegek soran a gyermekek valds
¢lethelyzeteken keresztiil szereznek tapasztalatokat, amelyek eldsegitik a kornyezetiik
megismerését, a gondoskodas, feleldsségvallalas és egyiittmiikodés alapjainak kialakulasat. Az
,,en csindlom” élményének atélése erdsiti az onbizalmat, az 6nallosagot €s a kompetenciaérzést,
mig a kdz6s munkalkodas hozzajarul a tarsas kapcsolatok elmélyuléséhez, a kdzdsséghez
tartozas élményeének megélésehez. A tevékenység jelentdségének ¢és hasznossaganak
felismerése pozitiv érzelmi élményt nytjt, amely motivald erével bir a tovabbi aktivitdsokban
val6 részvételhez. A kisgyermekek Onkéntes részvétele alapvetd feltétel, hiszen a
tevékenykedés nem valhat kotelezd feladattd. A gyermekek érdeklddésére, pillanatnyi
motivaciodjara épitve biztositjuk a részvétel lehetdségét, tiszteletben tartva az egyéni dontéseket
¢s eltérd sziikségleteket. A tevékenységek soran a kisgyermekneveld tamogatd, batoritd
szerepet tolt be, sziikség esetén segitséget nyujt, de teret enged az 6nallé prébalkozasnak és a
tapasztalatszerzésnek. Ezek a helyzetek kivald lehetéséget teremtenek az egylittmiikodés
gyakorladsara, a feladatok egyszerli megosztasara, a tarsas szabalyok elsajatitasara, valamint az
ok-okozati 0sszefliggések felfedezésére és megértésére. A gyermekek megtapasztaljak, hogy
cselekedeteik hatidssal vannak kornyezetilkre, ami eldsegiti a feleldsségtudat ¢€és a
kornyezettudatos szemlélet alapjainak kialakulasat. Mindezek révén ezek a tevékenységek

komplex modon jarulnak hozza a kisgyermek személyiségének harmonikus fejlddéséhez.

8. Kiemelt szakmai célunk

Az intézmény pedagogiai arculatdnak meghatarozasaban kozponti szerepet tolt be a
Szakmai Program, amely vilagos értékrendet, egységes szemléletet és hossz( tavl nevelési
iranyt jel6l ki a bolcsddei nevelés-gondozas teljes folyamatara vonatkozoan. A programban
megfogalmazott kiemelt tevékenységi teriiletek szorosan illeszkednek a Bolcsddei nevelés-
gondozas orszagos alapprogramjanak alapelveihez, ugyanakkor figyelembe veszik az
intézmény sajatossagait, a helyi adottsdgokat, valamint a gyermekek és csaladjaik szlikségleteit.
Az oOvoda és a bolcsOde szoros szakmai egylittmiikodése biztositja a nevelési folyamat
folyamatossagat és koherenciajat. A kozos értékrend és nevelési szemlélet lehetové teszi az
¢letkori sajatossagokra épiil6, egymasra épiild pedagogiai gyakorlat kialakitasat, amely

megkonnyiti a gyermekek késObbi 6vodai beilleszkedését is. A dolgozok elhivatottsaga,
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szakmai felel0sségvallalasa és egyiittmiikddése garanciat jelent a magas szinvonali nevelo-
gondoz6 munka megvalésitasara. A kiilsé vilag tevékeny megismerése a bolcsédei nevelés
egyik kiemelt terulete, amely komplex mddon jarul hozza a gyermek testi, értelmi, érzelmi és
szocialis fejlodéséhez. A természetkdzeli nevelés nem elkiiloniilt tevékenységként jelenik meg,
hanem szervesen beépiil a bolcsddei mindennapokba, a gondozasi helyzetekbe, a jatékba és az
egyéb tevékenységekbe. A gyermekek a kornyezetiikkel vald kdzvetlen kapcsolat révén, sajat
tapasztalataikon keresztiil fedezik fel a vilag miikodését. A természet a bolcsddés koru gyermek
szdmara elsddlegesen érzékszervi élményeket kinal. A latas, hallés, tapintas, szaglas ¢€s
mozgasos tapasztalatok egyuttesen segitik az idegrendszer érését, a testtudat és az énkeép
fejlodését. A természetben valdo mozgas — futas, maszas, egyensulyozas, kiillonb6zé talajokon
val0 jards — hozzajarul a nagymozgasok fejlédéséhez, a mozgaskoordinacié finomodasahoz és
az egészséges eletmod megalapozdsdhoz. A kisgyermekek természet iranti érdeklédése
0sztonos ¢és érzelmi alapl. Az dllatok megfigyelése, gondozasa, az €é161ényekkel valo taldlkozas
segiti az empatia, az egyiittérzés és a feleldsségérzet kialakulasat. Az utanzasos jatékokban
megjelenik az &llatok mozgasanak, hangjanak reprodukalasa, amely nemcsak 6romforrés,
hanem a beszédfejloédést, a mozgasfejlodést és a kreativ onkifejezést is timogatja. A természeti
jelenségek megfigyelése — az évszakok valtakozasa, az idéjaras valtozasai, a nappalok €s
éjszakak ritmusa — segiti a gyermekeket a vilag rendszerszerli megismerésében. Ezek a
tapasztalatok alapozzak meg az id6érzék, az ok-okozati gondolkodas és a kdvetkeztetések
levonasanak kezdeti képességét. A kisgyermekneveld feladata, hogy egyszerti, életkornak
megfeleld magyardzatokkal, kérdésekkel ¢és visszajelzésekkel segitse a tapasztalatok
feldolgozasat. A természetes anyagokkal valo jaték — fold, homok, viz, kavics, termések,
levelek — kiemelt szerepet kap a bolcsédei nevelésben. Ezek az anyagok valtozatos tapintasi,
suly- és hoérzeteket biztositanak, eldsegitik a finommotorika fejlddését, valamint a szem-kéz
koordinacid erésddését. A természetes anyagokkal végzett tevékenységek lehetdséget adnak az
alkotasra, az onkifejezésre és a problémamegoldas kezdeti formainak megjelenésére. A
kornyezet megismerése sordn a gyermekek matematikai jellegli tapasztalatokat is szereznek. A
gyljtogetés, rendezés, valogatas, 0sszehasonlitas soran fejlddik mennyiségfogalmuk, alakul a
tobb-kevesebb, nagyobb-kisebb, hosszabb-révidebb fogalma. A térbeli tajékozodas — fent-lent,
bent-kint, kozel-tdvol — a mindennapi mozgasos tapasztalatokon keresztil valik
értelmezhetéveé. Ezek az élmények megalapozzak a késObbi matematikai gondolkodast. A
természethez kapcsolodo tevekenységek soran a gyermekek kommunikéacidja is intenziven
fejlodik. A kozos megfigyelések, élmények megbeszélése, az 0j szavak megismerése és

hasznalata hozzdjarul a szokincs boviiléséhez, a beszédkedv erdsdodéséhez. A
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kisgyermekneveld tudatos nyelvi mintat ny0jt, megnevezi a jelenségeket, érzéseket,
tapasztalatokat, ezzel tamogatva a nyelvi fejlodést. A kornyezeti nevelés fontos része a
koérnyezetkultura és a biztonsagos életvitel alapjainak megalapozasa. A gyermekek fokozatosan
megtanuljak a kornyezet megovasahoz kapcsolodo alapvetd szabalyokat, a természeti értékek
tiszteletét, valamint a balesetmegel6zés elemi formait. A kisgyermekneveld kovetkezetes,
példamutatd magatartdsa meghatarozé a szokasok kialakulasdban. A bdlcsédei kornyezeti
nevelés célja nem ismeretatadas, hanem a pozitiv érzelmi kotddés kialakitdsa a természethez és
a kornyezethez. Az élményszerii tapasztalatszerzés révén a gyermekben fokozatosan kialakul a
felelésségteljes, Ovo magatartas, amely hosszu tavon meghatirozza kornyezettudatos
gondolkodasat és cselekveéseit. Az igy megszerzett tapasztalatok és élmények stabil alapot
biztositanak a késdbbi dvodai és iskolai kornyezeti neveléshez, valamint a fenntarthaté életmod

iranti nyitottsag kialakulasahoz.

Célok, feladatok:

% Evszakok megismerése: id6jaras, szinek, fak levelei, termések, viragok, allatok stb.

¢ az udvaron madarak, rovarok, csigak megfigyelése (kiilsé tulajdonsagok, mozgés,
hang).

% Képeken a szabadban latott allatok keresése, hangjuk utanzésa, képeskényv nézegetése,
kdzben énekek, monddkak az allatokhoz kapcsolodva allatbabokkal tevékenység
kdzben a tapasztalatok felidézése, hangutanzas.

% Ismerkedés a haziallatokkal, vadallatokkal képekrdl.

% Madarak etetése télen

¢ Riigyezd, virdgzd agak megfigyelése, lombkorona kialakuldsa, a levelek sokfélesége,
lombhullas megfigyelése az udvaron.

% Ismerkedés zoldségekkel, gytimdlcsokkel (szin, forma, nagysag, iz, illat), zoldség és
gyumaolcsnapok.

% Viragok, levelek ragasztasa.

K/

25

% Homokkal, vizzel val6 tevékenykedés, ismerkedés tulajdonsagaikkal.

K/
°e

Id6jaras megfigyelése, a csapadék kiillonbozoé formai, napsiités, zivatar, szél.

3

» Természetes anyagok gytlijtése (termények, kavicsok, levelek, termések, vesszok,

gyokerek).

e

% Felhdk és égbolt megfigyelése — a felhdk alakjanak, mozgasanak és szinének észlelése,
egyszerii kifejezések haszndlata (pl. ,,fehér, puha, hossz”), mozgésos utanzas

jatékosan.
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X/
°e

"z

Vizi él61ények felfedezése — Kis kerti toban vagy vizi talban halak, békak, vizi rovarok
megfigyelése, tapintdsa, mozgasuk utdnzasa jatékosan.

Gylmolcs- és magultetés — magvak (ltetése kis cserépbe, locsolasa, ndvekedes
megfigyelése, naplozésa jatékos formaban.

Sz€él erejének érzékelése — szalagok, papirrepiilok, szélforgdk segitségével a szél
mozgéasanak tapasztalasa, megfigyelések megbeszélése.

Erzékszervi felfedezés — kiilonbozé természeti anyagok (gallyak, tobozok, kavicsok,
levelek) tapintésa, 6sszehasonlitasa, csoportositasa.

Hangok megfigyelése a természetben — madardal, vizcsobogas, sz¢él hangja, egyszer(i
ritmusok dobal&sa természeti hangszerekkel.

Allatok mozgasanak és viselkedésének utanzasa — pl. ugrald békak, maszé mokus,
repiil6 madarak jatékos mozgésa.

Evszakok vizudlis feldolgozéasa — képek, montazsok készitése a kiilonbozé évszakok
jellemz6irdl, élmények megbeszélése.

Nap, hold és csillagok megfigyelése — nappali és esti egyszerti megfigyelés, mesék és
énekek kapcsolasa a jelenségekhez.

Talaj és viz vizsgalata — homok és viz keverése, formazas, tapintas, egyszeri kisérletek
(pl. folyik-e, épitheto-e).

E16 novények gondozasa — viragok, fliszerndvények locsolasa, novekedés figyelése, a
napi rutinba integralva.

Apr6 rovarok vizsgalata nagyitoval — hang, mozgas, szin, alak megfigyelése,
tapasztalatok megbeszélése.

Szinek, formak, méretek felismerése a természetben — levelek, kavicsok, viragok
valogatasa, csoportositasa, alap a matematikai gondolkodashoz.

Elélényekhez kapcsoldédd torténetek dramatizalasa — mesék, torténetek eljatszasa
allatfigurékkal, hangutanzassal.

Természetes anyagok kreativ felhasznalasa — termések, levelek, virdgok felhasznalasa
kézmiives tevékenységekhez, tapintas és kreativitas fejlesztése.

Kornyezeti szabalyok jatékos megtapasztalasa — viragok, ndvények és allatok 6vasa,
szelektiv gylijtés, természeti értékek tisztelete.

Szelben mozgo ndvények megfigyelése — fak, bokrok, viragok mozgasanak kovetése, a
levelek rezdilésének érzékelése, jatekos mozgasos utanzéds, és az ok-okozati
osszefliggések jatékos felfedezése.

Hangyak és mas aprO rovarok Osvényének kovetése — biztonsagos megfigyelés, a
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rovarok mozgasanak, munkamegosztasanak jatékos feldolgozésa, rajzolas vagy
mozgéasos dramatizalds forméajaban.

< FEl6 és mesterséges vizi kornyezet 6sszehasonlitasa — pl. esévizgyiijtd, kerti t6, vizi
jatékcsatorna; tapintas, hang, mozgas vizsgalata, egyszerli kovetkeztetések levonasa

(,,Melyik gyorsabb? Melyik mélyebb?”), tapasztalatok megosztasa a csoportban.

A kiemelt szakmai célunk tehat nem csupan a gyermekek természet iranti érdeklédésének
felkeltése és az érzékszervi, kognitiv, szocialis tapasztalatszerzés biztositasa, hanem annak
megalapozasa is, hogy a kisgyermekekbdl tudatosan kornyezettudatos, empatikus €s kreativ
személyiségek valjanak. Olyan élményszeri és élményszervezd tevékenységeket kinadlunk,
amelyek révén a gyermekek megtanuljak tisztelni és ovni a koriilottiik 1évo vilagot, értékelni a
természet sokszinliségét, és élményeikre épitve fejlodik benniik a problémamegoldd képesség,
a kritikus gondolkodas, valamint az egyiittmiikodési és kommunikacios készség.

E cél eléréséhez a bolcsdei nevelés minden teriiletén — a gondozastol a jatékig, az alkoto és a
mozgasos tevékenységeken at a mindennapi tapasztalatszerzésig — szandékosan és tudatosan
épitjik be a természet szeretetét, a kornyezet iranti felel6sség érzését, biztositva ezzel a

kisgyermek harmonikus, sokoldalt fejlodését €s egészséges, pozitiv identitasanak kialakulasat.

9. Bolesodénk életének megszervezési elvei
9. 1 Nyitva tartas
A bolcsdde nyitvatartasi idejét és a nyari zaras idOpontjat a fenntartd hatdrozza meg,

figyelembe véve a bolcsddébe jaro gyermekek sziileinek igényét és a helyi kozosség

igenybevételi szokasait.
Bolesédénk napi nyitvatartasi ideje: hétfotol péntekig 6:30-16:30.
Bolcsédei nyari zarva tartas ideje: 4 hét. A pontos id6pontot a fenntartd hatdrozza meg,
biztositva, hogy a sziillok és a gyermekek igényei, valamint a gyermekek zokkendmentes
ellatasa érvényesuljon.
A nyari zaras idopontjaroél a sziiloket minden év februar 15-ig irasban tajékoztatjuk, igy
lehetdségiik van a csalddi tervezéshez igazitani a szabadsdgot és egyéb feliigyeleti
lehetdségeket.
A nyitvatartasi id0 €s a nyari zaras soran is biztositjuk a gyermekek biztonsagos, kiszamithato
és zavartalan ellatasat, kiemelt figyelmet forditva a gyermekek napirendjének fenntartasara, az

egyeni sziikségletek kielégitésére és a csaladok tajékoztatasara.
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9.2. A bolcsodei felvétel rendje

A gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. térvény, és
a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint
személyek szakmai feladatair6l és miikodésiik feltételeir6l szolo 15/1998. (IV.30.) NM rendelet
szerint a mini bolcs6de a gyermekjoléti alapellatas része, a napkdzbeni gyermekellatas, ezen
belul a bolcsédei ellatas egyik intézménytipusa, amely huszhetes kortdl harom éves korig
fogadja a gyermekeket.
A mini bdlcséde sajatos nevelési igényl, illetve korai fejlesztésre, gondozasra jogosult
gyermekek szdmara is nyujthat ellatast. A sajatos nevelési, illetve korai fejlesztésre jogosult
igényu gyermek annak az évnek augusztus 31. napjaig nevelhetd a mini bélesédében, amelyben
a hatodik életévét betolti.
Ha a gyermek a harmadik életévét betoltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan
még nem érett az dvodai nevelésre €s 6vodai jelentkezését a bolcsdde orvosa nem javasolja,
bolcsddében gondozhatd negyedik életévének betdltését kovetd augusztus 31-ig.
Bolcsodei elldtas keretében azon gyermekek elldtasat kell biztositani, akiknek sziilei, neveloi,
gondozoi munkavégzésiik, munkaerd piaci részvételt elésegité programban, képzésben valo

részvételik, vagy egyéb ok miatt napkdzbeni ellatasukrol nem tudnak gondoskodni.

Bolcsédénkbe a felvétel dnkéntes, kérelem alapjan torténik, melyet a sziild, illetve a sziilo
hozzajarulasaval:

< akorzeti védono,

+ ahazi gyermekorvos, vagy a haziorvos,

+ csalad és gyermekjoléti szolgalat,

+ agyadmhatoség is kezdeményezheti

Azon szilok gyermeke vehetd fel €s gondozhatd, akiknek bejelentett lakohelye, vagy
¢letvitelszerii tartozkodasi helye AlsOpahok kozigazgatasi terlletén van, szabad féréhely
kapacitas esetén Keszthelyi jaras kozigazgatasi terlletén. A lakohely, tartozkodasi hely
megallapitasandl a személyi adat és lakcimnyilvantartas adatai az iranyadok, mig az
¢letvitelszeri tartozkodasi hely megallapitaisa a bolcsdde vezetdje altal elvégzett
csaladlatogatassal ellendrizhetd.

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény 43. § (3)

alapjan a bolcesddei felvétel sordan elényben kell részesiteni, ha a gyermek sziil6je, mas
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torvényes képviseldje a felvételi kérelem benyujtasat kovetd 30 napon beliil igazolja, hogy
munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyul6 egyéb jogviszonyban all -

% arendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket,

¢ a harom vagy tobb gyermeket neveld csaladban él6 gyermeket,

s az egyediilallo sziil altal nevelt gyermeket, és

% aVvédelembe vett gyermeket”

A sorrendiség figyelembevétele nélkil a gyermek bolcsddei ellatasat biztositani kell, ha a
gyamhivatal — A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI.
torvény 68.8. (3) a bekezdése alapjan a gyamhatosag védelembe vételt rendelt el és kotelezte a
sziilot, hogy folyamatosan vegye igénybe a gyermekek napkozbeni ellatasat.

A bolesodei felvételi kérelmek benyujtasara minden év aprilisaban — hirdetmény formajaban,
elére meghirdetett napokon — van lehetdség.

A felvételi kérelmet az Alsopahoki Mini Bolcséde intézményvezet6jéhez kell benyujtani. A
dontésrél az intézményvezetd —az aprilisi felvétel esetén- minden év majus 25. napjaig irashan
értesiti a szlilét/torvényes képviselot.

Az Alsopahoki Mini Bolcsdédébe valo felvétel a fentieken til az év soran folyamatosan
igényelhetd.

Az intézményvezetd dontése ellen a kézhezvételtdl szdmitott 8 napon beliil észrevételnek van
helye, melyet a fenntartdhoz — Alsépahok Kozség Onkormanyzata Polgarmesteréhez cimezve
— az Alsopahoki Mini Bolcsdde vezetdjéhez kell benytjtani. Az észrevételrél a fenntartd

hatarozattal dont.

A felveételi kérelemhez csatolni kell:

e a gyermek és a felvételt kérd sziilé/torvényes képviseld lakcimkartyajanak madsolati
(fénymasolt) példanyat,

e tanuldi jogviszony esetén az oktatasi intézmény altal kiallitott iskolalatogatasi igazolast,

e az illetékes munkaiigyi kozpont igazoldsat a munkaerd piaci képzésen valo részvétel
idejérdl,

e asziild betegsége esetén a haziorvos/szakorvos altal kiallitott igazolast,

o az ellatas indokoltsagat igazol6 gyermekorvos igazolasat,

e sajatos nevelési igényl gyermek esetén a Tanulasi Képességet Vizsgald Szakértdi és

Rehabilitacios Bizottsag szakértdi véleményét
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e A hazi gyermekorvos vagy a haziorvos igazolasat arrél, hogy a gyermek egészségi

allapota alapjan bolcs6dében gondozhat6 a beszoktatas megkezdésekor kell bemutatni

Amennyiben a felvételi kérelmet — féréhelyhiany miatt —nem lehet teljesiteni, ugy fel kell hivni
a figyelmet arra, hogy kérelmére, a kisgyermeket varakozolistara” veszik és lresedes esetén
az elhelyezés idépontjarol telefonon értesitik.

Szintén varodlistara keriil az a gyermek, aki a felvételi eljaras soran felvételt nyert, &m bdlcsddei
férohelyét a felvételi kérelmen jelzett idoponthoz képest hdrom honapon beliil nem veszi
igénybe, ha més igazoltan indokolhato felvételi kérelem teljesitése — az indokolatlanul lefoglalt

féréhely miatt — nem lehetséges.

A bolesddei ellatds megkezdésekor az intézmény vezetdje a torvényes képviseldvel

megallapodéast kot, amely tartalmazza:

s az ellatas kezdetének idépontjat

% a fizetend6 étkezési téritési dij mértékét, a fizetésre vonatkozo szabalyokat

% aszolgaltatasok formajat, modjat

s az intézményi ellatds id6tartamat (a hatarozott vagy hatarozatlan iddtartam
megjelolését),

% az ellatas megsziintetésének maodjait,

% a gyermek és torvényes képviseldje személyazonosito adatait,

% sziil6 vagy torvényes képviseld nyilatkozatat a tajékoztatas megtorténtérol.

9.3 Személyi téritési dij

Az 1997. évi XXXI. tv. alapjan az intézményi elhelyezésért téritési dijat kell fizetni. A
személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellatasok es gyermekvedelmi szakellatasok
téritési dijardl és az igénylésukhtz felhasznalhatd bizonyitékokrol a 328/2011.(X11.29)
kormanyrendeletben foglaltak az irdnyadok. Az intézményi téritési dijat a fenntarté hatarozza
meg — Alsopahok Kozség Képviseld — testlilete. A bolcsddei intézményi téritési dijrol szolo,
mindenkori aktudlis fenntartdi hatarozat a bélcsédében kifiiggesztve olvashato. A bolcsddében,
nyujtott bolcsddei ellatas keretében az intézményvezetd megallapitja a bolcsddei ellatas
keretében biztositott gyermekétkeztetésre vonatkozd személyi téritési dijat, valamint emellett —
a fenntartd dontésétdl fliggben — a bolcsddei ellatds keretében nyujtott gondozasra is

megallapithat személyi téritési dijat.
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Mentesil a gondozas személyi téritésének megfizetése aldl:

. A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé gyermek,

. a tartésan beteg vagy fogyatékos gyermek,

. a harom- vagy tébb gyermekes csalad gyermeke,

. az atmeneti gondozasban 1év0, az ideiglenes hatéllyal nevel6sziilonél,

vagy gyermekotthonban elhelyezett, a nevelésbe vett gyermek,
. a védelembe vett gyermek.
A mentességet a jogosultsagot igazolé dokumentumok (MAK hatarozat, szakértéi vélemény,
RGY VK hatéarozat...) bemutatast kdvetden, illetve nevelési év kdzben a kovetkezd honaptol
biztositjuk.
Etkezési dij fizetés mentességhez a fenticken kiviil mentesiil még ha a sziil nyilatkozik, hogy
a csaladjaban az egy fore juto havi jovedelem nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér
személyi jovedelemadoval, munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal
csokkentett, azaz nettd dsszegének 130 % -at.
A személyi gondozasi dij fizetendd Osszege a Dbenyujtott jovedelemnyilatkozat...
nyomtatvanyban tett nyilatkozata alapjan keril meghatarozasra. Jovedelemalapu
meghatarozasnal havi Osszege nem haladhatja meg az egy fore jutd jovedelem 25 %-at, az
ingyenes étkeztetést igénylok esetében a 20 %-ot. Az 1997. XXXI. térvény lehetdséget ad arra,
hogy a kotelezett irdsban véallalja a mindenkori intézményi téritési dijjal azonos személyi téritési
dij megfizetését, ugyanakkor biztositani kell, hogy az ellatast ilyen mdodon igényld ne keriiljon
elénydsebb helyzetbe, mint ha a vallalast a kotelezett nem tenné meg. Tovabba a kotelezett
irasban véllalja a mindenkori intézményi téritési dij és a szamara megallapithaté személyi
téritési dij kiilonbozete egy részének megfizetését, ugyanakkor biztositani kell, hogy az ellatast
ilyen modon igényld ne keriiljon elénydsebb helyzetbe, mintha a vallalast a kotelezett nem

tenné meg. Vallalas esetén a jovedelemigazolas benyujtasa nem kérhetd.

9.4. Gyermekcsoportok szervezése

Bolcsédénkben a nevelés — gondozas egy gondozasi egységben, dsszesen 1 csoportban
torténik. A kisgyermek a bolcs6débe jaras teljes id6tartama alatt ugyanabba a
gyermekcsoportba integralédik, igy biztositva az allanddsagot, a stabil szocialis kapcsolatokat
és az érzelmi biztonséagot. Eletkor szerint a csoport vegyes korosztalyu, igy a gyermekek kozott
jelentds egyéni kiilonbségek tapasztalhatok mind a testi, motoros, szocialis, érzelmi, mind a
kognitiv fejlddés terén. Ez a heterogenitas nagy szakmai kihivast jelent a kisgyermekneveldk

szdmara, akiknek a feladata, hogy a csoport egészének miikodését biztositsak, mikdzben
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minden egyes gyermek egyéni sziikségleteit, képességeit és fejlédési litemét figyelembe veszik.
A vegyes ¢letkoru csoportban a kisgyermekneveld szerepe kiilondsen dsszetett, mivel egyszerre
kell biztositania a fiatalabb gyermekek biztonsagat és fokozott gondozasi sziikségleteinek
kielégitését, valamint a nagyobb gyermekek fejlédési lehetdségeinek optimalis tAmogatasat.
Ennek érdekében a szakemberek alkalmazzdk a differencialt nevelés-gondozas elveit, a
személyre szabott figyelmet, a fokozatos onallésodast tdmogaté moddszereket, valamint a
csoportdinamikat erdsité tevékenységszervezést. A vegyes korosztalyu csoport lehetdséget
teremt a tarsas készségek korai fejlesztésére, hiszen a gyermekek megtanuljak a segitést, a
mintakdvetést, a kommunikaciot és a konfliktusmegoldast a kortarsak kdzott, ugyanakkor a
kisgyermeknevel6  folyamatos  megfigyeléssel,  dokumentélassal és  tapasztalati
visszacsatoldssal tamogatja a fejlodési célok elérését.

Osszességében a vegyes korosztalyu csoportban torténd nevelés — gondozas tudatos tervezést,
magas foku szakmai felkésziltséget és rugalmas pedagogiai hozzaallast igényel, amely
biztositja, hogy minden gyermek egyéni képesseégeihez és szikségleteihez mérten,

harmonikusan fejlédjon, mikdzben a csoport egészének miikddése is zavartalan marad.

9.5. Napirend

A jol szervezett, folyamatos és rugalmas napirend a gyermekek igényeinek,
szlikségleteinek kielégitését, a nyugodt és folyamatos gondozéds feltételeit, annak
megvaldsitasat kivanja biztositani. Ezzel teremtve meg a gyermek szamara feltétlenl
szlikséges biztonsagérzetet, kiszamithatosagot, a tevékenység és az 6nallésodas lehetdségét. A
napirenden belll, az egyes gyermekek igényeit ugy kell kielégiteni, hogy kozben a csoport
¢letében is attekinthetd legyen a rendszer. A gyermekek tdjékozddhassanak a varhato
eseményekrol, felesleges varakozasi id6 nélkiil. Ez biztositja valdjaban a csoport belsd
nyugalmat is.
A napirend kialakitasanak tovabbi feltételei: a személyi allandosag, a megfeleld targyi
feltételek €s eszkozellatottsag, a 6 munkaszervezés, a bolcsddei dajkaval dsszehangolt
munka. A napirendet évszakonként készitik el a kisgyermekneveldk, ehhez igazodva készill el
a munkarendjiik. A folyamatos gondozason beliil az egymast kovetd események (tisztalkodas,
étkezés, alvas) a gyermek biztonsagérzetét, jo kozérzetét teremtik meg. A gondozas mellett
toreksziink arra, hogy minél t6bb id6 jusson a gyermeknek az 6nallo szabad tevékenységek
megelésére, azaz a jatéktevekenysegre.
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Kisgyermekek napirendje:

6.30-8.00 Erkezés a bolcsédébe. Kézmosas, jatéktevékenység a szobaban.
8.00-8.30 Reggelizés a szobaban vagy a teraszon.
8.30- 9.30 Jaték a szobaban, szlikség szerint pelenkéazas, WC-hasznalata,

kultarhigiénés teendok.
9.30-9.45 Tizorai.
9.45-11.00 Tervezett jatéktevékenység kezdeményezése, idojaras fiiggvényében

késziilddés a szabad levegdn tartozkodéashoz, jaték az udvaron vagy a

szobaban.
11.00-11.30 Bejovetel az udvarrdl, fiirdészoba hasznalat.
11.30-12.45 Ebéd.
12.45-14.30 Alvas, pihenés.
14.30-15.00 Ebredési sorrendben fiirdészoba hasznalat. Csendes jaték.
15.00-15.20 Uzsonna.
15.20-16.30 Jaték a szobaban, j6 1d0 esetén, az udvaron, hazamenetel.

9.6. Szakmai dokumentacio
% Bolcsédénk neveld- gondozd munkajanak nyomon kovetése érdekében minden évben
elkészitjik az adott év feladatait tartalmaz6 munkatervet. Az éves munkaterv havi
bontasban van kidolgozva, ebben rogzitjuk a feladat meghatarozasok mellett, az
ellendrzési feladatokat, a felelosségi kordket, a tovabbképzések iitemezését, €s a
kapcsolattartasok formait.
%+ A dokumentacid fontos része a csoportnapld, amely tartalmazza a gyermekek nevét,
jelét, életkorat, a sziiletésnapok idépontjat.
% Kétheti rendben rogzitjuk a napi tevékenység kezdemeényezeseket, témakorok
szerint.
¥ Kornyezo vilag tevékeny megismerése
% Monddka, ének
% Mozgas
s Vers, mese
% Alkoto tevékenység
A napi kezdeményezések lehetdleg azonos iddszakéban keriilnek megvaldsitdsra. A

gyermekek adott hangulatanak megfeleléen, az érdeklodéstik felkeltése utan a
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kezdemeényezéseken valo részvétel énkéntes. A csoportnaploban minden nap délelétt, illetve

délutani feljegyzés késziil, annak hitelességét alairdsunkkal latjuk el.
% A gyermek fejlédésének nyomon kdvetése érdekében torzslapot, fejlédési naplot

vezetlink, a fejlodési folyamat alakulasarol valé tajékozodas céljabol.

% Sajatos nevelési igényli gyermekek esetében a nevelés-gondozas feladatait — a Zala
Megyei Szakértdi és Rehabilitacios Bizottsag szakvéleménye alapjan végezzik, a
fejlesztést végzo szakemberrel egyiittmiikodve.

<% Ev végén Osszegzd értékelést készitiink a gyermek fejlodésérol, amelyet a sziildvel
ismertettink.

% A bolcs6dénk, mint jelzérendszerbe tartozé intézmény kotelességének és feladatanak
tekinti a Csalad- és Gyermekjéléti Szolgalat felé valo jelzést, szlikség esetén

esetmegbeszélésen veszink részt.

10. Csaladok tamogatasanak modszerei és lehetoségei

A boélcsédei nevelés-gondozas a csaladi neveléssel egyutt, azt kiegészitve szolgalja a
gyermek fejlodését. A gyermekek egészséges szocializacidja, a személyiségfejlodése
érdekében kiemelt szakmai feladat a csalad — bolcséde kozotti kapesolat erdsitése, a csaladi
nevelés segitése. A csaladi és a bolcs6dei nevelés kozotti Osszhang, a sziillok és a
kisgyermekneveld kozott kialakult bizalom, egylittmiikddés eldsegiti a gyermekek egészséges,
testi, lelki €s szocidlis fejlodését.
Hangsulyozzuk a csaladi nevelés elsddlegességét, a bolcsddei ellatas csaladi nevelésre valo
épllését. A kapcsolattartasnak, tajékoztatasnak tobb formaja van, mindegyik mas-mas szerepet

tolt be, ezért célszerli parhuzamosan minél tobbet alkalmazni beldliik.

10.1. A csaladlatogatas

A csaladlatogatés kiemelt szakmai eszkdz a csalad — bolesdde kapesolat erdsitésében,
melynek célja a gyermek és csaladjanak megismerése, a bizalmi légkdr megteremtése, valamint
a hatékony, személyre szabott nevelés-gondozas alapjainak lefektetése. A latogatas soran a
kisgyermekneveld kozvetleniil betekintést nyer a gyermek otthoni szokésaiba,
életkdrilményeibe, napi rutinjaba, érzelmi biztonsagat biztositd kdrnyezetébe, valamint a
csalad pedagodgiai értekrendjébe, nevelési modszereibe. A beszoktatast megel6z6 elsé
csaladlatogatas lehetdséget biztosit a kisgyermekneveld és a csaldd szamara, hogy megismerjék

egymast, kialakitsak a bizalmi kapcsolatot, és az elsé napokban gordiilékenyen, a gyermek
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sziikségleteihez igazodva valosuljon meg a bolcsddei élet. A latogatas soran a neveld gytjtheti
a gyermek fejlodési, egészségi és szocidlis jellemzdire vonatkozo informaciokat, példaul: alvasi
szokasok, étkezési igények, félelmek, kedvelt tevékenységek, beszéd- és mozgasfejlodés

allapota.

A csaladlatogatas sordn a kdlcsondos informdciocsere kiemelt jelentdségii:

s A szil6 tajékoztatja a kisgyermeknevel6t a gyermek személyiségjegyeir6l, érdeklodési
korérdl, szokasairol és egyéni sziikségleteirol.

% A kisgyermekneveld bemutatja a bolcséde miikodését, a csoport napi rendjét, a
gondozés és nevelés modjat, valamint a sziilé bevonasanak lehet6ségeit a kozos

nevelésbhe.

A csaladlatogatéas tamogatja a gyermek biztonsagérzetét is, hiszen a gyermek az otthoni, ismert
kornyezetben tapasztalja meg a neveld jelenlétét, ami eldsegiti a beszoktatas

zokkenOmentességét €s a sziildi szorongas csdkkentését.

A latogatas gyakorlati szempontjai:

% Lehetdség szerint a latogatds idépontjat a csalad igényeihez és napi ritmusahoz
igazitjuk.

% A latogatas soran toreksziink a gyermek aktiv megfigyelésére, valamint a sziilével valo
parbeszédre, anélkiil, hogy a neveld dominalna a helyzetet.

% A nevelési év soran a csalddlatogatasok ismétlédhetnek, kiilondsen, ha a gyermek

fejlodése, viselkedése vagy a csalad ¢€lethelyzete indokolja a tovabbi megfigyelést és

tdmogatast.

Veszélyeztetett vagy védelembe vett gyermekek esetében a csaladlatogatast célszert
védoéndvel, csaladsegitovel vagy mas szakemberrel egyiitt végezni, biztositva ezzel a gyermek

védelmét, a csalad timogatasat és a szakmai egyiittmitkodés hatékonysagat.

A latogatasokrol a kisgyermeknevelo részletes feljegyzést  készit a  gyermek

dokumentéaciojaba, mely tartalmazza.

% A gyermek otthoni életének, szokasainak rovid leirasat,

% agyermekkel val6 interakciok tapasztalatait,
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% asziiloi visszajelzéseket, és

% atovabbi gondozési-nevelési teenddk javaslatait.

A csaladlatogatas pedagogiai jelentosége abban rejlik, hogy.

X/
°e

Erdsiti a csaladdal vald partneri kapcsolatot, amely alapja a gyermek harmonikus

fejlédésének.

% Segiti a gyermek egyéni igényeinek és er0sségeinek feltérképezését, ezaltal a gondozas
és nevelés személyre szabotta valik.

% Eldsegiti a gyermek érzelmi biztonsagat €s a stabil kotddést a bolcsédei nevel6hoz.

¢ Tamogatja a prevencidés munkat, mivel a kisgyermekneveld a csaldd koriilményei
alapjan iddben felismerheti a fejlodési, szocidlis vagy egészségligyi kockazatokat.

% Er0siti a sziildi kompetencidkat, segitve a gyermek fejlédésének tudatos tamogatasat az

otthoni nevelésben is.

Osszességében a csaladlatogatds nem csupan informacidgyiijtés, hanem aktiv pedagégiai
eszkoz, amely eldsegiti a csalad — boleséde kozotti kapesolatot, a gyermek érzelmi biztonsagat,
a személyre szabott nevelés-gondozas kialakitasat, és a gyermek optimalis testi, lelki, szocialis

és kognitiv fejlodését.
10.2. Beszoktatas (adaptacio) — sziilével torténé fokozatos beszoktatas

Bolcsddénk biztositja a sziildvel torténd fokozatos beszoktatds lehetdségét, amely a
gyermekek szdmara biztonsagos, kiszamithatd és érzelmileg tdmogaté atmenetet teremt az
otthoni kornyezetbdl az ) kozosségbe. A beszoktatds moddszere a kéthetes fokozatossag,
melynek célja, hogy a gyermek a sajat ritmusaban ismerkedhessen meg a bolcsdde helyszinével,
a kisgyermekneveldvel, valamint a csoport tobbi tagjaval. Ez az atmeneti iddszak minimalizélja
a szeparacios szorongast, csokkenti a stresszreakciok, mint példaul a siras, tiltakozas vagy a
sziilohoz valo fokozott ragaszkodas eléfordulasat, és eldsegiti a gyermek érzelmi stabilitasat és
biztonsageérzetét. Minden kisgyermek beszoktatasat csaladlatogatas elézi meg, amely soran a
kisgyermekneveld megismeri a gyermek otthoni életkdriilményeit, szokasait, egyéni igényeit,
valamint a sziil6i nevelési modszereket. A csaladlatogatas lehetdséget biztosit a bizalmi
kapcsolat kialakitasara, amely a beszoktatas soran kulcsfontossagu, hiszen a gyermek érzelmi
biztonsagat nagymértékben a megszokott felnétt — kisgyermeknevel — kapcsolat teremti meg.

A beszoktatas soran a gyermek sajat kedvenc targyainak (pl. pliss, takard, jaték) behozatalara
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is lehetdséget biztositunk, amelyek jelenléte tovabb ndveli az otthon biztonsagat idézo érzetet,
és segiti a gyermek megnyugvasat és komfortérzetét. A kedvenc targyak a nap folyaman mindig
a gyermek kozelében vannak, igy tdmogatva a kontinuitas és biztonsag érzését a bolcsédei
kornyezetben. A beszoktatas fokozatos és elére megtervezett litemterv alapjan torténik, amely
tartalmazza a gyermek csoportba torténd bevezetésének, a sziilé fokozatos csokkentett
jelenlétének és a kisgyermekneveld fokozott figyelmének 1épéseit. Ez lehetdvé teszi, hogy
minden gyermek egyéni ritmusaban alkalmazkodjon az 0 kdrnyezethez, a neveld pedig
folyamatosan figyelemmel kisérje a gyermek érzelmi allapotat, szokasait, érdeklodését és
kompetenciait. A beszoktatas soran a kisgyermeknevel6 és a sziilé folyamatos egytittmitkodése
elengedhetetlen. A kisgyermeknevel6 munkarendje ugy van kialakitva, hogy az anya vagy mas
gondviseld folyamatosan jelen lehessen az elsé napok sordn, megfigyelhesse a gyermek
reakcioit, betekintést nyerjen a gondozas és nevelés folyamataba, és visszajelzést kaphasson a
gyermek érzelmi allapotarol, igényeirdl és fejlodésérdl. Ez az egylittmiikddés erdsiti a sziiloi
kompetenciat, timogatja a gyermek fejlodését, és eldsegiti a tartds, pozitiv és biztonsagos
kotédés kialakulasat a gyermek és a kisgyermeknevel6 kozott. A beszoktatds nem csupéan a
gyermek szadmadra jelent &tmenetet, hanem a sziilok szdmara is timogatd €s informalé folyamat,
amely lehetdséget ad a gyermek otthoni és bolcsddei életének Osszehangoldsara, a nevelési
celok kozds meghatarozasara, és a gyermek egyéni szlkségleteinek legoptimalisabb
figyelembevételére. A fokozatossdg, a szeretetteljes figyelem, a stabil személyi és targyi
kornyezet, valamint a sziild bevonasa biztositja, hogy a gyermek nyugodtan, biztonsagban és

orommel kezdje meg a bolcsddei életet.

10.3. A folyamatos tajekoztatas eszkozei

% A napi beszélgetések, tajékoztatasok, személyes talalkozasok célja a kdlcsonos
informalas a napi torténésekrdl, valtozasokrol. A szakmai etikai szabalyok és az
idokeretek megtartasaval, rovid szobeli tajékoztatast értiink alatta. A reggeli atvételnél
a kisgyermekneveld érdeklddik a gyermekkel tortént el6z6 napi eseményekrol, délutan
pedig az atadaskor tdjékoztatja a sziilét az aznapi torténésekrol.

% Az egyéni beszélgetés (fogadddra) soran személyes alkalmat biztositunk a
kisgyermek  fejlédésével  kapcsolatos — tapasztalatok — hosszabb  iddtartamu
megbeszélesére. A részletes, kodlcsonds tajekozodast a gyermek minél mélyebb
megismerésére, az egylittmikodés biztositdsara, a nevelési problémak koz0s

atgondolasara szanjuk. Kezdeményezheti a sziild, a kisgyermekneveld, a
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bolcsddevezetd. A szakmai kompetencian talmend kérdésben akar egyéb szakember
kdézremiikddése is kérhetd.

Csalédi fuzetet vezetlink, mely tartalmazza a gyermekre vonatkoz6 aktudlis és fontos
informaciokat, a gyermek aktudlis fejlettségi allapotat.

A gyermekolt6z6 falan elhelyezett faliljsagon tajékoztatjuk a sziiléket az altalanos,
minden csaladot érintd aktualis programokroél, véaltozasokrol, fontos tudnivalokrol. Itt
keriil elhelyezésre a bolcsdde elérhetdsége, hazirendje, a heti étlap, a nevelési év rendje
és minden egyeb informacio, ami a gyermekek ellatasat érinti és segiti az
intézményben.

Sziiléi értekezletet ¢vente harom alkalommal tarunk (rendkiviili sziiloi értekezlet
Osszehivasara is keriilhet sor). Az elsét, a beiratkozast kovetden tartjuk, azoknak az 0j
szliloknek, akiknek gyermekiik felvételt nyert intézményiinkbe. Itt kapnak
tajékoztatast a felvételhez sziikséges dokumentumokrdl, a csaladlatogatasrél, a
beszoktatasrol. Ismertetjiik a hézirendet, a napi bolcsddei élettel kapcsolatosan
tudnivalokat és megismerkedhetnek gyermekiik leendd kisgyermekneveldivel. A
masodik és harmadik sziil6i értekezletet évkozben szervezzilk, a beszoktatasok
befejezése utan és az 6vodai beiratkozasok el6tt. Témajuk ezeknek megfelelden alakul.
Sziilocsoportos beszélgetések alkalméaval az altalanos, minden csalddot érintd
nevelési kérdések megbeszélésre, a kozdsen meghozandd dontések mellett a
kozvetlenebb, az adott csoportot érintd kérdések megvitatasara adunk lehetdséget. A
sziil6k konkrét gyermeknevelési kérdéseik megbeszélésében is segitséget kaphatnak
egymastol ¢és a kisgyermekneveloktdl. Elénye, hogy bdvebben eshet szo a
kisgyermekek életkori sajatossagairdl, nevelési, gondozasi nehézségekrdl. Egymas
meghallgatdsa a sziilléi kompetencia megtartdsat segiti, a pozitiv megerdsitések
befolyasolhatjdk a sziilok nevelési szokasait.

A sziiloi kozosség képviseloi segitik munkankat, kozvetitik a sziilok jelzéseit, részt
vesznek a bolcsdde programjainak szervezésében.

Bolcs6devard, nyilt napot szerveziink a bolcsédei beiratkozas elétt. Célja:
intézményiink ,.egyéni arculatanak” megismerése, pozitiv kep kialakitdsa a
kdztudatban.

Szervezett programokként tartjuk nyilvan

- karacsonyvaro délutant

Célunk minél nyitottabba valni, alkalmazkodni az egyéni igényekhez, elvarasokhoz,
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segitséget nyujtani és példat mutatni a nevelés — gondozas, valamint a szokaskialakitas

terén és a sziil6knek oOtleteket adni a kisgyermekkel vald szabadid6 hasznos eltoltésére.

11. Intézményunk kapcsolatrendszere

A szakmai munka fejlodését, a tudasmegosztast €s a jo gyakorlatok elterjedését
nagymértékben eldsegiti a bolcsddei ellatast nyujtd intézmények €s szolgaltatok kdzotti szoros,
folyamatos egylittmiikodés. Ez az egyiittmiikodés lehetdséget biztosit a tapasztalatcserere, a
modszertani innovaciok megosztasara és a problémamegoldo stratégiak kozos kidolgozéasara,

hozzéjarulva a szakmai szinvonal emelésehez.

Az egviittmiikodés soran a bolcsodék:

% Megosztjdk egymassal a bevalt pedagdgiai és gondozési gyakorlatokat, Uj nevelési-
maodszertani elemeket, kreativ jatéktevékenységeket, eszkdzhasznalati megoldasokat.

% Tamogatjak egymas szakmai fejlédését, példaul kozos szakmai napok, tréningek,
workshopok, hospitalasok és mentoraldsok szervezésével, amelyek lehetdvé teszik

kompetencidk bévitését, a korszerti pedagogiai €s pszichologiai ismeretek elsajatitasat.

L)

» Kozosen dolgozzak ki a gyermekek fejlddésének nyomon kovetését segité modszereket,
a dokumenticios rendszereket ¢és a fejlesztd programokat, igy biztositva a
kovetkezetességet és a mindségi ellatast.

Folyamatosan figyelemmel kisérik az orszagos alapprogram és jogszabalyi valtozasokat, és

azoknak megfelelden alakitjak a helyi szakmai programokat, igy ndvelve az intézmények

szakmai alkalmazkodoképességet. Az egyiittmiikodés eredményeként a szakemberek
tdmogatast kapnak a szakmai kihivasok kezeléséhez, a gyermekek egyéni fejlodési igényeinek
kielégitéséhez, valamint a sziilokkel val6 hatékony kommunikacidhoz. A ko6zos

munkafolyamatok eldsegitik, hogy a legjobb gyakorlatok orszagosan is elterjedjenek, igy a

bOlcsédei ellatas minden intézményben magas szinvonalu, egységes és gyermekkdzponta

legyen. Egy jol miikodé szakmai haldzat tehat nemcsak a dolgozok szakmai fejlédését
tamogatja, hanem kdozvetlentil hozzajarul a gyermekek biztonsdgos, szeretetteljes és fejlesztd
kornyezetének megteremtéséhez, valamint a bdlcsddei szolgéltatdas mindségének folyamatos

emeléséhez.

11.1. Egyiittmiikodés az 6vodaval
A bolcsddei ellatas zard szakasza az 6vodai atadas, amely kiemelt szakmai feladatként

szolgalja a gyermekek zokkendmentes, biztonsagos és harmonikus atmenetét. Az atmenet
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segitésének alapja a kdlcsonos egylittmikodésre épiild, tartalmas, partneri kapcsolat kialakitasa
a bolcsdde és az dvoda kozott, amely lehetdvé teszi az egymas szakmai elveinek, pedagogiai
celjainak és modszereinek megismerését, egyeztetését.

Intézményiinkben a bdlcséde és az 6voda szoros szakmai egyiittmiikodése minden szinten
biztositott. Ez kulondsen fontos, mert a kisgyermek érzelmi biztonsaga és ©nbizalma a
legfontosabb tényezd az 0 intézménybe vald beilleszkedés sordn. A rendszeres szakmai
egyeztetések, kozos programok és latogatasok csokkentik a bizonytalansagot, eldsegitik a
gyermekek pozitiv érzelmi bedllitodasat, és tamogatjdk a szocialis és kommunikacios
készségeik fejlodését.

A tavaszi id6szakban az ovodapedagogusok részt vesznek a sziil6i értekezleteken, ahol
informaciot kapnak a gyermekek fejlodési szintjérdl, szokasairdl, erdsségeirdl €s egyéni
szlikségleteirdl. Ezt kovetden meglatogatjdk a leendd o6vodas gyermekeket bdlcsddei
csoportjaikban, ahol személyes tapasztalatot szereznek a gyermekek szokéasairdl, jaték- és

tanulési stilusarol.

A gyermekek 6vodai latogatdsa szintén fontos eleme az atmenetnek: a leendé dvodasok a
kisgyermekneveldkkel kozosen ismerkednek az o6vodai kornyezettel, jatékeszkozokkel és
tarsaikkal, ami segiti az Uj k6zOsségbe valé fokozatos integraciot. A kisgyermeknevelSk és
ovodapedagdgusok informaciot cserélnek a gyermekek egyéni jellemzdirdl, fejlodési titemérdl,
esetleges nehézségeirdl, ezzel biztositva, hogy az 6vodai nevelés a mar meglévd szokasokat és
kompetencidkat folytatni és bdviteni tudja. Az 0Oszi idészakban a kisgyermeknevelok
meglatogatjak a volt bolcsddés gyermekeket az vodéaban, igy nyomon kdvethetik az dtmenet
hatékonysagat, és sziikség esetén egyéni timogatast, megerdsitést nyujthatnak a gyermekeknek
az 0j kornyezethez valo alkalmazkodasban. A szakmai atadas-atvétel része a fejlodési
dokumentécio, a gyermek fejlddési lapjainak ataddsa, valamint a gyermek személyiségének,
szocialis és érzelmi keészsegeinek részletes bemutatasa az Ovodapedagogus szamara. Ez
biztositja, hogy az 6voda folytathassa a kisgyermek fejlédését tamogatva a korabban kialakitott
szokasokat, kompetenciakat, valamint a gyermek egyéni igényeit és erdsségeit figyelembe
véve. Az atmenet szakmai megvaldsitasa nem csupan a gyermekek komfortérzetét noveli,
hanem a sziil6k bizalmat is erdsiti, hozzajarul a csalad — intézmény kozotti partneri kapcsolat
tovabbi épitéséhez, és hosszu tavon a gyermek onallésaganak, alkalmazkodd képességének és

szocialis kompetenciainak fejlesztését szolgalja.
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11.2. Egyiittmiikodés a tarsintézményekkel, szakemberekkel, a bolcsodei modszertannal
— szervezettel

Egymas kompetenciahatarainak tiszteletben tartasaval miikodiink egyiitt mindazokkal a
tarsintézmeényekkel és szakemberekkel, akik kapcsolatba kerllhetnek a gyermekekkel és
csaladjaikkal. Ide tartoznak tobbek kozott a védondi szolgalat, hazi gyermekorvosi szolgalat,
gyermekjoléti kozpont, csalddsegitd szolgalat, 6vodak, nevelési tanacsadok, fejlesztd
szakemberek, Szakértdi Bizottsagok, gyermekvédelmi szakellatdsok, gyamhivatalok, valamint
a bolcsddei mddszertani szervezetek.
A gyermekek védelme minden bdlcsddei dolgozé alapvetd €s elsddleges kotelessége, amely a
gyermekek testi, lelki és szocialis biztonsdganak megdrzésére iranyul. A gyermekek
veszélyeztetettségének megeldzése és megsziintetése érdekében minden dolgozd jelzési
kotelezettséggel rendelkezik. A kisgyermeknevel6k felismerik a testi, lelki bantalmazas,
elhanyagolas vagy mas veszélyeztetd tényezOk jeleit, és azonnal jelzik azokat a Csalad- és
Gyermekjéléti Kdzpont felé, biztositva a gyermek szdmara a szilkséges védelmi intézkedéseket
és tdmogatast.
Védelembe vett gyermekek esetén a bdolcséde szoros egyiittmiikodést alakit ki a
csaladgondozoval, védéndvel és az illetékes szakemberekkel, biztositva, hogy a gyermek
egyéni sziikségletei €s a csalad helyzete teljes korli figyelemben részesiiljon. Az intézmény
vezetdje, a gyermekvédelmi felelésok ¢€és a kisgyermeknevelOk aktivan részt vesznek
esetkonferencidkon, jelzOrendszeri megbeszéléseken és szakmai konferencidkon, ahol a
gyermekek védelmével, fejlodésével és a csaladok tdmogatasaval kapcsolatos egytittmiikodési
stratégidkat dolgoznak Ki.
A bolcsddei dolgozok szoros, koordindlt egyiittmitkodése a kiillonb6z6 szakmai szereplokkel
hozz4jarul a gyermekek biztonsagos és fejlesztd kornyezetének kialakitdsahoz, a csaladok
specidlis szuksegleteinek kielégiteséhez, valamint a korai intervencios lehetdségek hatékony
kihasznalasdhoz. Az egyiittmiikodés soran a bolcséde a gyermekek érdekében integralt,
rendszerszemléleti megkozelitést alkalmaz, amely figyelembe veszi a gyermek egyéni
fejlodési titemét, csaladi hatterét, kulturalis sajatossagait és életkoriilményeit.
Emellett a bolcsdde kapcsolatot tart fenn civil szervezetekkel, helyi kozdsségi programokkal és
tamogato haldzatokkal, amelyek lehetdséget biztositanak a gyermekek szocidlis, egészségiigyi,
fejlesztd és kreativ sziikségleteinek kielégitésére, valamint a csaladok tdmogatésara,
informalasara és kompetencidik erdsitésére. Ezzel a teljes korii, egyiittmiikddésen alapulod
gyermekvédelmi rendszer biztositja, hogy a bolcséde ne csak a nevelés-gondozas helyszine

legyen, hanem a gyermekek biztonsagéanak és jolétének aktiv elémozditdja is.
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12. Mindségi munkavégzés, a nevelomunka belsé ellendrzése

A Dbolcsddei nevelés-gondozds mindségi  szakmai munkajanak alapja a
gyermekkdzpontd szemlélet, amely biztositja a gyermekek egészséges testi, lelki és szocialis
fejlodését, figyelembe véve az €letkori sajatossagokat és az egyéni igényeket. A bdlcsédében
dolgozdk feladata, hogy a nevelés-gondozas minden mozzanata megfeleljen a hatalyos
jogszabalyi eldirasoknak ¢és az intézményi dokumentumokban rogzitett szakmai
kovetelményeknek, igy az orszagos alapprogram, a bolcséde helyi szakmai programja, a
szakmai szabalyzatok, valamint az SZMSZ ¢és a bels6 szabalyzatok elvarasainak.

A szakmai munka szerves része a rendszeres €s igényes dokumentacio, amely lehetdvé teszi a
gyermekek fejlédésének nyomon kdvetését, a gondozasi-nevelési folyamatok értékelését és az
esetleges beavatkozasok megtervezését. A dokumentacidval parhuzamosan kiemelt szerep van
a sziilokkel vald folyamatos kommunikacionak, a sziil6k elvarasainak megismerésének ¢és a
partneri egytittmiikodés erdsitésének. A sziiloket bevonjuk gyermekiik fejlédésének nyomon
kovetésébe, segitjiik kompetenciaik erdsitését, és folyamatosan keresiink 0j egytittmiikdodési
formakat a bolcsddei ellatds mindségének javitdsa érdekében. A sziildi elégedettséget évente
kérddives formaban mérjiik, melynek eredményeit a szakmai munka fejlesztésére hasznaljuk
fel. A mindségi szakmai munka feltétele a megfelel targyi kornyezet és eszkozellatottsag, ezért
a miikodés targyi feltételeinek javitdsa érdekében a bolcs6de folyamatosan palyéazati
lehetdségeket keres, valamint a meglévd eszkdzok karbantartasardl, korszer(isitésérol
gondoskodik.

A bolces6dei nevelés-gondozés hatékonysaganak biztositasa érdekében kiemelt szerepe van a
bels6 ellendrzésnek. Ennek soran nyomon kovetjiikk a nevelési-gondozasi folyamatok
megvaldsulasat, értékeljuk a szakmai célok teljestlését, és az esetleges hianyossagok
korrigalasara intézkedéseket terveziink. A csoportban dolgoz6 kisgyermeknevelok munkajat
legaldbb évente egy alkalommal értékelni kell, figyelembe véve a gyermekek egyéni
sziikségleteinek kielégitését, a neveldi attitiid minGségét, a pedagogiai modszerek alkalmazasat,
valamint a dokumentécios feladatok pontos teljesitését. Az ellendrzés tapasztalatait minden
érintett dolgozoval részletesen ismertetjiik, biztositva szamukra a lehetdséget, hogy irasban
megjegyzéseket, eszrevételeket tegyenek, ezzel is eldsegitve a folyamatos szakmai fejlédést és
a munkafolyamatok mindségének javitasat.

A fentiek Osszességében biztositjak, hogy a bolcsddében folyd nevelés-gondozas szakszert,

mindségi €s a gyermekek sziikségleteire reagdlo legyen, mikdzben a szakemberek fejlodése, a
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sziilokkel val6 egyiittmiikodés és az intézmény targyi feltételeinek fejlesztése is folyamatos.

A bolcsédei nevelés minosége a gyermekkozpontusagon, a szakszeri dokumentacion, a

sziilokkel valé egyiittmiikodésen és a folyamatos szakmai ellendrzésen mulik.

R/
L X4

A bolcsédei nevelésben-gondozasban mindségi szakmai munkanak nevezzik azt a
tevékenységet, amely biztositja az elhelyezett gyermekek egészséges fejlodését, az
¢letkori  sajatossagoknak és egyéni igényeknek megfeleld bandasmodot, a
gyermekkozpontisadgot.  Feladatok: A boles6dék  mikodését  szabalyzo
dokumentumokban foglaltaknak megfelel6 munkavégzés (alapprogram, az intézmény
szakmai programja, a bolcsddei gondozas-nevelés szakmai szabalyai, SZMSZ, belsd
szabalyzatok).

Az elvégzett munka rendszeres és igényes dokumentécidja.

A sziilok elvarasainak megismerése, kompetencidjuk biztositasa, 0 egytittmiikodési
formak keresése. A sziildi elégedettséget évente sziildi elégedettségi kérddiv
forméajaban mérjuk.

A mukddés targyi feltételeinek javitasa érdekében palyazati lehetdségek keresése.

A belsé ellendrzés legfontosabb feladata a bolcs6dében folyd nevelés-gondozas
hatékonysaganak nyomon kovetése, a sziikséges korrekciok elvégzése. A bolcsddei
csoportban dolgozok munkajat legaldbb évente egy alkalommal értékelni kell. Az
ellenbrzés tapasztalatait ismertetni kell az érintett dolgozoéval, akinek joga van arra

irdsban észrevételt tenni.

13. Az igénybe vevok és a személyes gondoskodast végzo személyek

jogainak védelmével kapcsolatos jogszabalyok

13.1. A gyermeki és sziildi jogok és kotelességek

A gyermeknek joga van, hogy:

R/
¢

7
A X4

R/
A X4

Segitést kapjon sajat csaladjaban torténé nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakoztatasdhoz, a fejlédését veszélyeztetd helyzetek elharitasdhoz, a tarsadalomba
valo beilleszkedéshez;

sajatos nevelési igény, tartds betegség esetén a fejlodését és személyisége
kibontakozésat segit6 kiilonleges ellatasban részesiiljon;

a fejlodésére artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatdsok, valamint az egészségére karos
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szerek ellen védelemben részesuljon;

emberi méltosagat tiszteletben tartsdk, a bantalmazéssal (fizikai, szexudlis, lelki
erdszakkal) és elhanyagolassal szemben védelmet kapjon;

hatranyos megkulonboztetés minden formajatdl mentes nevelésben, gondozasban
részesuljon;

a véleménye kifejezéséhez és életkoranak megfeleld mértékben a dontésekben vald
részvételhez joga legyen;

biztonsagos, egészséges, timogato €s szeretetteljes kornyezetben fejlodjon;
informacidhoz és életkoranak megfeleld tajékoztatdshoz hozzaférjen;

kulturalis, vallasi, nyelvi és etnikai identitdsanak tiszteletben tartasaval nevelkedjen;
pihenéshez, jatékhoz és kreativ onkifejezéshez vald jogat érvényesithesse;

a fejlodését segitd megfeleld egészségiigyi ellatasban részesiiljon;

titoktartas és maganélet védelmét élvezze a személyes adataival kapcsolatban.

A sziil6 joga, hogy:

R/
o

*
A X4

K/

Megvalassza azt az intézményt, amelyre gyermekének nevelését és gondozasat bizza;
megismerhesse a gyermekcsoportok mindennapi életét, a nevelési és gondozasi elveket,
modszereket;

kérjen és kapjon tanacsot, tajékoztatast gyermekével kapcsolatban a
kisgyermeknevel6tdl, valamint az intézményvezetStol;

véleményt nyilvanithasson, javaslatot tehessen a bolcsdde mitkddésével, programjaival,
szolgaltatasaival kapcsolatban;

betekintést nyerjen sajat gyermeke ellatasat, fejlodését rogzitdé dokumentumokba,
nyomon kovethesse gyermekének fejlodését és a nevelési-gondozasi folyamatot;
aktivan részt vehessen a gyermeknevelés folyamataban, a kozds célok, értékek és
szokasok kialakitasaban;

informaciét kapjon a gyermek fejlodését tdmogatd specidlis programokrol,
tevékenységekrol, valamint a gyermekek egészségiigyi €s pszichoszocialis sziikségleteit
érint0 kérdésekrol,

biztositva legyen az egyiittmiikddés, bizalom és kolesonds tisztelet a bdlcséde

dolgozobival, a gyermek érdekének elsddleges figyelembevételével.
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A sziil6 kotelessége, hogy:

*

% Egylittmiikddjon a gyermek ellatasaban részt vevo szakemberekkel és intézmenyekkel,
elosegitve a gyermek fejlodését és jolétét;

s a bolcsddei ellatasért fizetendd személyi téritési dijat a hataridéknek megfeleléen
rendezze;

¢ megismerje és betartsa az intézmény hézirendjét, a kozosség szabdlyait és miikodési
rendjét, eldsegitve a gyermekek biztonsagat és a zavartalan nevelés-gondozas feltételeit;

*» tiszteletben tartsa a dolgozok, gyermekek és mas sziilok jogait, egyiittmiikodve a kdzos
célok érdekeében;

% Dbiztositsa gyermekének a rendszeres részvételt, valamint eldsegitse a gyermek

alkalmazkodasat a bolcsddei kozosséghez.

13.2. A személyes gondoskodast végzé személyek jogainak védelme

Az intézmény kozalkalmazottai korében csak olyan személy allhat alkalmazésban,
akivel szemben nem all fenn a gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997.
évi. XXXI. torvény kizaro tényezdje.
Az intézmény dolgozoit és vezetdjét panasztétel esetén munkaltatdjuk és fenntartojuk védelme
illeti meg a kivizsgalasi id6szak vegeig.
A dolgozok személyes adatai a személyes adatok kezelésére vonatkozo és titoktartasi szabalyok
szerint kezeltek.
Az alkalmazotti k6z6sség munkaszervezése soran kilonos figyelmet kap a csalad és hazassag
intézmeényének védelme. Kuldnos védelem illeti tovabba a varandds anyat és a kisgyermeket
neveld anyat.
A dolgozok érdekeinek figyelembevétele nem befolyasolhatja hatranyosan a bolcsodei

ellatasban résztvevo kisgyermekek érdekeit.

14. Bolcsodei dokumentacio

Intézményvezeto altal vezetett dokumentacio
Felvételi konyv (a felvételek fliggvényében folyamatosan);
Statisztika - havi statisztika, éves statisztika, kedvezményezett gyermekek nyilvantartasa;

Jelenléti kimutatas, tAvolmaradas, egyéb hianyzasok, helyettesitések intézése; szabadsag

58



Alsépahoki Mini BolcsGde Szakmai Program

A dolgozok munkakdri meghatarozasa, alkalmassagi vizsgalatok elrendelése, ellendrzése
Munkakori leirasok készitése, frissitése;

Létszam és bérgazdalkodassal kapcsolatos feladatok;

Szakmai kepzések, tovabbképzések kotelezettseg nyilvantartasa;

Koltségvetéssel kapcsolatos nyilvantartasok vezetése;

Targyi eszk0zok leltarba vétele, selejtezés, éves leltarkészités;

Szakmai ellendrzések dokumentélasa

Belso szabalyzatok készitése, feliilvizsgalata

Intézményi dokumentumok éves feliilvizsgalata, jogszabaly modositasoknak megfeleld
aktualizalasa (szakmai program, SZMSZ)

Elektronikus taj alapu nyilvantartds vezetese a KENYSZI (Kdzponti Elektronikus
Nyilvantartas) rendszerben.

Az ellatasi napokon az ellatast igénybe vevok jelen- vagy tavollétét a 328/2011
Kormanyrendelet 2. melléklet szerint

A gyermekétkeztetés igenybevételének dokumentalasa a 328/2011 Kormanyrendelet 4.
melléklet szerint

Sziiléi értekezlet dokumentalasa (jegyzokonyv)

Heti étrend tervezet az élelmezésvezetovel;

A kisgyermekneveldk altal vezetett dokumentumok

A bolesddei gyermekek egészségligyi torzslapja —

Fejlédési naplo tartalmazza a csaladlatogatést, a beszoktatas menetét, a gyermek fejlodését 1
éves kor alatt havonta, 1 - 3éves korig negyedévente vezetve.

Csaladi fuzet

Fejlodési tablazat

Csoportnaplo vezetése napi rendszerességgel;

Napi jelenléti kimutatas vezetése a gyermekekrol;

Kisgyermekneveldi jellemzés a szakértdi és egyéb szakvizsgalatokhoz;

Egyéb: sziildcsoportos beszélgetések dokumentélasa (jegyzOkonyv)
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15. Zaro6 gondolatok

Bolcs6dénk szakmai tevékenységének kozéppontjaban a gyermek all: egyedi,
megismételhetetlen, fejlodé személyiség, akinek testi, érzelmi, szocialis és kognitiv
szilkségleteit a csalddi nevelést tiszteletben tartva, a legmagasabb szakmai
kompetenciaval, szeretetteljes gondoskodassal és tudatos pedagogiai maddszerekkel
biztositjuk. Intézménylnk célja, hogy minden gyermek biztonsagos, érzelmileg stabil,
elfogado és 6sztonzo kornyezetben néjon fel, ahol a jaték, a tevékeny tapasztalatszerzés és
a felfedezés 6rome biztositja személyiségének harmonikus fejlodését, onallésaganak
kibontakozéasat és a tarsas kapcsolatok kialakulasat.

A bolesédei nevelés-gondozas minden mozzanata tudatosan és tervszeriien épiil a
gyermeki szikségletekhez, a koragyermekkori kutatasok legfrissebb eredményeihez, a
jogszabalyi eléirasokhoz, a Bolcsddei nevelés-gondozds Orszagos Alapprogramjiban
foglaltakhoz, valamint a csaladok és a helyi kozosség elvarasaihoz. A Kkisgyermeknevelok
és a szakmai dolgozok személyisége, empatiaja, hitelessége és folyamatos szakmai
fejlédése garantalja, hogy a gyermekek minden nap nyugodt, biztonsagos, szeretetteljes
légkdrben tapasztaljak meg az egyuttélés szabdlyait, a szociélis normékat, a kdzosségi élet
alapjait, és élhetik at a felfedezés és a kreativitas 6romet.

A Dbolcsédei nevelés hosszu tava célja, hogy a gyermekek személyiségének
kibontakoztatasaval, a kompetenciaik fejlesztésével és a szeretetteljes nevelés-gondozas
altal megalapozza életiik tovabbi szakaszat, elosegitse az egész életen at tarté tanulas
igényének és képességének kialakulasat, és biztositsa szamukra a sikeres tarsadalmi
beilleszkedés és boldog, harmonikus élet lehetoségét. Intézményiink mindennapi
gyakorlata, a sziilokkel valé partneri egyiittmiikodés, a bolcsodei kozosség stabilitasa és a
szakmai innovaciok beépitése egyiittesen szolgalja, hogy a gyermekek a lehet6 legjobb
eséllyel induljanak a vilag megismerésenek, a tarsas kapcsolatok kialakitasanak és

6nmaguk kibontakoztatasanak atjan.
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16. Zaradék

A jelen dokumentum, az Alsépahoki Mini Bdlcs6de Szakmai Programja az intézmény
nevelési-gondozasi tevékenységét teljeskoriien szabalyozza, figyelembe véve a Bolcsddei
nevelés-gondozas orszagos alapprogramjaban foglaltakat, a hatalyos jogszabalyokat, valamint
a helyi sajatossagokat.

A szakmai program tartalmilag modositott valtozata a fenntartd joévahagyasaval 1ép
hatalyba. A modositas célja, hogy a bolcsdei nevelés-gondozas magas szinvonalat biztositsa,
a gyermekek, a csaladok és a szakemberek igényeit egyarant figyelembe vegye, és 6sszhangban

legyen a legUjabb szakmai iranyelvekkel, kutatasi eredményekkel és modszertani ajanlasokkal.

A szakmai programot az intézményvezetd készitette eld, a neveldtestiilet bevonasaval, és a
fenntartd hagyta jova. A dokumentum nyilvénos, hozzaférheté a bolcsdde dolgozoi, a sziilok
és a fenntartd szamara. A program végrehajtasat, aktualizalasat és szikseg szerinti

feliilvizsgalatat az intézményvezetd folyamatosan biztositja.
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17. Zaré rendelkezés

Jelen szakmai program 2026.februér.01.-t61 hatélyos. A program évente a vonatkozd
jogszabalyok eldirasai, illetve intézményi miikodési valtozasok esetén feliilvizsgalando.
Az intézmény dolgoz6i a program mellékletét képezd megismerési zaradék alairasaval

igazoljak a szakmai program ismeretét.

Alsbpahok, 2026.februar.01.

P.H:

Varga Tamasné
Intézményvezeto

Zéaradék:
Jovahagyta Alsopahok Kozség Onkormanyzata Képviseld — testiilete.................ceeveeenn....

szamu hatarozattal.

PH:
Czigany Sandor

Polgarmester

Alsbpahok, 2026.februar.01.
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Megallapodas
1997.XXXI1.TV.32.8 (7) ALAPJAN

Mely letrejott egyréSzrol........ooovuiniiiiiii e, mint ellatast nyajto
INtézmeény, KEPVISEli.......ooiii i (név) masrészrol,

Sziilé/ torvényes képviselo adatai:

D L7
SZUIEtEST NelYe, IUEJE: ..ot e e
FaN )T 11 1) P
7150 153 1S

gyermekének bolcsddei elhelyezése targyaban.

A gyermek adatai:

L2533 10 1S] G0 4 11T
Sziiletési helye, 1deJe: ...t
AlAMPOIGAISAZAT ...
N 1) 4 T8 41T
TAT SZAMA: .. e

J 21 0 110 [P

Intézménytink a bolcsddei ellatast napjatol kezdddden,

e Hatdrozatlan id6tartamra: jogosultsagi feltételek megsziinéséig”.

e Hatarozott idére: -ig biztositja™

Igénybevétel modja:

e Onkéntes”.

e Javasolt” (védénd, gyermekorvos, gyermekjoléti szolgalat, gyamiigy).

“A megfeleld jelolendd
Intézményi ellatas idotartama:

A bolcsédei nevelési év szeptember 1-jétél a kovetkezo év augusztus 31-€ig tart.
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Bolcsddébe a gyermek huszhetes koratol felvehetd, ha a harmadik életévét
e januér 1-je és augusztus 31-e kdzott tolti be, az adott év augusztus 31-€ig.
e szeptember 1-je és december 31-e kozott tolti be, az adott ev augusztus 31-€ig.
a sziil6 torvényes képvisel6 nyilatkozik arrol, hogy a gyermek napkdzbeni
ellatasat eddig az idépontig bolcsddei ellatas keretében kivanja megoldani.

e haagyermek harmadik életévét betdltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje

alapjan még nem érett az 6vodai nevelésre, és 6vodai jelentkezését az orvos nem javasolja,

bolcsddei ellatas keretében gondozhatd, nevelhetd a gyermek negyedik életévének betdltését

koveté augusztus 31-€ig.

e A bolesddei ellatasban a sajatos nevelési igényii gyermek annak az évnek az augusztus

31. napjaig vehet részt, amelyben a hatodik életéveét betolti.

Az intézmény a vonatkozo jogszabalyi eldirasoknak megfeleld ellatdsokat nyujtja.

A bolcsodei ellatas keretében az intézmény biztositja a gyermek szdmara:

e szakszerli gondozast, nevelést, testi-lelki szilkségletek kielégitését,
fejlodését, a szocializacio segitéset,
e napi négyszeri étkezést (reggeli, tizorai, ebéd, uzsonna),
o fejlédésehez sziikséges €s biztonsagos kornyezetet,
e egészsegvédelmet, egészségnevelést, higiénés szokasok kialakulasanak segitését,
e allandosagot, sajat kisgyermekneveldrendszert, egyéni banasmaodot,
e megfeleld 1d6t a szabadban val6 jatékhoz,
e az egyéni ruhanemi kivételével a textiliaval torténd ellatast,
e személyes higiéné feltételeinek biztositasat,
e korcsoportnak megfeleld jatékeszkozoket,

e Ovodai életre val6 felkészitést.

A bolcsode a sziild szamdra biztositja:
e ahdazirend megismerését,
e adaptaciohoz (beszoktatdshoz) sziikséges id6t, feltételeket,
e tajékoztatast a gyermekével napkdzben tortént eseményekrol,
e Dbetekintést a kisgyermeknevel altal vezetett egyéni dokumentacioba,
e legalabb évi 2 alkalommal sziil6i értekezleteket, egyéni beszélgetést

(kisgyermekneveldvel, vezetdvel),
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¢ nyilt napokon val6 egyiittmiitkodést,
o tajékoztatok, étrendek megismerését,

e panaszgyakorlas modjat.

Személyi Téritési dij:

Az 1997. évi XXXI. tv. alapjan az intézményi elhelyezésért téritési dijat kell fizetni. A
személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok
téritési dijarél és az igénylésukhoz felhasznalhatd bizonyitékokrdl a 328/2011.(X11.29)
kormanyrendeletben foglaltak az irdnyadok. Az intézményi téritési dijat a fenntarté hatarozza
meg. A bolcsddei intézményi téritési dijrol sz6l6, mindenkori aktudlis fenntartéi hatarozat a
bolcsddében kifliggesztve olvashatd. A bolcsédében, nyujtott bolcsddei ellatas keretében az
intézményvezeté megallapitja a bolcs6dei ellatas keretében biztositott gyermekétkeztetésre
vonatkozd személyi téritési dijat, valamint emellett — a fenntarté dontésétol fiiggden — a

bolcsddei ellatas keretében nytjtott gondozasra is megallapithat szemeélyi téritési dijat.

Mentestl a gondozés személyi téritésének megfizetése alol:
e arendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé gyermek
e atartésan beteg vagy fogyatékos gyermek
e ahéarom- vagy tobb gyermekes csalad gyermeke
e az atmeneti gondozasban 1év0, az ideiglenes hatallyal neveldsziilonél
vagy gyermekotthonban elhelyezett, a nevelésbe vett gyermek

e aVvédelembe vett gyermek.

A mentességet a jogosultsagot igazold dokumentumok (MAK hatarozat, szakértéi vélemény,
RGY VK hatarozat...) bemutatast kovetden, illetve nevelési év kdzben a kovetkezd honaptol

biztositjuk.

Etkezési dij fizetés mentességhez a fentieken kiviil mentesiil még ha a sziil nyilatkozik, hogy
a csalddjaban az egy fore jutd havi jovedelem nem haladja meg a kotelezo legkisebb munkabér
személyi jovedelemaddval, munkavallaléi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal
csokkentett, azaz nettd 6sszegének 130 % -at.

A személyi gondozasi dij fizetend0 Osszege a benyujtott jovedelemnyilatkozat...

nyomtatvanyban tett nyilatkozata alapjan keril ~meghatarozasra. Jovedelemalapu
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meghatarozasnal havi 6sszege nem haladhatja meg az egy fore jutd jovedelem 25 %-at, az
ingyenes étkeztetést igényldk esetében a 20 %-ot. Az 1997 XXXI. torvény lehetdséget ad arra,
hogy a kotelezett irdsban véallalja a mindenkori intézményi téritési dijjal azonos személyi téritési
dij megfizetését, ugyanakkor biztositani kell, hogy az ellatast ilyen modon igényld ne keriiljon
elonyoOsebb helyzetbe, mint ha a vallalast a kotelezett nem tenné meg. Tovabba a kotelezett
irasban véllalja a mindenkori intézményi téritési dij és a szdméra megallapithatd személyi
téritési dij kiilonbozete egy részének megfizetéset, ugyanakkor biztositani kell, hogy az ellatast
ilyen médon igényld ne keriiljon elénydsebb helyzetbe, mintha a vallalast a kotelezett nem

tenné meg. Vallalas esetén a jovedelemigazolas benyujtasa nem kérhetd.

A bolcsddei ellatasért a személyi téritési dijat havonta eldre, egy 0sszegben kell befizetni az
AlAbD1 MOAON ... e
Q] 15 (57757 118 1 T P

(03111 1<

Megsziinik a bolcsddei ellatas:

e ajogosultsagi feltételek megsziinésével (Intézményi ellatas idétartama)

e asziild vagy torvényes képviseld kérelmére

e haasziild a bolcsdde hazirendjét ismételten sulyosan megsérti

e Sulyos megsértésnek mindsiil:

e az egyiittmiikddés normait sértd viselkedés (erdszak, verbalis agresszio, ragalmazas,
rongalés, biintetdjogi cselekedetek)

e a gyermekorvos szakvéleménye alapjan meg kell szlintetni annak a gyermeknek a
bolcsddei ellatasat, aki az egészségi allapota miatt bdlcsddei csoportban nem
gondozhato

e probaiddvel elhelyezett sajatos nevelési igényli gyermek ellatdsa, amennyiben a
gyermekkel kdzvetlentl foglalkoz6 szakmai csoport (orvos, gyégypedagogus,
pszichologus, kisgyermekneveld) egyiittes véleménye alapjan ugy dont, hogy a
gyermek korai fejlesztése bolcsédei koriilmények kozott nem végezhetd.

A sziil6 kotelezettséget vallal, hogy:

a bolcsddei hazirendet betartja,

egylittmiikddik a gyermeke ellatdsaban kozremiikodo személyekkel,

a szemelyi téritési dijat idében befizeti,

66



Alsépahoki Mini BolcsGde Szakmai Program

5 munkanapon beliil jelzi a bolcséde vezetdjének, ha a jogosultsag feltételeiben, és a

személyazonositd adataiban valtozas all be.

A sziil6 tudomasul veszi, hogy:

a jelen Megéllapodasban foglalt — az intézmény részérél fennallo — kotelezettségek

elmulasztisa estén a panaszaval az intézményvezet6hoz (elérhetdsége a bolcsddében ki van

fliggesztve), tovabba a bolcséde gyermekjogi képviseldjéhez (név, elérhetdség a

bolcsédében ki van fliggesztve) fordulhat.

TAJ alapt elektronikus napi nyilvantartds mitkddik a bolcsddében a Nemzeti Rehabilitacios

¢és Szocialis Hivatal fel¢, melyrdl a sziild tajékoztatva van.

A Megallapodas létrejottekor az alabbi Gyvt.33.8-ban

foglaltakrol tajékoztatas tortént:

Az ellatas tartalmarol, feltételeirdl.

Az intézmény altal vezetett, red vonatkozd nyilvantartasokrol.
A téritési dij mértékeérdl.

A hazirendrol.

A panaszjog gyakorlasanak modjarol.

Az érték €és vagyonmegdrzeés modjardl.

A jogosult jogait €s érdekeit képviseldkrol.

Jelen megallapodas 5 oldalt tartalmaz €s a gyermek ellatadsanak megsziinésével automatikusan

hatalyat veszti.

A Megallapodast és a tajekoztatast a felek — mint akaratukkal mindenben megegyezot —

tudomasul vették és alairtak.

Kelt:

PH.

Sziil6/torvényes képviseld Intézményvezetd
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Alsopahoki Mini

olcsode

Hazirendje

8394 Alsopahok, Fo utca 41.

Hatalybalépés: 2025. szeptember. 01. Készitette: Varga Tamasné
Intézményvezeto
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Hazirend

A bolcsdde neve és cime: Alsopahoki Mini Bolcsdde, 8394 Alsopahok; Fo. utca 41. sz.
Telefonszam: 06/30-099-3960

Intézményvezeté neve: Varga Tamasneé

Intézményvezeté elérhetésége: Telefonszam: 06/30-099-3960;

Email cim: bolcsode@alsopahok.hu

Tisztelt Sziilok!

Szeretettel és tisztelettel koszontjiik Onodket intézményiinkben! Az elkdvetkezendd

években kozos lesz az oromiink és a felelosségiink a gyermekek nevelése soran. Ezért
szeretnénk, ha kapcsolatunk a kdlcsonds bizalomra és tiszteletre éplilne, melyben valodi
partnerek lehetiink.
Ezt tdmogatja a Hazirend is, amelynek elkészitésénél a jogszabalyi elvarasokat, az Onok
igényeit, jogait és kotelezettségeit, valamint gyermekeik mindenekfelett allo érdekeit vettiik
figyelembe. Az intézményvalasztassal egyltt a Szakmai programunkat és a Hazirendet is
elfogadtak.

Ezért kérjik, hogy az aldbbiakban megfogalmazottakat figyelmesen olvassak el és partneri
egyittmiikodésiink, s a gyermekek biztonsaga, nyugalma érdekében torekedjenek a benne

foglaltak betartasara.

1. A bolcs6dében 20 hetes kortol 3 éves korig neveljiik-gondozzuk a gyermeket. Ha a
gyermek a 3. életévét betoOltdtte, a nevelési-gondozasi ev végéig maradhat a
bolcsddében. Amennyiben még nem érett az 6vodai nevelésre, és dvodai felvételét a
gyermek haziorvosa nem javasolja, a 4.életévének betoltését koveté augusztus 31-ig
tovabb nevelhetd-gondozhat6 a bolcsddében. A sajatos nevelési igényti gyermek annak
az évnek az augusztus 31.napjaig vehet részt bolcsddei nevelésben, amelyben a hatodik
életévét betolti.

2. A sajatos nevelési igényli gyermek abban az esetben vehetd fel a bolcsddébe, ha sajatos
nevelési igényét a szakértdi bizottsag szakértdi véleményben megéllapitotta. A sajatos

nevelési igényli gyermeket probaiddvel lehet felvenni, amelynek letelte utan a
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gyermekkel kozvetleniil foglalkozd szakmai csoport és a sziild kozosen értékeli a
gyermek beilleszkedését, és dont a gyermek tovabbi nevelésérdl, gondozasarol.

3. A bolcs6de hétfotol-péntekig 6:30 és 16:30 kozott tart nyitva. Kérjik a reggeli és
délutani érkezésnél vegyék figyelembe, hogy az étkezések iddszakaban, (reggeli 8:00-
8:25, ebéd 11:30-12:10, uzsonna 14:50-15:10) a gyermekek atvétele és kiadasa
nehezebben megoldhato, hiszen a kisgyermekneveldknek az étkezd gyermekekre kell
figyelnilik. Természetesen lehetdséget biztositunk reggel a késobbi érkezésre, ebben az
esetben azonban a gyermek reggeliztetését kérjuk, otthon oldjak meg.

4. Kérjiik a sziiloket, hogy reggel oltoztessék at gyermekiiket a sajat jatszoruhajaba, és
minden esetben gondoskodjanak a kézmosasrél is. Kérjik nyujtsanak tajékoztatast a
kisgyermekneveldnek a gyermek hogylétérol, a vele kapcsolatos otthoni eseményekrol,
esetenként az érte érkezd a kisgyermekneveldk altal még nem ismert személyrdl. Az
6lt6zOben minden gyermeknek kiilon szekrénye van a ruhdk taroldsara. Kérjiik, hogy
csak a legsziikségesebb dolgokat taroljak a szekrényben, mert a bélcsédében hagyott,
illetve a gyermek személyes targyaiért (ékszer, jaték, kerékpar, babakocsi stb.)
feleldsséget vallalni nem tudunk. Etelek, italok tarolasa a szekrényben nem
megengedett!

5. A gyermek délutani tavozéasakor a kisgyermekneveld beszamol a napi eseményekrol,
majd ismét a sziild 6ltozteti at a gyermekét az otthoni ruhaba. Kérjiik a bolcsddében
hasznalt sajat szennyezett ruhat vigyék haza, és gondoskodjanak cseréjérdl, potlasarol
is az évszaknak megfelelGen.

6. A gyermek hazavitelérdl a nyitvatartasi idon belill a sziil6k valamelyikének, a sziil6 altal
irasban meghatalmazott, vagy a kisgyermekneveldnek eldzetesen bemutatott felndttnek
kell gondoskodnia. Ittas felndttnek (ittas sziilonek), 16 éven aluli kiskorunak,
meghatalmazas nélkiili idegen felndttnek a kisgyermeknevel6 nem adja ki a gyermeket!
A gyermek hazaadasat kovetOen a sziil® vagy az arra meghatalmazott személy felelds a
gyermekért a bolcsdde teriiletén is. Kérjiik a sziiloket, hogy gyermekeik testi épségének
védelmében, a bolcsédébe érkezéskor, illetve tavozaskor a bejarati ajtok és kapu
zarasara fokozatosan tgyeljenek.

7. A sziiléi feliigyelet gyakorlasanak kérdésessége estén a birdsagi hatdrozatban
foglaltakat kell mérvadonak tekinteniink. Kérjik, a sziil6i jogok gyakorlasarol, annak
valtozasarol adjanak tajékoztatast a bolcsdde vezetdjének.

8. A bolcsddébe behozott értéktargyakért (ora, €kszer stb.), valamint a kdzos helyiségben

elhelyezett egyéb értéktargyakért (babakocsi, ruhanemd, cipd, jaték stb.) feleldsséget
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10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

nem tudunk vallalni, mert a helyiségek nyitottsagat az érkezés-tavozas idGszakara
biztositanunk kell.

A gyermek altal hasznalt ruhanemiibe, cipébe kérjiik beirni a gyermek nevét, vagy jelét,
hogy ne lehessen 6sszecserélni azokat.

Abban az esetben, ha a gyermek, otthon belazasodik (37 °C folé emelkedik a
hémeérséklete), illetve, ha fertézésgyanus tiineteket mutat, (példaul napokig tart6 erds,
sturti valadékos orrfolyés, elhuz6do, erdteljes ugatd kohogeés, kotohartya gyulladas,
bérkiiités, hanyas, hasmenés) nem johet a bolcs6débe. Antibiotikum, homeopatias, vagy
egyeéb gybdgyhatasu készitmény nem hozhaté a bolcsddébe. Kérjiik, hogy betegség
esetén a visszaesés elkeriilése miatt, a tliinetek megsziinte utan, gyogyultan hozzak
gyermekiiket Ujra a k6zosségbe.

A csaladban el6fordulo fert6z6 megbetegedést kérjiik jelezni a bolcsédében. Nem
gondozhatd bolcsédében fert6zd beteg gyermek mindaddig, amig a gyermekorvos
szerint ez az allapota fennall.

Amennyiben a gyermek nem rendelkezik az életkordhoz kotott kotelezd véddoltasok
valamelyikével, jelzéssel €liink a gyermek héaziorvosa és/vagy védondje felé.

A bolesddében torténd megbetegedés esetén a kisgyermekneveld értesiti a sziilot,
amelyhez feltétlenil sziikséges a pontos cim és a telefonszdm. Ezt a csaladi fuzetbe
kérjiik beirni. Kérjiik azt is, hogy ilyen esetben minél eldbb gondoskodjanak a gyermek
hazavitelérdl, illetve orvosi ellatasarol, ezzel is novelve a mielobbi gyogyulas esélyét.
Ezekben az esetekben a kisgyermeknevel$ egy ,,Orvosi vizsgalatot kérd lap” -ot ad,
amelyben szerepel annak oka, hogy miért nem latogathatja a gyermek a bolcsédét (1az,
hasmenés stb.) és hogy mikor lett a gyermekorvoshoz irdnyitva. A beteg gyermeket
gyogyultan, az ,,Orvosi vizsgalatot kérd lap” -on levd, kitdltott orvosi igazoléssal lehet
ismét a kozosségbe hozni.

Amennyiben a gyermek nem betegség, hanem barmely egyéb ok miatt marad tavol a
bolcsddétdl (szabadsag, szabad nap stb.), abban az esetben kérjikk, hogy a sziild
nyilatkozzon arrdl irasban az ezt szolgalé nyomtatvanyon, hogy a gyermek egészséges,
nem betegség miatt hianyzott. Ebben az esetben nem sziikséges orvosi igazolas.

A személyi téritési dijat elore, legkés6bb targyhonap 05 napjaig kell befizetni.
Amennyiben a gyermekétkeztetést a gyermek betegsége, vagy mas ok miatt nem veszi
igénybe, a sziilének/térvényes képviseldnek a hianyzas els6 napjan 10:00 oraig jeleznie

kell a tdAvolmaradast és annak varhato iddtartamat, és azt is, hogy a gyermek mikor veszi
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17.

18.

19.

20.

21.

22.

igénybe 0jbol a gyermekétkeztetést. Ebben az esetben a sziild a bejelentést kdvetd
naptol mentesiil a gyermekétkeztetésért fizetendd téritési dij fizetési kotelezettsége alo.
Ha a gyermek 4 hétig folyamatosan tadvol marad a bolcsddétdl, s ez ido alatt a
sziilo/torvényes képviseld nem ¢l jelzéssel a hidnyzas okardl és a visszatérés varhatd
id6pontjardl, tigy a gyermeket a bolcsédébdl kimaradtnak tekintjilk. Amennyiben a
sziild gyermeke szdmara nem kéri a bolcsddei ellatast, azt kérjiik, haladéktalanul jelezze
a bolcsddevezetd felé, hogy az esetleges személyi téritési dij talfizetést
visszafizethessiik. Amennyiben a személyi téritési dijban hatralék mutatkozik, azt soron
kival rendezni kell.

A bolcsdde nyitottsaga biztositja a sziilok szdmara, hogy aktiv részesei legyenek
gyermekiik kozosségi életének. A bolcsddei beszoktatds iddszakaban gyermekével
egyutt részesei a csoport életének, ezért kérjik csak olyan tevékenységet folytassanak,
amely sem a sajat sem a tdbbi gyermek nevelését/gondozasat nem zavarja. Kérjuk a
telefonhaszndlat melldzését. A kisgyermekneveldkkel vald idépont egyeztetés utan -
beszoktatasi id6n tilmenden is - lehetéség van a bdlcsddei életbe vald bepillantasra.
Evkozben a bélcsddék tobb a csalddokkal kozos programot szerveznek a folyamatos
kapcsolattartas és a gyermek bdlcsddei életének megismerésére, €és az abban valo
részvétel céljabol. Ezekre a talalkozasokra minden sziildt szeretettel varunk.

Emellett a csaladi fiizeten keresztiil a kisgyermeknevel6k rendszeres tajékoztatast adnak
a gyermekek fejlédésérol. Orommel fogadjuk, ha sziilék is bejegyzéseikkel gazdagitjak
ismereteinket a gyermek dallapotara, fejlédésére vagy az otthoni eseményekre
vonatkozoan.

A bolcsbéde nyari zarasanak idépontjarol februar 15-ig tajékoztatast adunk. Azoknak a
gyermekeknek, akiknek elhelyezésérdl a sziilok nem tudnak gondoskodni, igény szerint
ugyeletet biztositunk.

Minden év aprilis 21-én, a Bolcs6dék Napjan a bolcséde nevelés nélkiili munkanapot
tart, de az erre iranyuld sziil61 igény esetén ligyeletet biztositunk.

Sziiléi panasz esetén jogorvoslat kérhetd szoban és irdsban az intézményvezetotol, a
fenntartotol, a gyermekjogi képvisel6tdl (elérhetdségeik kifliggesztésre keriiltek).

Az intézményi jogviszony megsértése, kilondsen a személyiségi jogainak,
kapcsolattartasainak sérelme, tovabba az intézmény dolgozdinak szakmai, titoktartasi
és vagyonvédelmi kotelességeinek megszegese esetén.

Az ellatas kortilményeit érintd kifogéask orvoslasa érdekében.
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e Az intézményvezetd -elérhet6ségei: Telefonszam: 06/30-099-3960; email cim:

bolcsode@alsopahok.hu

23. Gyvt. 37/A (3) Az intézményvezeté az Onkéntesen igénybe vett gyermekjoléti és
gyermekvédelmi ellatast megszinteti, ha a jogosult a hazirendet ismételten, stlyosan
megserti, vagy az ellatas feltételei, okai mar nem allnak fenn.

24. Gyvt. 37/A (4) Az intézményvezetd az Onkéntesen igénybe vett gyermekjoléti és
gyermekvédelmi ellatds megsziintetésérol, valamint az ellene tehetd panaszrol irdsban
értesiti a jogosultat, vagy a torvényes képviseldjét. Egyet nem értés esetén a jogosult
vagy torvényes képviseldje az értesités kézhezvételétél szamitott 8 napon belil a
fenntartobhoz fordulhat. A (3a) bekezdés szerinti eset kivételével a fenntarto
vegrehajthatd hatarozataig az ellatast biztositani kell.

25. Gyvt. 36 § A gyermek, a gyermek sziiloje vagy mas torvényes képviseldje, valamint a
gyermekonkormanyzat és a fiatal feln6tt, tovabba a gyermekek érdekeinek védelmét
ellatd érdekkepviseleti és szakmai szervek a hazirendben foglaltak szerint panasszal

élhetnek az intézmény vezet6jénél.

a) az ellatast érintd kifogasok orvoslasa érdekében,
b) a gyermeki jogok sérelme, tovabba az intézmény dolgozdi kotelezettségszegese esetén,
c) a 136/A. § szerinti iratbetekintés megtagadasa esetén.

(2) Az intézménv vezetoje a panaszt Kivizsgalja, és tajékoztatast ad a panasz

orvoslasanak mas lehetséges modjarol. A evermek sziiloje vagy mas torvénves

képviseloje, valamint a gyermekonkormanvzat és a gyermek, illetve fiatal felnott az

intézmény fenntartdjahoz vagsy a overmekjogi képviselohoz fordulhat, ha az

intézmény vezetoje 15 napon beliil nem kiild értesitést a vizsgalat eredményérol, vagy

ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet.

27. A bolcesodei ellatas megsziinik, ha:

- anevelési év végén a gyermek betdltotte a 3. életévét, Gvodaéretté valik

- agyermeket gondozd sziild kéri az elhelyezés megsziinését

- -a gyermek orvosi szakvélemény szerint egészségi dllapota miatt bolcs6dében nem

gondozhato.
28. Felhivjuk a sziil6k figyelmét, hogy a bolcséde teriiletén, valamint 15 méteres korzetében

tilos a dohanyzas.
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29. A Dbolcséde udvarara kerékpart behozni, vagy az udvar teriiletén tarolni

balesetveszélyes, és tilos! Allatot (kutyat, macskat) szintén tilos behozni.

30. A hézirend betartasdt koszonjuk. Remeljik, hogy a benne foglaltak

egylittmiikddésiinket még tovabb segitik.
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Zaro rendelkezések:

A hazirend érvényességéhez a Képviselotestiilet jovahagyasa sziikséges.

Hozzaférhetd helyen a dolgozok és a sziilok részére kifliggesztésre kertil.

A hazirend tervezetét a kisgyermekneveld és a sziilok javaslatainak figyelembevételével az
intézmény vezetdje késziti el.

Az érvényben 1évo hazirend modositasat, az intézmény vezetdje kezdeményezheti.

Datum: Alsopahok; 2025.07.22.

PH.

Varga Tamasné
Intézményvezetd

A Bolcsdder Hazirendet a fenntartd hatarozatszamon

jovéhagyta. Hatalyba lépésének idépontja: 2025.szeptember.01.

PH.

Czigany Sandor
Polgarmester
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Alsopéahoki Mini Bolcsode
8394 Alsopahok, F6 utca 41.
OM: 880327
Nyilatkozat

Szakmai Program Megismerésérol és betartasarol

Alulirottak, az Alsopahoki Mini Bolcsdde dolgozoi kijelentjiik, hogy az intézmény Szakmai

Programjat megismertiik, annak tartalmat megértettiik.

Nyilatkozunk arrdl, hogy a Szakmai Programba foglalt alapelveket, célokat, feladatokat és
szakmai iranyelveket elfogadjuk és munkdnk soran azokat maradéktalanul betartjuk.
Tevékenységiinket a Szakmai Program szellemiségének megfeleléen, a gyermekek mindenek

felett all6 érdekét szem el6tt tartva végezziik.

Tudomasul vessziik, hogy a Szakmai Program az intézmény miikodésének alapdokumentuma

és vallaljuk, hogy annak esetleges modositasait megismerjiik és alkalmazzuk.

Kelt: Alsopahok, 2026. 02. 05

Sorszam Név (nyomtatott) Beosztas Alairas
o Intézményvezetd/
1. Varga Tamasné .
kisgyermekneveld
Odorné Farkas Anasztazia .
2. . Kisgyermekneveld
Maria
3. Halasz Judit Bolcsddei dajka
PH.
Varga Tamasné
Intézményvezetd
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