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1. Bevezetés

A gyermek vilagra nyitott 1ény.
A simogatésra simogatéssal ,

a jokedvre jo kedvvel,
tevékenységre

tevékenységgel felel.

(Mérei Ferenc)

A Bolcsédei nevelés-gondozas orszagos alapprogramjanak célja, hogy keretet adjon a
bolcsddei ellatast biztositd intézményben, szolgéltatdsban folyd szakmai munkdnak. Az
Alapprogram tartalma és szemlélete 0sszhangban van Magyarorszag Alaptorvényével, a 3 év
alatti korosztaly ellatdsdra ¢és nevelésére-gondozasara vonatkozo jogszabalyokban
foglaltakkal, a bolcsddei ellatds keretében végzett nevelés hagyomdnyaival, felhalmozott
értékeivel, a nemzeti sajatossagokkal, a legujabb koragyermekkori kutatdsok eredményeivel.
A jogszabalyi eldirasok, a szolgaltatast igénybe vevok sziikségletei €s az intézményi
adottsagok alapjan a bolcsddei ellatast nyajtdé intézménynek, szolgaltatonak helyi szakmai
programot kell késziteni, amelynek meg kell felelni az Alapprogramban foglaltaknak.

A bolesddei nevelés kdzéppontjaban a kisgyermek és kozvetett modon a kisgyermeket neveld
csaladok allnak. Az Alapprogram a csalddra, mint komplex rendszerre tekint, melynek
értelmében nem csak a kisgyermek nevelését-gondozasat, hanem az egész csalad timogatéasat
célozza meg.

Az Alsopahoki Mini Bélcséde Szakmai Programjdt ,,A bolcsddei nevelés-gondozas orszagos
alapprogramja” mint a tartalmi szabalyozds legmagasabb szinti dokumentuma
figyelembevételével dolgoztuk ki. Ez az egymasra épiilés biztositja egyrészt az altalanos
kovetelmények teljesitését, masrészt pedig intézményiink szakmai onallosagat, a csaladok és a

fenntartok elvarasaihoz és a helyi lehetdségekhez vald igazodast.

1.1. A bolcséde szakmai programjat meghatarozo jogszabalyi hattér:

R/

% 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol,

% 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyjtdé gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl ¢és
miukodésiik feltételeirol,

% 328/2011. (XII. 29.) Kormanyrendelet a személyes gondoskodast nytjtéo gyermekjoléti

alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijarol és az igénylésiikhoz

felhasznalhat6 bizonyitékokrol
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257/2000 (XII. 26) Korm. rendelet a kozalkalmazottak jogallasardl szold 1992. évi
XXXII. torvénynek a szocidlis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi
agazatban torténd végrehajtasarol.

369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények és haldézatok hatdsagi nyilvantartasarol és ellendrzésérol
415/2015. (XII. 23.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
igénybe vevo nyilvantartasrol és az orszagos jelentési rendszerrol

A bolcsdder nevelés-gondozas szakmai szabalyai, valamint a mddszertani levelek,
utmutatok, ajanlasok

9/2000 (VII1.4) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzé személyek
tovabbképzésétdl és a szocidlis szakvizsgarol.

8/2000 (VIIL.4) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
adatainak nyilvantartasarol

37/2014.(IV.30.) EMMI rendelete a kozétkeztetésre vonatkoz6 taplalkozas

egészségiigyi eldirasokrol
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2. Az intézmény alapadatai

Az intézmény neve: Alsopahoki Mini Bolcsdde

Az intézmény székhelye: 8394 Alsopahok Fo utca 41.

Az intézmény székhelyének telefonszama: 06-30/09-93-960

Az intézmény email cime: bolcsode@alsopahok.hu

Intézményvezeté: Varga Tamasné

Az intézmény ellatasi teriilete: Alsopahok kozség kozigazgatasi teriilete, szabad kapacitas
esetén Keszthelyi jaras kozigazgatasi teriilete

Férohelyek szama: 7 6

Nyitva tartasa: hétfotél-péntekig 6°°-16.% oraig

Szakmai program érvényességének kezdete: 2022.szeptember .16.

Fenntarto:
Név: Alsopahok Kozség Onkorméanyzata
Cim: 8394 Alsopahok F6 utca 65.

Polgarmester: Czigany Sandor

3. A bolcsodei program megvalositasanak kornyezete

(az ellatand6 célcsoport és az ellatando teriilet jellemzoi)

Fenntartonk Alsopahok Kozség Onkormanyzata. Telepiilésiink a Balaton, Keszthely és Héviz
szomszédsagaban fekvo, rendkiviil j6 infrastruktiraval rendelkezd, dinamikusan fejlédé falu.
Kozségiinkben, az 1950-es években idényovoda mitkodott. 1960. julius 1-én kezdte meg teljes
nyitva tartdsu miikodését. 2010-ben linnepeltiik az 6voda mitkddésének 50 éves évforduldjat.
Az 6voda épiiletét 2006 nyaran teljesen felyjitottak, mely igy megfelel az Eurdpai Unids
kovetelményeknek is.

A gyermekek szociokulturalis hatterére jellemzd, hogy a csalddok j6 anyagi koriilmények
kozott élnek. Gyakorlatilag elenyész6 a munkanélkiili sziilok szama. Mivel Alsopahok Héviz
¢és Keszthely vonzaskorzetébe tartozik, az idegenforgalmi igények kielégitése munkat biztosit

az alsépahoki lakossag részére is.
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A sziilok munkavallalasa, és az ¢letkoriilmények javitdsa miatt, igényként jelentkezett a
bolesédés kora gyermekek elhelyezése. Igy keriilt sor az 6voda épiiletében onkormanyzati
fenntartasti mini bolcséde kialakitasara, 2021. szeptember. 29.-t61.

Célunk, hogy hosszu tavu jo szinvonalu alapellatast biztositsunk a csaladok szdmara.
Kiemelt feladatunknak tekintjik munkank soran, hogy a kisgyermeket neveld csaladok
segitséget kapjanak gyermekiik neveléséhez, biztositott legyen szdmukra a napkdzbeni ellatéas
magas szinvonalon. A szakszerid nevelés — gondozas soran, kiemelt szerepet kap a
gyermekkozponti pedagogiai megkozelités.

A szakdolgozok 1étszdma megfelel a torvényi eldirdsoknak, a szakmai felkésziiltségre is nagy
hangsulyt fektetiink.
Bolcsddénk térségi ellatasi korzete Alsopahok kozség kozigazgatasi teriilete, szabad kapacitas

esetén Keszthelyi jaras kozigazgatasi teriilete.

Bolcsddénk szakmai programja Osszhangban van a ,Bolcs6dei nevelés gondozés
alapprogramjaval”, az alapprogramban megfogalmazott elvekkel, a mindenkor hatédlyos
jogszabalyokkal, mindenekeldtt a gyermeki jogokat rogzitd torvényekkel, a pszicholdgiai, a
pedagogiai kutatasok eredményeivel, a modszertani levelekkel, a miikddtetés egyéb

szabalyzoival.



Alsépahoki Mini BolcsGde Szakmai Program

Bolcsodeképiink:

Olyan hatékony, csaladbarat bolcsddeként kivanunk miikddni:

33

4

L)
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*

X/
°e

X/
°e

ahol egészséges ¢és biztonsagos kornyezetben a gyermek sziikségletei kielégitést
nyernek

amely megfelel a bolcsédehasznalok €s fenntartoi elvarasoknak

amely nyitott a valtozé igények kielégitésére, aktiv alkalmazkodasra

ahol az alkalmazottak naprakész tudéssal rendelkeznek, szakképzettségiik szintje
folyamatosan emelkedik és a megszerzett tapasztalataikat magas szinten képesek
alkalmazni

amely a gyermekvédelmi és a szocidlis intézményekkel szorosan egyiittmiikodve a
gyermek érdekeit tartja szem elott

amely, olyan szervezeti felépitettséggel rendelkezik, ami garanciat nydjt a miikodés

szakszerliségére €s torvényességére

Gyermekképiink:

Neveld-gondozd munkak eredményeként a bolcsédénkbe jard gyermek:

vidam, kiegyenstlyozott, sokoldaluan fejlodd egyéniség
testileg, lelkileg egészséges, harmonikus mozgast

szocialisan kompetens, egylittmiikodo a tarsakkal, felndttekkel
nyitott az 6t koriilvevd kornyezet ingereire

szivesen kommunikal

kitartd, aktiv és tevékeny

Kisgyermeknevel6 képiink:

R/
¢

neveldi attitiidje elfogado-engedékeny

empatia, az elfogadas és a hitelesség

személyisége €rzelmi biztonsagot nyjto

jol ismeri a kisgyermekek életkori sajatossagait, egyéniségét, timogatja a személyiség
kibontakozasat, az aktivitast, az 6nallosodast

a sziil6kkel partneri kapcsolatot apol

a gyermekek ellatasat elhivatottsaggal, professziondlisan, igényesen végzi

képes a szakmai fejlddésre, a folyamatos megujulasra

személye, viselkedése példa a gyermek ¢és a sziilok szamara
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4. A bolcséde személyi és targyi feltételei

4.1. Személyi feltételek

Kisgyermekneveld: 2 6, ebbdl 1 {6 intézményvezetd

Bolcsddei dajka: 1 £6

Munkankat segiti a védono és sziikség szerint specialis szakemberek.

Kisgyermekneveld 1.

Csecsemo-¢s kisgyermekneveld

szakképzettség. BA alapképzés

Kisgyermekneveld 2. Kisgyermekgondozo,-neveld OKJ 54-761-02

Bolcsddei dajka

Kisgyermekgondozo,-neveld képesitése

folyamatban van.

Tovabbképzések:

2016. januar 1-jét6l pedagogus életpalya kiterjesztése a bolcsddei szakdolgozodkra,
akik szakképesitésiik mellett fels6foku végzettséggel rendelkeznek.

Az Nmr.176 §- sal egésziil ki: bolcs6dei dajka munkakor, melynek 2023. 05. 01-ig
kell megfelelni.

A személyes gondoskodast végzd személyek tovabbképzésérdl és a szocidlis
szakvizsgarol szolé  9/2000. (VIIL4.)) SZCSM rendelet alapjan kell az
alkalmazottaknak szakmai tovabbképzési kotelezettségiiknek eleget tenni.

A keépzési ciklus alatt kozépfokt szakképesités esetén 60 tovabbképzési pontot kell
megszerezni. A felséfoku végzettséggel rendelkezoknek a pedagdgus életpalyamodell
az iranyado. A kotelezd tovabbképzések tervezése a fentiek figyelembevételével, eldre
meghatéarozott litemterv alapjan torténik. A tovabbképzések témadinak kivalasztasanal
lehetdséget biztositunk a kisgyermekneveldk érdeklddési korének megfelelden.

Bels6 képzések, szakmai miihelyek szervezése.

A munkajara igényes szakember Onképzés formajaban is rendszeresen képezi magat.
Ehhez a bolcséde biztositja a szakmai folydiratok beszerzését, jogszabalyokat

értelmez0 kiadvanyokat, internet hasznalatanak lehetdségét, audiovizualis eszkozoket.

A kisgyermeknevel6 a bolcsédei nevelés szakembere, aki személyiségével, neveldi

attitiidjével mintat jelent a csaladok és a gyermekek szamara egyarant.

A ,sajat kisgyermeknevel6”- rendszer a biztonsag és a stabilitds megteremtésének szabalyan

alapul. A csoport gyermekeinek egy része tartozik kozvetleniil egy kisgyermeknevelohoz. A
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»sajat kisgyermekneveld” szoktatja be a gyermeket a bolcsddébe €s a bolcsddébe jaras egész
id6tartama alatt 6 a kisgyermek neveléje (felmendrendszer). O kiséri figyelemmel a
kisgyermek fejlodését, tartja szdmon az egyes fejlédési allomasokat, vezeti az ehhez
kapcsolddo szakmai dokumentaciot és felelosséggel tartozik a rabizott gyermekekért.

A ,,sajat kisgyermeknevel0’- rendszerben tobb figyelem jut minden gyermekre, szamon lehet
tartani a gyermekek egyéni igényeit, problémait, szokdsait, els6sorban a ,sajat

kisgyermekneveld” segiti at 6ket a bolcsddei €élet soran adodo nehézségeken.

4.2. Targyi feltételek

A kisgyermeket korlilvevd targyi kornyezetet Uigy alakitottuk ki, hogy a jogszabalyi és
szakmai eldirasoknak, a csoportba jar6 kisgyermekek létszdmanak, életkoranak, igényeinek

megfeleljen, biztonsagos legyen és a bolcsddei nevelés megvalositasat szolgalja.

Bolcsddénk onkormanyzati fenntartdsu, amely az dvoda épiiletében keriilt kialakitasra. Az
¢piillet  teljesen  akadalymentesitett, infokommunikacidos  eszkozokkel — felszerelt,
energiatakarékossagi szempontbol magas szintii.

A gondozasi rész 1 darab gyermekszobabol, hozza kapcsolodo fiirdészobabdl,
gyermekoltozobol (atadobol), és teraszbol all. A bejaratnal keriilt kialakitasra a babakocsi
tarolo.

Ezen tilmenden rendelkezésre allnak azok a kiszolgalé helyiségek, amelyek a személyzet
szlikségleteit illetve szakmai felkésziiltségét szolgaljak ki.

A kisgyermekek étkeztetését helyben biztositjuk. A bolcsédében napi négyszeri étkezést
biztositunk (reggeli, tizérai, ebéd, wuzsonna) illetve ételérzékenységben szenvedd
kisgyermekek igényeit is ki tudjuk elégiteni. Szem el6tt tartjuk a gyermekek helyes
taplalkozasat, hisz ebben az ¢életkorban alapozzuk meg a gyermekek iz vilagat és
immunrendszerét. A korosztalynak megfeleld élelmezési feladatokat az €lelmezésvezetd az
intézményvezetdvel egyiitt végzi el.

A bolcsodei étkezésre 37/2014.(1V.30.) EMMI rendelete a kozétkeztetésre vonatkozo
taplalkozas egészségiigyi elbirasokrol ,,Az étkeztetéssel kapcsolatos kozegészségiigyi

szabalyokrol” szol6 egyiittes rendelet vonatkozik, mely a megvalositasban meghatarozo.

A gyermekszoba bels6é terének kialakitdsa, szinvilaga gyermekkdzpontisagot tiikr6zo.

Butorzata 1j, az eldirasoknak megfeleld.

10
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A fiirdészoba, a terasz, az atadé butorzata, felszereltsége a gyermekek ¢életkori
sajatossagainak megfelel, kialakitdsuk modern, praktikus, balesetmentes, mozgéskorlatozott
személyek és fogyatékkal €10k is hasznalni tudjak.

A Dbolesoder  jatékeszkozok  mennyiségben, mindségben, anyagvaltozatossagban
korcsoportoknak és egyéni sajatossdgoknak megfeleld lehetdséget biztositanak, segitve a
tarsas kapcsolatok alakulasat, az empatia és tolerancia készségének kialakulasat és az én tudat
egészséges fejlodését.

A készségfejlesztd, utanzd és szerepjatékok, babak, babok, mesekonyvek, konstruald és
¢épitdjatékok a nagymozgast fejlesztd jarmiivek, labdak, vizudlis neveléshez sziikséges
jatékok, finommotorikat fejleszté eszkozok fogjak biztositani a gyermekek zavartalan
jatéktevékenységét.

Az ovodai résztdl elkiilonitett tagas jatszokert - burkolt, fiivesitett, napos, arnyékolt -
feliiletei a levegdztetés szinterei. A kiilonféle jatekeszkozok, fedett homokozo, maszoka,
nagymozgasra, ¢lményszerzésre €s tapasztalatgyiijtésre adnak alkalmat. A nyari kanikulaban
vizpermetezdvel biztositjuk a felfrissiilést.

A fedett terasz szolgal a babakocsik tarolasara is.

11



5. Bolcsédei nevel6-gondozo munkank
5.1. Pedagogiai hitvallasunk

Hadd fusson a gyermek almok fuvallatan

Csapongva illand arany lepkék utan!

Legyen, mint tavasz, vidam tekintet,

Kis ajka zendiiljon, mint égi csongettyti!

Harmatos bokrétat hadd tépjen a mezon!

Hajolj, csokold meg, dleld szivedre hon!

Becéz0 szeretet dvezze fiirtjeit —

Torold le gyongéden a gyermek konnyeit!
(P6sa Lajos)

Elfogadjuk a Bolcsédei nevelés-gondozas Orszagos Alapprogramja altal meghatarozott
elvet, miszerint minden gyermek kiilon személyiség; individuum ¢€s szocialis 1ény egyszerre.
Fejlodd személyiség, akinek sajatos, életkori és egyénenként valtozo testi és lelki sziikségletei
vannak. Személyiségének szabad kibontakozasaban a gyermeket koriilvevd személyi és targyi
kornyezet szerepe meghatarozo.

Azt valljuk, hogy csak nyugodt, derls, szeretetteljes 1égkorben felnové gyermekekbdl valnak
boldog, kiegyensulyozott, a vilagra nyitott, érdekl6dd, 6nalléan gondolkodni tudé emberek.

A kisgyermek életében az elsd 3 évnek és az elsd kdzosségben eltoltott idonek meghatarozo
szerepe van, a gyermek késObbi személyiségfejlodésében. A kisgyermek ebben az
¢letszakaszaban a legsériilékenyebb testileg, lelkileg egyarant, erdsen fiigg a felndttektdl,
ezért a kisgyermekneveld személyisége meghatdrozo6. Fontosnak tartjuk a biztonsagot nyujtd
kornyezetet, melyben a legteljesebb odafigyeléssel ovjuk és vigyazzuk a rank bizott

gyermekeket.

5.2. Bolcsodei nevelés-gondozas célja

Nevel6-gondoz6 munkank sordn alapvetd célunk, a csaladi nevelés elsddlegességének
tisztelete. Fontosnak tartjuk, hogy a kisgyermekek -elsajatitsak azokat a készségeket,
képességeket, amelyek segitik Oket abban, hogy hatékonyan ¢és kiegyensulyozottan
viselkedjenek sajat kulturalis kornyezetilkben, sikeresen alkalmazkodjanak annak
valtozasaihoz.

Tovabbi célunk, hogy minden kisgyermekre és csaladjara kiterjedd prevencios tevékenységet

folytassunk. A bolcsddei ellatds sordn, olyan csalddbarat intézményként miikddjiink, hogy
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szolgaltatdsunkkal hozzajaruljunk a csalddok <¢letmindségének javitasdhoz, a szilok

munkavallalasi esélyeinek noveléséhez.

5.3. A bolcsodei nevelés-gondozas alapelvei

A csalad rendszerszemléletii megkozelitése

A bolcsddei nevelésben elsédleges szempont a csaldd mitkddésének megismerése, megértése.
A rendszerszemlélet értelmében nem csak a kisgyermeket, hanem a csalddot is
kiindulépontnak tekintjiik. Az interakciés mintdkat a kisgyermek visszatiikrozi, ezaltal képet
kapunk a csaldd erdsségeirdl és gyengeségeir6l. Az erOsségek hangsulyozasa altal a

szakembereink hozzajarulhatnak a csalad életmindségének javitasdhoz.

A koragyermekkori intervencios szemlélet befogadasa

E szemlélet magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a kisgyermek sajatos
szlikségleteinek meghatarozasat és figyelembevételét szolgalja. A bolcsddei ellatast nyujto
intézmény, szolgaltatd funkciodjat tekintve alkalmas szintér a koragyermekkori intervencid
szemléletének alkalmazasara. Ennek értelmében a kisgyermekneveld feladata az esetlegesen

felmeriil6 fejlodés béli lemaradasok, megtorpandsok felismerése és jelzése.

A csaladi nevelés elsodleges tisztelete

A kisgyermek nevelése a csalad joga €s kotelessége. A bolcsddei ellatast nyujtd intézmeény,
szolgaltatod a csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait €s szokasait tiszteletben tartva és azokat
erdsitve vesz részt a gyermekek nevelésében. Mindezek értelmében fontos a sziilok szaméra
lehetdvé tenni a tevékeny, kiillonbozd szinteken és modokon megvalosuld bekapcsolodast a

bolcsddei ellatast nya;td intézmény, szolgaltato életébe.

A kisgyermeki személyiség tisztelete

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesithetd individuum, egyéni
szlikségletekkel rendelkezd, fejlodo személyiség. Kiilonleges védelem, banasmad illeti meg.
A bolesédei nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatdsdra, a személyes, a
szocialis €és a kognitiv kompetencidk fejlodésének segitésére irdnyul az alapvetd gyermeki
jogok tiszteletben tartasaval. Figyelmet kell forditani az etnikai, kulturdlis, vallasi, nyelvi,
nemi, valamint fizikai ¢és mentalis képesség béli kiilonbozdségek iranti tolerancia

kialakitasara.
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A kisgyermeknevelé személyiségének meghatarozo szerepe

A Dbolcsddei nevelésben a korosztaly életkori sajatossagaibol addéddéan meghatarozo a
kisgyermekneveld szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a csaladra. A
feladatok szinvonalas megvaldsitasara megfeleld szakmai kompetenciaval és identitassal,
kelld onismerettel, magas szint(i tarsas készségekkel bird szakember képes. Ebbol adodoan a
kisgyermekneveld felelés a szakmai tuddsa szinten tartdsaért, gyarapitdsaért, szakmai

kompetenciai fejlesztéséért.

A biztonsag és a stabilitas megteremtése

A kisgyermek egyéni igényeitdl fiiggd bolcsddei ellatds sordn a beszoktatisra, adaptacios
id6északra ugy tekintlink, mint a kisgyermek elveszett biztonsaganak ujrateremtésére.

A kisgyermek  személyi ¢s  targyi  kornyezetének  allandosaga  (,,sajat
kisgyermekneveld’rendszer, felmendrendszer, csoport- és helyallandosag) noveli az érzelmi
biztonsagot, alapul szolgél a tdjékozodashoz, a j6 szokasok kialakuldsdhoz.

A napirend folyamatossdgabol, az egyes mozzanatok egymasra épiilésébdl fakadod
ismétlodések tajékozodasi lehetdséget, stabilitast, kiszamithatosagot eredményeznek a napi
események sordban, ndvelik a gyermek biztonsagérzetét.

A biztonsadg nyUjtasa természetszeriileg magaban foglalja a fizikai és a pszichikai erészak

minden formajatol val6 védelmet is.

Fokozatossag megvalositasa

A fokozatossagnak a bolcsddei nevelés minden teriiletét érintd barmely valtozas esetén
érvényesiilnie kell. A kisgyermek Uj helyzetekhez vald fokozatos hozzéaszoktatisa segiti
alkalmazkodasat, a valtozasok elfogadasat, az j dolgok, helyzetek megismerését, a szokasok

kialakulasat.

Egyéni banasmadd érvényesitése

A kisgyermek fejlodéséhez alapvetd feltétel a kisgyermekneveld elfogado, empatikus, hiteles
nevel6i magatartdsa. A bolcsddei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek spontan
érésének, egyéni fejlédésének iitemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat,
kompetenciajat, nemzetiségi/etnikai, kulturalis és vallasi hovatartozasat. A fejlédés tlitemét
mindig magéhoz a gyermekhez viszonyitva kell megitélni. Minden 10 fejlédési allomasnak

kiindulopontja maga a gyermek. Ezért fontos, hogy a bolcsddei ellatast nyajtd intézménybe,
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szolgaltatohoz jaro kisgyermekek mindegyike egyéni sziikségleteihez igazodd mértékben

részesiiljon érzelmi biztonsadgot nyujté gondoskodasban és tdmogatasban.

Gondozasi helyzetek kiemelt jelentosége

A gondozasi helyzetek a kisgyermekneveld és a kisgyermek interakciojdnak bensdséges,
intim helyzetei, amelyek soran a nevelésnek és a gondozasnak elvalaszthatatlan egységet kell
alkotnia. A gondozas minden helyzetében nevelés folyik, a nevelés helyzetei, lehetdségei nem
korlatozodhatnak a gondozasi helyzetekre. A fizioldgias sziikségletek kielégitése megteremti
a magasabb rendli sziikségletek kielégitésének feltételeit. A professzionalis gondozas,
hozzajarul a személyes kapcsolatok pozitiv alakuldsdhoz és a nevelési feladatok

megvaldsuldsanak egyik kiemelt szintere.

A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatasa

A korai életévekben alapozdédnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetencidk, ezért
tamogatasuk kiemelt jelentdséggel bir a bolcsddei nevelésben. Biztositani kell annak a
lehetdségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozasi helyzeteken és egyéb tevékenységeken
keresztiil ismeretekhez, élményekhez, tapasztalatokhoz jusson, atélhesse a spontan tanulas
oromét, megerdsodjon benne a vilag megismerésének vagya. Kivancsisaganak fenntartasaval,
pozitiv visszajelzések biztositdsdval segiteni kell 6nallo kezdeményezéseit, megteremtve

ezaltal az egész életen at tarto tanulds igényének, folyamatanak biztos alapjait.

6. A bolcsodei nevelés-gondozas feladatai

6.1. A csaladok tamogatasa, annak erésségire épitve a sziiléi kompetencia fejlesztése

A csalad elsddlegességének tiszteletben tartdsa, bolcsédénk neveld-gondozd munkdjanak
alapja. Kiemelten kezeljiik a kiilonb6z6 szociokulturalis hattérbdl érkezo 0-3 éves gyermekek
sokoldalu, harmonikus személyiségfejlodésének kibontakoztatdsat, a sziiléi kompetencidk
fejlesztését.

Ugy gondoljuk, hogy a sziilsk és a kisgyermeknevelék kozotti egyenrangt, konstruktiv,
kolcsonds bizalmon alapuld partneri kapcsolat elengedhetetlen feltétele a kisgyermekek
harmonikus fejlédésének. A sziil6 ismeri legjobban gyermekét, igy kozvetiteni tudja
szokasait, igényeit, szlikségleteit, nagymértékben segitve ezzel a kisgyermekneveldt a
gyermek ismeretén alapul6 differencialt, egyéni banasmod kialakitasdban.

A csaladi nevelést figyelembe véve, azt kiegészitve, a sziilokkel egyiittmiikddve alakitjuk a
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nevelés-gondozds folyamatat. Nagy hangsulyt forditunk a tevékenységbe agyazott

ismeretnyujtasra, a hagyomanyok apoldsa mellett a kornyezet dpolasara.

6.2. Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozasa

Egészségnevelési  célunk a  gyermek  kultarhigiénés  szokasainak  kialakitasa,
egészségkulturaltsagi szintjének emelése, valamint sajat maga irdnti igényességének
megalapozéasa. Bolcsédénkben biztositjuk a harmonikus testi és lelki fejlodéséhez sziikséges
egészséges ¢s biztonsagos kornyezet megteremtését, a primer sziikségletek egyéni igények
szerinti kielégitését.

Az egészséges életmodra nevelés egyik fontos teriilete az étkezés, mivel a taplalkozasi
szokasok kisgyermekkorban alakulnak ki, és egész ¢letre kihat6 szerepiik van.

Az étkeztetésben az egészséges taplalkozas irdnyelvei érvényesiilnek, annak érdekében, hogy

Osszetételiikben kielégitse a gyermeke energia-¢és tapanyagigényét,

Egészséges taplalkozas érdekében biztositjuk:

+* a kornak megfeleld valtozatos és egészséges ételeket

% az étkezéshez sziikséges nyugodt légkort

¢ a megfelel6 idot
A bolcsddei élelmezés sordn a mai csecsemd-¢és kisgyermek-taplalasi elveket kell figyelembe
venni, Ugy, hogy a taplalék
1. mennyiségileg elegendd és mindségileg helyes dsszetételil,
2. a biztonsagos, a higiénés kovetelményeknek megfeleld,
3. megfeleld konyhatechnikai eljarasokkal elkészitett és élvezhetd legyen.
Ezen feliil figyelembe kell venni a véltozatossagot, az idényszeriiséget. Az étlapot a
vonatkoz6 jogszabaly (37/2014.(IV.30.) EMMI rendelete) alapjan az élelmezésvezetd allitja
0ssze, a bolcsddevezetdovel egyiittmitkddve.
A bolcsédében a gyermekeknek napi négyszeri étkezést biztositunk. Ez a négy étkezés a
reggeli, a tizérai (gylimoéles vagy zoldség és folyadékpotlasra viz), az ebéd (egy héten
haromszor szerepel f6zelék, egyszer rakottas étel, egyszer pedig tartalmas leves, taros, vagy
gyiimolcsos siiteménnyel), valamint az uzsonna.
Specidlis étkezést (liszt érzékeny, tej érzékeny stb.) a f6z6konyha diétds szakacsa késziti. Az

étlap Osszeallitasat dietetikus részvételével oldjak meg. (37/2014 EMMI rendelet, 16. § (5)
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Higién

R/
A X4

)
L X4

és szabalyok betartasa:

tudatos testapoldsi szokasokat alakitunk ki a gondozasi miiveletek soran

étkezések elotti kézmosas,

papir zsebkendd, papirszalvéta hasznalata

fiirddszoba gondozasnal a higiénés szabalyok betartasa: polyazo asztal, bili, WC
fertotlenitése, kézfertotlenités,

a csoportszoba gyakori szelldztetése,

hetil alkalommal jatékmosas, fertdtlenités, illetve sziikség szerint

napi, heti, takaritas, fertétlenités,

havi nagytakaritas, fertotlenités,

kéthetente 4gynemiicsere, illetve sziikség esetén

heti torolkozécsere

Mozgas- szabadlevegdn vald tartézkodas biztositasa:

/7
0‘0

/
0‘0

X/
0.0

az évszakhoz, iddjarasi viszonyokhoz igazod6 rugalmas napirenddel biztositjuk a
szabad leveg6n valo aktiv tevékenységet (jatékot, mozgast) és pihenést

kanikuldban, esdben, erds havazaskor, nagy erejii szélben, stirti kodben, vagy -5 foknal
hidegebb idoben mellézziik

biztositjuk a rendszeres napi testmozgast, megfeleld udvari mozgasfejlesztd

jatékokkal, (homokozd, maszoka, motorok, csuszda, Frédi — autok, kis haziko )

Prevencio:

naponta nyers zoldség €s gylimolcs fogyasztdsa a vitaminellatas érdekében
cukorfogyasztas csokkentése,

ragéasra nevelés,

folyadékbevitel biztositasa, vizfogyasztasra 6sztonzes,

fogapolas szajoblitéssel, fogmosassal

sO parologtatd késziilékek hasznalata

a nagymozgasok gyakorlasdhoz, kiilonféle mozgasfejlesztéshez sziikséges

eszkozokkel felszerelt tornaszoba hasznalata
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K/
0’0

sziikség esetén specialis szakemberek (gyermekorvos, dietetikus, gyogypedagogus,
pszichologus, mentalhigiénés szakember, gyermekfogszakorvos stb.) bevonasaval a

prevencios ¢s korrekcios feladatok ellatasa

6.3. Az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztése

A tarsas viselkedés, az alkalmazkodas szabalyainak elsd tényleges szintere a bolcséde. A

gyermek itt szembesiil eldszor a kozosség szabalyaihoz valo alkalmazkodéssal. Célunk a

gyermek tarsadalmi beilleszkedésének elOsegitése, a kdzosségi €let alapjainak megteremtése.

A Dbolcsédében dolgozd szakembereknek feleléssége az érzelmi biztonsdg megteremtése,

amely magaban foglalja az érzelmek kifejezésére vald Osztonzést, a vilagos elvarasok és

hatarok megfogalmazasat.

Feladatunk:

7
L X4

A derls, szeretetteljes 1égkor biztositdsa, a beszoktatds nehézségeinek lehetdség
szerinti csokkentése, a gyermekek segitése az esetlegesen atélt nehézségeik
feldolgozasaban.

A bizalmon ¢és elfogadason alapuld tarsas kapcsolatok alakuldsanak segitése, az
egylittélési szabalyok és a masok iranti nyitottsag elfogadtatasa. Empatia és tolerancia
fejlodésének segitése.

Ingergazdag, tiszta nyelvi kornyezet biztositasa a kisgyermekek beszédkészségének
fejlesztése érdekében.

A kommunikécios kedv felkeltése és fenntartisa a bolesddei nevelés-gondozas minden
helyzetében, mondokak, énekek, versek, mesék kozvetitésével.

Kiilonos figyelmet forditunk a sajatos nevelési igényli, hatranyos helyzetli, nehezen
szocializalhato, lassabban fejlddé gyermekek tarsas és érzelmi kompetencidinak
fejlesztésére, sziikség esetén mas segitd szakemberek bevonasaval.

Az egyéni sziikségletek kielégitése az €n tudat egészséges fejlodésének segitése.

A kisgyermekneveldvel és/vagy a tarsakkal vald kozos élmények, szines programok

biztositasa.

6.4. A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

A bolesddei nevelés-gondozas soran ismereteket nyUjtunk, segitjik a tajékozodast, a

tapasztalatok ¢és élmények feldolgozasat, és ezek altal olyan képességeket fejlesztiink,
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amelyek képessé teszik a gyermeket a tanulasra. A kotetlenség, szabadon valaszthatosag

fontos, ekkor a gyermek valaszt tevékenységi format érdeklédése szerint.

A kisgyermek személyiségfejlesztése tudatos €s tervszerii pedagdgiai modszerekkel torténik.

A kisgyermek érdeklodésének erdsitése a jatékos felfedezés és a cselekvéses tanulés

lehetdségeinek megteremtése a kisgyermekneveld aktiv részvételével ¢és a megfeleld

kornyezet kialakitasaval torténik.

Feladatunk:
«» Az érdeklodés kialakulasanak, fennmaradasanak, er6sodésének, az érdeklddési kor
bdviilésének segitése.

¢ A kommunikativ képességek és a kommunikacids kedv fejlodésének segitése.

¢ A gyermek ¢letkoranak, érdeklddésének megfeleld tevékenységek Ilehetdségének
biztositasa.

¢ A gyermek igényeihez igazodd kozos tevékenység soran élmények, viselkedési és
helyzetmegoldasi mintak nyujtasa.

» Az 0nallo aktivitas és a kreativitds tamogatésa.

¢ Az 6nall6 véleményalkotasra, a dontésre, a valasztasra vald képessé valas segitése.

% IsmeretnyUjtads, a t4jékozodasnak, a tapasztalatok és élmények feldolgozasanak
segitése

% A gyermek tevékenységének tamogatd-batoritd odafigyeléssel kisérése, megerdsitése,

az Onkifejezés lehetdségeinek megteremtése az egyes helyzetekben.

7. A bolcsodei nevelés-gondozas fobb helyzetei

A nevelés-gondozas soran alapvetd szempont, hogy a bolcsddei élet a kisgyermek
szamara ¢élményt nyujtod, részvételre motivald, tanuldsi tapasztalatokat biztositd tarsas
interakciokat 0sztonzé legyen. Valamennyi tevékenység, ¢Elethelyzet alakitdsanak
moddszertani alapja az egyéni bandsmod érvényesitése, a gyermek pozitiv Onallosagi

torekvéseinek, onértékelésének erdsitése.

7.1. Tanulas
Tanuldsnak tekintiink minden olyan tapasztalat-, illetve informacioszerzési folyamatot, amely
elésegiti, hogy a gyermek megismerje dnmagat és kornyezetét.

A tanulas:
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% a gyermek korabol és fejlettségébdl adodo tevékenységekbe dgyazottan torténik,

%* irdnyitdja a személyes kivancsisag, az érdeklodés,

%* szinterei a természetes €lethelyzetek: a gondozas €s a jaték, a felnottel és a tarsakkal
valo egyiittes tevékenység,

+* a beszéd és a kommunikacié nagyon fontos eleme,

%* formai az utanzas, a spontan jatékos tapasztalatszerzés,

* a kisgyermeknevel6-gyermek, gyermek-gyermek interakciobol szarmazo
1smeretszerzés és szokaskialakitas,

«* a sajatos nevelési igényll gyermekek esetében mas jellegli és hosszabb idét vesz
igénybe,

7.2. Gondozas

A gondozds a kisgyermek nevelésének legfontosabb teriilete. A gondozis bensOséges

interakcids helyzet a kisgyermekneveld és gyermek kozott, amelynek elsddleges célja a

gyermek fizikai, testi sziikségleteinek maradéktalan kielégitése.

A személyes ¢€s szocialis kompetencia kialakuldsdnak egyik feltétele, hogy a gyermek a

kezdetektdl aktivan részt vehessen a gondozasi helyzetekben, szabadon probalkozhasson,

érezve a kisgyermekneveld figyelmét, biztatasat, tdmogatd segitségét. A gondozas jelentdsen

befolyésolja a szokésok kialakitasat. A gondozasi miiveletek (61tozkodes, pelenkacsere, WC

hasznélat, kézmosas, étkezés) alatt elsdsorban a gyermekek fizikalis sziikségleteit elégitjiik ki.

Ezekben a helyzetekben a gyermeknek kell6 id6t és lehetdséget biztositunk a probalkozasra,

tamogatd megerdsité magatartassal, dicsérettel timogatjuk probalkozasait, onallosodésat.

7.3. Jaték

A jaték a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, a vildg megismerésének eszkoze, a testi,
értelmi, érzelmi ¢és szocialis fejlddés fontos tényezdje. A kisgyermekneveldvel és a
,jatszotarssal” valo egyiittlét oromforras jelent a kisgyermek szdmara, amely segiti a szocialis

képességek fejlodését.

Kisgyermekneveldink a jaték feltételeinek (megfeleld hangulat, hely, id6, eszkdzok)
biztositasaval tdmogatjak az elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitast. Neveldi

magatartasukkal, szerepvallalasukkal mintat nyujtanak.
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A szabad jaték sordn a gyermek igényeit6l ¢és a spontan helyzetektol fiiggden
kezdeményeznek, a jaték tartalmat Otleteikkel, javaslataikkal szinesitik. A jaték soran

kialakult konfliktushelyzetekbe csak a legsziikségesebb helyzetekben avatkozunk be.

7.4. Mozgas

Célunk az ¢életkori sajatossagbol adodo természetes mozgaskedv €s mozgasigény kielégitése,
az alapvetd mozgasformak fejlodésének segitése.

Szem el6tt tartjuk, hogy a kisgyermekek mozgasigénye rendkiviil nagy, szamukra 6romforras
a mozgas. A szabad mozgastevékenység lehet6ségét a szobaban, az udvaron és a teraszon
egyarant biztositjuk. Ugyeliink, hogy minél nagyobb mozgasteret, és megfeleld, valtozatos
mozgasfejlesztd jatékokat biztositsunk. A mozgés fejlesztd eszk6zok kivalasztasdnal fontos
szempontunk, hogy felkeltsék az érdeklodést, fenntartsdk a mozgasaktivitast és haszndlatuk
biztonsagos legyen. Hasznalatuk sordn a kisgyermekek szabadon probalhatjak, végezhetik az
egyes mozgasformakat, fejlodik mozgaskoordinaciojuk, harmonikussé valik a mozgasuk.

A gyermekszobdban olyan elkeritett szobasarkot, hempergét alakitunk ki, amely védett,
nyugalmat araszt, alkalmas a kisgyermek napkdzbeni pihenésére.

A kornyezet balesetmentességét és a veszélyforrasok kikiiszobolését mindenkor szem eldtt
tartjuk.

Még tobb lehetdséget kinal a benti nagymozgasos jatékokkal felszerelt kiilon helyiség
hasznalata. Minél valtozatosabb mozgasra van lehetdsége a kisgyermekeknek, annal nagyobb

oromiiket lelik a jatékban.

7.5. Mondéka, ének

A kisgyermek életkori sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi, hangulati allapotdhoz
igazodo, jatékos mondokakkal, gyermekdalokkal, népdalokkal és értékes zenemiivekkel
keltjiik fel a kisgyermek érdeklddését, formaljuk esztétikai érzékenyseégét, zenei izlését,
segitjiik a hagyomanyok megismerését és tovabbélését. A zenei nevelés alapjaul a Kodaly-
moédszer szolgal Forrai Katalin: Enek a bolcsédében cimii kényve alapjan. A bolcsédében az
éneklés nem kiilon foglalkozasi program. A kisgyermekneveld minden olyan alkalommal
énekelhet, amikor a gyermek figyelmét nem koti le valami mas, amikor a jaték légkorébe
beleillik egy-egy jatékos dal. Figyelembe veszi a gyermekek életkorat, egyéni fejlettségét,
igényét. Az éneklés idbtartama fiigg a gyermekek hangulatatol, érdeklddésétdl. A gyermek

részvétele az éneklésben kotetlen, nem cél, hogy megtanuljon énekelni.
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A kornyezet hangjainak megfigyelése, a kisgyermekneveld ének- és beszédhangja, a dallam
¢s ritmushangszerek hallgatdsa, megszolaltatasa, a kozds éneklés zenei €élmény atélésére,
tapasztalatszerzésre ad lehetdséget. A dal, zene kifejezi 6romiinket, banatunkat. A zene, az
ének szinesebbé teszi a bolcsddében toltott idot. Keltsiikk fel a gyermek zene iranti
érdeklodését, a zenei anyagokat igyekezziink az életkoruknak megfeleléen valogatni. A zene
belsd liiktetése, az ismétlédések, a jatékos mozdulatok megerdsitik a zenei élményt, a zenei
emlékezetet.

A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetben atélt mondokazas, éneklés, zenehallgatas pozitiv
érzelmeket keltenek, altaluk 6romélményt, érzelmi biztonsadgot nyujtunk a kisgyermeknek. Az
Olbeli dalos jatékok erdsitik a gyermek kotodését a vele foglalkozo feln6tthoz. A tobbi
gyermekkel vald kozos éneklés megajandékozza az egyiittes tevékenykedés €s Osszetartozas
¢lményével. Megtanul tarsaival egylittmiikodni, egymasra figyelni, egymast elfogadni.
Novekszik a gyermek szereplésvagya, erdsodik énképe, Onbizalma, magabiztosabbd valik,
jobb lesz a kapcsolatteremtd €s problémamegoldo képessége. A gyermekek korében nagy
érdeklodést keltenek a hangszerek (dob, csorgd, xilofon, stb.), hiszen latjak azt, aki zenél,
latjdk a hangok eldcsalogatdsdnak modjat, élvezhetik a ritmus és a liiktetés vilagat. A
csoportszobaban a gyermekek altal elérhetd helyen helyezziik el a hangszereket, hogy
barmikor hasznalhassak.

A kiilonb6z6 iinnepek eldtt a kisgyermeknevelok az adott tinneppel kapcsolatos verseket,
dalokat mondogatnak, dalolnak, ezekkel kdzelebb hozva a gyermekhez az tinnep 6romét.

Az eredményes zenei nevelés megvaldsitasa lehetdséget nyujt a kisgyermek tovabbi zenei

fejlodésére, az anyanyelv €s a zenei anyanyelv elsajatitasahoz.

7.6. Vers, mese

A vers, mese nagy hatassal van a kisgyermek érzelmi és értelmi fejlodésére és szocidlis
fejlodésre. A verselés, mesélés, képeskonyv-nézegetés bensdséges kommunikéacids helyzet,
egyszerre feltétel és eredmény. A kdzos mesélés élménye segiti az aktiv szokines kialakulasat
és a vilagrol valo ismeretek megszerzését.

A versnek els@sorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a
személyiségre. A bolcsddében az irodalmi és a népi miiveknek egyarant helye van, sokféle
helyzethez kapcsolddhatnak, alakulasat a gyermek pillanatnyi allapota, igényei befolyasoljak.
Az irodalmi alkotasok kivalasztasaban fontos feladatunk, hogy az anyagot a gyermekek
¢letkori sajatossagaihoz, nyelvi fejlettségéhez, érdeklddéséhez allitsuk Ossze. A napi

tevékenység soran tobbszor is mondhatunk - a helyzethez ill6 - mondokat, révid verset.
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Kisgyermekkorban nagy jelentoséggel birnak a testi kapcsolathoz kothetd simogatok,
tapsoltatok, lovagoltatok, stb. ritmusa, liiktetése, egyszerli szovege, mert megnyugtatdoan

hatnak a kisgyermekre.

7.7. Alkoto tevékenységek
Az 6rom forrdsa maga a tevékenység — az érzelmek feldolgozasa ¢és kifejezése, az dnkifejezés
—, nhem annak eredménye. A leggyakoribb alkotd tevékenységi formak: a nyomhagyd
eszk6zok hasznalata, firkalas, gyurmazas, ragasztds, gyurés, tépés, ujjfestés vagy vastag
ecsettel festés.
Feladatunk az alkotokedv ébrentartasa érdekében:

& targyi feltételek biztositasa,

¢ elegendd id6 biztositasa,

¢ technikdk megismertetése, eszkdzhasznalat megmutatasa, segitségnyujtas elismerés és

megbecsiilés

7.8. Egyéb tevékenységek

Az ¢lethelyzetekhez, a kornyezet megismeréséhez, az egymasrdl és a kornyezetrdl valo
gondoskodashoz kapcsold (pl. babafiirdetés, viraglocsolas, Oszi falevelek gereblyézése,
kardcsonyi siiteményszaggatas, gylimdlcssalata készitése stb.) tevékenységeket értjiik alatta.
Az ,¢én csindlom” €¢lményének, a kozds munkélkodasnak és a tevékenység fontossdganak,
hasznossaganak atélése jelenti az 6rom forrasat.

A kisgyermekek Onkéntes jelenléte nagyon fontos, mert a tevékenykedés nem lehet feladat.

Ezek a helyzetek lehetdséget nyujtanak az egyiittmiikddésre, a feladatok megosztasara, ok-

okozati 0sszefliggések felfedezésére, megértésére.

8. Kiemelt szakmai célunk
Az intézmény sajatos arculatdban meghatarozd szerepe van a Szakmai Programnak, az abban
meghatarozott, kiemelt tevékenységi formanak. Az 6voda és bolcsdde szoros kapcsolata, az

intézmény dolgozodinak elkotelezettsége indokolja, a nevelési és gondozasi feladatokon tul

kiemelt figyelmet szan a kiilsé vilag tevékeny megismerésének.
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A Dbolcsddés kort gyermek szdmara is 0sztonzd eré a természet, amely a gyermeki
személyiségfejlodésére nagy hatdssal van. A természeti kornyezet kifogyhatatlan tarhdza a
jatéknak, alkotasnak, az ezekhez kapcsolodo ismeretszerzésnek.

Csak egész fiatal korban elkezdett kornyezeti nevelés lehet biztositék, hogy a gyermekben
pozitiv viszonyulas alakuljon ki a kornyezet és az élélények irant.

A bolcsddés gyermeket a természetbdl elsésorban az allatok érdeklik, érdeklédve figyelik
azokat, utdnozzak hangjukat, mozgésukat.

A természeti jelenségek megfigyelése érdekes tapasztalatot jelenthet.

A f0ld, a viz, a levegd természetes modon jelen van életiikben. A szdraz, vizes homok
tapintasa, markolaszasa lehetdséget ad a kornyezet megismerésére.

A természet megismertetésével a gyermekek élmény és fantaziavilaga gazdagodik, kialakul az
esztétikum irdnti érzékenységiik, fejlédik kommunikacidjuk, tag teret kap a beliilrdl fakado
motivacio, kreativitas, kialakul benniik a természet szeretete / nem tordelik le az 4gakat, nem
tépdesik a viragokat, nem tapossak el a bogarakat stb. / fejlédik én-tudatuk, nyitottabba,
érdekl6déveé valnak kdrnyezetiikkel szemben.

A kornyezet megismerése soran matematikai tartalma tapasztalatoknak, ismereteknek is
birtokéaba jut a gyermek. Felismeri a mennyiségi, alaki, nagysagbeli és téri viszonyokat: alakul
itéloképessége, fejlodik tér-, sik- €s mennyiségszemlélete.

A kisgyermeknevel6 feladata, hogy biztositson alkalmat, id6t, helyet, eszk6zoket a spontan €s
szervezett tapasztalat- és ismeretszerzésre, a kornyezetkultira és a biztonsagos életvitel
szokasainak alakitdsara. Az igy megszerzett ismeretekre lehet alapozni a késdbbi kornyezeti

nevelést.

Célok, feladatok:

s ¢vszakok megismerése: iddjaras, szinek, fak levelei, termések, viragok, allatok, stb.

% az udvaron madarak, rovarok, csigak megfigyelése (kiilsd tulajdonsagok, mozgas,
hang)

¢ képeken a szabadban latott allatok keresése, hangjuk utdnzasa, képeskonyv
nézegetése, kozben énekek, mondokak az allatokhoz kapcsolddva allatbabokkal
tevékenység kozben a tapasztalatok felidézése, hangutanzas

% ismerkedés a haziallatokkal, vadallatokkal képekrol

¢ madarak etetése télen

* rigyezo, viragzd agak megfigyelése, lombkorona kialakulasa, a levelek sokfélesége,

lombhullas megfigyelése az udvaron
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¢ ismerkedés zoldségekkel, gyiimolcsokkel (szin, forma, nagysag, iz, illat), zoldség és
gyliimolcsnapok

¢ viragok, levelek ragasztasa

¢ homokkal, vizzel valé tevékenykedés, ismerkedés tulajdonsagaikkal

¢ id6jaras megfigyelése, a csapadék kiilonbozo formai, napsiités, zivatar, szél,

*» természetes anyagok gyljtése (termények, kavicsok, levelek, termések, vesszok,

gyokerek)

9. Bolcsodénk életének megszervezési elvei

9. 1 Nyitva tartas

A bolcsdde nyitvatartasi idejét, a nyari zaras idejét a fenntartdé hatdrozza meg, figyelembe
véve a bolcsddébe jarod gyermekek sziileinek igényét.

Bolcsédénk napi nyitvatartasi ideje: hétfotél péntekig 60-16%°

Bolcsodei nyari zarva tartas ideje: 4 hét

Errdl a fenntartdo dontése alapjdn minden év februar 15-ig tajekoztatjuk a sziiloket

9.2. A bolcsodei felvétel rendje

A gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. torvény, és
a személyes gondoskodést nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint
személyek szakmai feladatairdl és miikodésiik feltételeirdl szolo 15/1998. (IV.30.) NM
rendelet szerint a mini bolcsdde a gyermekjoléti alapelldtds része, a napkozbeni
gyermekellatas, ezen beliil a bolcsddei ellatas egyik intézménytipusa, amely huszhetes kortol
harom éves korig fogadja a gyermekeket.
A mini bdlcséde sajatos nevelési igényl, illetve korai fejlesztésre, gondozasra jogosult
gyermekek szdmara is nyujthat ellatast. A sajatos nevelési, illetve korai fejlesztésre jogosult
igényli gyermek annak az évnek augusztus 31. napjdig nevelhetdé a mini bdlcsédében,
amelyben a hatodik életévét betolti.
Ha a gyermek a harmadik életévét betdltitte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan
még nem érett az 6vodai nevelésre és 0vodai jelentkezését a bolcsdde orvosa nem javasolja,

bolcsddében gondozhatd negyedik életévének betdltését kovetd augusztus 31-ig.
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Bolcsodei ellatas keretében azon gyermekek ellatasat kell biztositani, akiknek sziilei, neveloi,
gondozoi munkavégzésiik, munkaerd piaci részvételt elésegité programban, képzésben valo

reszveteliik, vagy egyéb ok miatt napkozbeni ellatasukrol nem tudnak gondoskodni.

Bolcsddénkbe a felvétel onkéntes, kérelem alapjan torténik, melyet a sziild, illetve a sziilo

hozz4jarulésaval:

RS

% a korzeti védono,

RS

+ a hazi gyermekorvos, vagy a haziorvos,

RS

K3
o<

csalad és gyermekjoléti szolgalat,

K3
o3

a gyamhat6sag is kezdeményezheti

Azon sziilék gyermeke vehetd fel és gondozhatod, akiknek bejelentett lakohelye, vagy
¢letvitelszerti tartdzkodasi helye Keszthely jaras kozigazgatasi teriiletén van. A lakohely,
tartozkodasi hely megéllapitdsanal a személyi adat és lakcimnyilvantartas adatai az iranyadok,
mig az életvitelszerli tartdzkodasi hely megéllapitdsa a bolcséde vezetdje altal elvégzett
csaladlatogatassal ellendrizhetd.
A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI. térvény 43. § (3)
alapjan a bolcsodei felvétel soran elonyben kell részesiteni
- ha a gyermek sziilgje, mas torvényes képviseldje a felvételi kérelem benyujtasat kdvetd 30
napon beliill igazolja, hogy munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszonyban all -

% arendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket,
% aharom vagy t6bb gyermeket neveld csaladban €16 gyermeket,

% az egyediilallo sziild altal nevelt gyermeket, €s

s avédelembe vett gyermeket”

A sorrendiseg figyelembe vétele nélkiil a gyermek bolcsddei ellatasat biztositani kell, ha a
gyamhivatal — A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI.
torvény 68.§. (3) a bekezdése alapjan a gyamhatdsag védelembe vételt rendelt el és kotelezte

a sziil6t, hogy folyamatosan vegye igénybe a gyermekek napkozbeni ellatasat.

A bolesddei felvételi kérelmek benyujtasdra minden év aprilisdban — hirdetmény forméjaban,

elére meghirdetett napokon — van lehetdség.
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A felvételi kérelmet az Alsopahoki Mini Bolcsdde intézményvezetdjéhez kell benyujtani. A
dontésrdl az intézményvezetd —az aprilisi felvétel esetén- minden év majus 25. napjaig irdsban
értesiti a sziilot/torvényes képviselot.

Az Alsopahoki Mini Bolcsédébe valo felvétel a fentieken til az év soran folyamatosan
igényelhetd.

Az intézményvezetd dontése ellen a kézhezvételtdl szamitott 8 napon beliil észrevételnek van
helye, melyet a fenntartéhoz — Alsépahok Kozség Onkormanyzata Polgarmesteréhez cimezve
— az Alsopahoki Mini Bolcsdde vezetdjéhez kell benyujtani. Az észrevételrdl a fenntartd

hatarozattal dont.

A felvételi kérelemhez csatolni kell:

e a gyermek ¢és a felvételt kérd sziild/torvényes képviseld lakcimkartyajanak masolati
(fénymasolt) példanyat,

e tanuldi jogviszony esetén az oktatdsi intézmény altal kidllitott iskolalatogatasi
igazolast,

e az illetékes munkaiigyi kdzpont igazolasat a munkaerd piaci képzésen vald részvétel
idejérol,

e asziild betegsége esetén a haziorvos/szakorvos altal kiallitott igazolast,

o az ellatas indokoltsagat igazold gyermekorvos igazolasat,

e sajatos nevelési igényll gyermek esetén a Tanulasi Képességet Vizsgald Szakértdi és
Rehabilitacios Bizottsag szakértdi véleményét

e A hazi gyermekorvos vagy a hdziorvos igazoldsat arrdl, hogy a gyermek egészségi

allapota alapjan bolcs6dében gondozhatd a beszoktatas megkezdésekor kell bemutatni

Amennyiben a felvételi kérelmet — férohelyhiany miatt — nem lehet teljesiteni, ugy fel kell
hivni a figyelmet arra, hogy kérelmére, a kisgyermeket vdrakozdlistara’ veszik ¢€s iiresedés
esetén az elhelyezés idépontjardl telefonon értesitik.

Szintén varolistara keriil az a gyermek, aki a felvételi eljards soran felvételt nyert, am
bolcsddei férdhelyét a felvételi kérelmen jelzett idéponthoz képest harom honapon beliil nem
veszi igénybe, ha mas igazoltan indokolhatd felvételi kérelem teljesitése — az indokolatlanul

lefoglalt féréhely miatt — nem lehetséges.

A Dbolcsédei ellatds megkezdésekor az intézmény vezetdje a torvényes képviselovel
megdllapodast kot, amely tartalmazza:
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/7
*

az ellatas kezdetének idopontjat

X/
°e

a fizetendo étkezési téritési dij mértékét, a fizetésre vonatkozo szabalyokat

X/
°e

a szolgaltatdsok formdjat, modjat

>

/7
*

az intézményi ellatds iddtartamat (a hatdrozott vagy hatdrozatlan iddtartam

megjelolését),

X/
°e

az ellatas megsziintetésének madjait,

X/
°e

a gyermek és torvényes képviseldje személyazonosito adatait,

e

»  sziil6 vagy torvényes képviseld nyilatkozatat a tdjékoztatds megtorténtérol.

9.3 Téritési dij

A gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény 148.§
(1)-(3), valamint (5) bekezdése alapjan az intézményi ellatasért téritési dijat kell fizetni.

A téritési dij megfizetésére a sziiléi feliigyeleti joggal rendelkez6 sziilo, vagy mas torvényes
képviseld koteles eldre, egy 0sszegben minden honapban a megjeldlt idépontig a bolesddében
befizetni. A bolcsdde az igénybe nem vett étkezésre befizetett téritési dijat, tulfizetésként a
kovetkezd honapra elszamolja, vagy az ellatds megsziinésekor visszafizeti. Ha a sziilé a
személyi téritési dijat vitatja, illetve annak csokkentését vagy elengedését kéri, akkor a
Fenntartohoz: Alsépahok Kdzség Onkormanyzati Hivatalahoz fordulhat, megkiildott levélben
kérheti a feliilvizsgalatot.

0,

A téritési dijat Alsopahok Kozség Keépviseld-testiilete hatarozza meg.
% A Gyvt. 21/B. § (1) bekezdés a) pontja szerinti ingyenes bolcsddei, mini bolesddei €s
ovodai gyermekétkeztetés igénybevételéhez a sziild a 328/2011. (XII. 29.) Korm.

rendelet 6. melléklete szerinti nyilatkozatot benyujtja az intézményvezetdnek.

9.4. Gyermekcsoportok szervezése

Bolcsddénkben a nevelés — gondozds egy gondozési egységben, Osszesen 1 csoportban
torténik.

A kisgyermek a bolcsddébe jaras teljes idOtartama alatt ugyanabba a gyermekcsoportba jar.
Eletkor szerint csak vegyes csoport kialakitasara van lehetdségiink, ezért a gyermekek kozotti

nagy egyéni kiillonbségek kezelése nehéz feladatot r6 a kisgyermekneveldkre.
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9.5. Napirend

A jol szervezett, folyamatos €s rugalmas napirend a gyermekek igényeinek, sziikségleteinek
kielégitését, a nyugodt és folyamatos gondozas feltételeit, annak megvaldsitasat kivanja
biztositani. Ezzel teremtve meg a gyermek szadmara feltétleniil sziikséges biztonsagérzetet,
kiszamithatosagot, a tevékenység és az onallosodas lehetdségét. A napirenden beliil, az egyes
gyermekek igényeit ugy kell kielégiteni, hogy kdzben a csoport €letében is attekinthetd legyen
a rendszer. A gyermekek tdjékozddhassanak a varhatdé eseményekrdl, felesleges varakozasi
1d6 nélkiil. Ez biztositja valojaban a csoport belsd nyugalmat is.

A napirend kialakitasdnak tovabbi feltételei: a személyi allandosag, a megfeleld targyi
feltételek és eszkozellatottsag, a j6 munkaszervezés, a bolcsddei dajkaval dsszehangolt
munka. A napirendet évszakonként készitik el a kisgyermekneveldk, ehhez igazodva késziil el
a munkarendjiik. A folyamatos gondozason beliil az egymast kovetd események (tisztalkodas,
étkezés, alvas) a gyermek biztonsagérzetét, j6 kozérzetét teremtik meg. A gondozés mellett
toreksziink arra, hogy minél tobb id6 jusson a gyermeknek az 6nalld szabad tevékenységek

megélésére, azaz a jatéktevékenységre.

Kisgyermekek napirendje:

6.30-8.00 Erkezés a bolcsédébe. Kézmosas, jatéktevékenység a szobaban
8.00-8.30 Reggelizés a szobaban vagy a teraszon.
8.30- 9.30 Jaték a szobaban, sziikség szerint pelenkdzas, WC-hasznalata,

kultarhigiénés teend6k
9.30-9.45 Tizérai
9.45-11.00 Tervezett jatéktevékenység kezdeményezése, idéjaras fliggvényében

késziilddés a szabad levegdn tartozkodashoz, jaték az udvaron vagy a

szobaban
11.00-11.30 Bejovetel az udvarrél, fiirdészoba hasznalat
11.30-12.45 Ebéd
12.45-14.30 Alvas, pihenés
14.30-15.00 Ebredési sorrendben fiirdészoba hasznalat. Csendes jaték
15.00-15.20 Uzsonna
15.20-16.30 Jaték a szobaban, jo 1d0 esetén, az udvaron, hazamenetel
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9.6. Szakmai dokumentacio

R/
A X4

Bolcsddénk neveld- gondozd munkajanak nyomon kdvetése érdekében minden évben
elkészitjiikk az adott év feladatait tartalmazé munkatervet. Az éves munkaterv havi
bontasban van kidolgozva, ebben rogzitjik a feladat meghatarozasok mellett, az
ellendrzési feladatokat, a feleldsségi koroket, a tovabbképzések iitemezését, €s a
kapcsolattartasok formait.

A dokumentacio fontos része a csoportnaplo, amely tartalmazza a gyermekek nevét,
jelét, életkorat, a sziiletésnapok id6pontjat.

A heti rendben rogzitjilk a napi tevékenység kezdeményezéseket, témakorok
szerint

¥ Kornyezo vilag tevékeny megismerése

+* Mondoka, ének

¢ Mozgas

% \ers, mese

% Alkoto tevékenység

A napi kezdeményezések lehetbleg azonos idészakaban keriilnek megvalodsitasra. A
gyermekek adott hangulatdnak megfeleléen, az érdeklddésiik felkeltése utan a
kezdeményezéseken valo részvétel onkéntes. A csoportnaploban minden nap déleldtti
illetve délutani feljegyzés késziil, annak hitelességét alairasunkkal latjuk el.

A gyermek fejlédésének nyomon kovetése érdekében torzslapot, fejlédési naplot
vezetlink, a fejlodési folyamat alakulaséarol valé tajékozodas céljabol.

Sajatos nevelési igényli gyermekek esetében a nevelés-gondozas feladatait — a Zala
Megyei Szakértéi és Rehabilitacios Bizottsag szakvéleménye alapjan végezziik, a
fejlesztést végzd szakemberrel egyiittmitkddve.

Ev végén Osszegzb értékelést készitink a gyermek fejlodésérdl, amelyet a sziilével
ismertetiink.

A bolcsddénk, mint jelzérendszerbe tartozd intézmény kotelességének és feladatanak
tekinti a Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat felé vald jelzést, sziikség esetén

esetmegbeszélésen vesziink részt.
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10. Csaladok tamogatasanak modszerei és lehetoségei

A bolcsodei nevelés-gondozas a csaladi neveléssel egyiitt, azt kiegészitve szolgalja a gyermek
fejlodését. A gyermekek egészséges szocializacidja, a személyiségfejlodése érdekében
kiemelt szakmai feladat a csalad — bolcsdde kozotti kapcsolat erdsitése, a csaladi nevelés
segitése. A csaladi és a bolcsddei nevelés kozotti 6sszhang, a sziilok és a kisgyermekneveld
kozott kialakult bizalom, egylittmikodés eldsegiti a gyermekek egészséges, testi, lelki és
szocialis fejlodését.

Hangstlyozzuk a csaladi nevelés elsddlegességét, a bolcsddei ellatas csaladi nevelésre valod
épiilését. A kapcsolattartasnak, tdjékoztatdsnak tobb formaja van, mindegyik mas-mas

szerepet tolt be, ezért célszerli parhuzamosan minél tébbet alkalmazni bel6liik.

10.1. A csaladlatogatas

A csaladlatogatas célja a csaladdal vald kapcsolatfelvétel, a kisgyermek ¢€s a sziildk otthoni
kornyezetben valé megismerése, bizalmi kapcsolat megalapozasa. Lehet6ség szerint az elso
csaladlatogatasra a beszoktatds megkezdése elott keriil sor. A csalddlatogatas arra is
lehetdséget nyujt, hogy a sziilé6 ¢és kisgyermekneveld jobban megismerje egymast,
kolcsonodsen informalddjanak az otthoni és a bolesddei életrdl. Csaladlatogatasra a nevelési év
kozben is sor keriilhet. Veszélyeztetett vagy védelembe vett gyermek esetében ajanlott

védondvel, csaladsegitdvel egyiitt végezni. A latogatasokrol feljegyzést ir a kisgyermekneveld

crer

10.2. Beszoktatas (adaptacio) — sziilével torténé fokozatos beszoktatas

Bolcsddénk biztositja a sziildvel torténd fokozatos beszoktatds lehetdségét. A gyermekek
kéthetes beszoktatasi modszer segitségével valnak el a sziiloktdl, ezzel a gyengéd atmenetet,
az Uj kornyezethez vald alkalmazkodast biztositjuk. Minden kisgyermeknek lehetOséget
teremtiink a beszoktatast segitd kedvenc targyainak behozatalara. Ezek az eszk6zok a nap
egészében a gyermekek kdzelében vannak. Minden beszoktatast csaladlatogatas eléz meg.

A kisgyermek és a kisgyermekneveld kozott fokozatosan kialakuld érzelmi kotddés segiti a
gyermeket 1) kornyezetének elfogaddsaban, jelentésen megkonnyiti a beilleszkedést a
bolcsddei kozosségbe, mérsékli az adaptacid sordn fellépo stressz reakciokat (siras, tiltakozas,
sziilohoz valod fokozott ragaszkodas stb.) A beszoktatds elére megtervezett beszoktatasi

litemterv alapjan torténik. A beszoktatas ideje alatt a kisgyermeknevelok munkarendje tgy
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van kialakitva, hogy az anya bdlcsddei tartozkodasa idején figyelemmel kisérhesse az anya -

gyermek kapcsolatat €s minél tobb informaciot szerezhessen a gyermeke nevelésével,

gondozasaval kapcsolatosan.

10.3. A folyamatos tajékoztatas eszkozei

R/
L X4

0

A napi beszélgetések, tajékoztatasok, személyes talilkozasok célja a kdlcsonos
informalds a napi torténésekrdl, valtozadsokrol. A szakmai etikai szabalyok és az
idokeretek megtartasaval, rovid szoébeli tajékoztatast értiink alatta. A reggeli
atvételnél a kisgyermekneveld érdeklédik a gyermekkel tortént el6z6 napi
eseményekrol, délutdin pedig az atadaskor tajékoztatja a sziilét az aznapi
torténésekrol.

Az egyéni beszélgetés (fogadoora) soran személyes alkalmat biztositunk a
kisgyermek  fejlodésével  kapcsolatos  tapasztalatok  hosszabb  iddtartamu
megbeszélésére. A részletes, kolcsonds tajekozddast a gyermek minél mélyebb
megismerésére, az egylttmikodés biztositasara, a nevelési problémak kozos
atgondolasara szanjuk. Kezdeményezheti a sziild, a kisgyermekneveld, a
bolcsddevezetd. A szakmai kompetencian tulmend kérdésben akar egyéb szakember
kozremiikddése is kérheto.

Csaladi fiizetet vezetiink, mely tartalmazza a gyermekre vonatkozo aktualis és
fontos informaciokat, a gyermek aktualis fejlettségi allapotat.

A gyermekoltozd falan elhelyezett falinjsagon tajékoztatjuk a sziiléket az altalanos,
minden csaladot érintd aktualis programokrol, valtozasokrol, fontos tudnivalokrol. Itt
keriil elhelyezésre a bolcséde elérhetdsége, hazirendje, a heti étlap, a nevelési év
rendje és minden egyéb informacid, ami a gyermekek ellatasat érinti és segiti az
intézményben.

Sziiloi értekezletet ¢vente harom alkalommal tarunk (rendkiviili sziil6i értekezlet
Osszehivasara is keriilhet sor). Az els6t, a beiratkozast kdvetden tartjuk, azoknak az uj
sziiloknek, akiknek gyermekiik felvételt nyert intézményiinkbe. Itt kapnak
tajékoztatast a felvételhez sziikséges dokumentumokrol, a csalddlatogatasrol, a
beszoktatasrol. Ismertetjiik a hazirendet, a napi bolcsddei é¢lettel kapcsolatosan
tudnivalokat és megismerkedhetnek gyermekiik leendé kisgyermekneveldivel. A

masodik és harmadik sziiléi értekezletet évkozben szervezzilk, a beszoktatasok
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>

4

L)

D)

befejezése utdn és az Ovodai beiratkozasok elott. Témajuk ezeknek megfeleléen

alakul.

Sziilécsoportos beszélgetések alkalméaval az 4ltalanos, minden csalddot érintd

nevelési kérdések megbeszélésre, a kozosen meghozandd dontések mellett a

kozvetlenebb, az adott csoportot érintd kérdések megvitatasara adunk lehetdséget. A

sziilok konkrét gyermeknevelési kérdéseik megbeszélésében is segitséget kaphatnak

egymastol és a kisgyermekneveloktol. Elénye, hogy bdvebben eshet szd a

kisgyermekek életkori sajatossagairdl, nevelési, gondozasi nehézségekrdl. Egymas

meghallgatdsa a szilil6i kompetencia megtartdsat segiti, a pozitiv megerdsitések

befolyasolhatjdk a sziil6k nevelési szokasait.

A sziil6i kozosség képviseldi segitik munkankat, kozvetitik a sziilok jelzéseit, részt

vesznek a bolcsdde programjainak szervezésében.

Bolcsodevard, nyilt napot szerveziink a bolcsddei beiratkozas elott. Célja:

intézményiink ,,egyéni arculatdnak”megismerése, pozitiv kép kialakitasa a

koztudatban.

Szervezett programokként tartjuk nyilvan

- karacsonyvaro délutant

Célunk minél nyitottabba valni, alkalmazkodni az egyéni igényekhez, elvarasokhoz,
segitséget nyujtani és példat mutatni a nevelés — gondozas, valamint a szokaskialakitas

terén és a sziiloknek otleteket adni a kisgyermekkel valé szabadidd hasznos eltoltésére.

11. Intézményiink kapcsolatrendszere

A szakmai munka fejlédését, a tuddsmegosztast, a jo gyakorlatok elterjedését biztositja a

bolcsddei ellatast nya;jtd intézmények, szolgaltatok egymas kozotti szoros egylittmiikodése.

11.1. Egyiittmiikodés az 6vodaval

A bolcsddei ellatas befejezése az 6vodai atadas. Az atmenet segitése érdekében kolcsonds

egytittmikodésre épiilod, tartalmas, partneri kapcsolat kialakitdsa sziikséges, amely lehetoveé

teszi egymas szakmai elveinek, céljainak megismerését, megértését. Intézményiink nagyon

szoros kapcsolatot 4pol az egy épiiletben taldlhatd oOvodankkal. Mindezek kiilonos

jelentdséggel birnak, mivel a kisgyermek érzelmi biztonsagdnak fenntartdsat szolgaljk,

intézményvaltasnal segitenek az 0j kornyezetbe térténd beilleszkedésben.
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A tavaszi idészakban a sziiloi értekezleten részt vesznek az oOvodapedagdgusok, majd
meglatogatjdk a leendd 6vodas gyermekeket csoportjainkban. Az dvodai felvételt nyert
gyermekek Ovodai latogatast tesznek kisgyermekneveldikkel. A neveldk és az 6vondk
informaciokkal segitik egymast a gyermek intézményvaltasanak megkonnyitése érdekében.

Osszel a kisgyermeknevelé meglatogatja az 6vodaban a volt bolcsédés gyermekeiket.

11.2. Egyiittmiikodés a tarsintézményekkel, szakemberekkel, a bolcsodei modszertannal
- szervezettel

Egymds kompetencia hatarai tiszteletben tartdsdval egyiittmiikodiink mindazokkal a
tarsintézményekkel és szakemberekkel, akik kapcsolatban keriilhetnek a gyermekekkel,
szlileikkel, (védondi szolgélat, hazi gyermekorvosi szolgéalat, gyermekjoléti kdzpont,
csaladsegitd, 6vodak, nevelési tandcsadd, fejlesztd szakemberek, Szakértdi Bizottsagok,
gyermekvédelmi szakellatasok, gyamhivatalok, bolcsédei modszertan — szervezetek stb.)

A gyermekek védelme minden bolcsédei dolgozd kotelessége. A gyermekek
veszélyeztetettségének megeldzése, megsziintetése érdekében jelzési kotelezettségiink van.
Felismerjiik a testi, lelki fizikai bantalmazés, elhanyagolds jeleit, és a veszélyezettséget
jelentjik a Csalad ¢és Gyermekjoléti Kozpontnak. Védelembe vett gyermek esetében
egylttmiikodiink a csaladgondozdval, védondvel. Az intézményvezetd, gyermekvédelmi
feleldsok, kisgyermekneveld részt vesznek esetkonferencidn, jelzérendszeri megbeszélésen,
konferencian.

A kiilonboz6 civil szervezetek kozotti egyiittmiikodés is hozzdjarulhat a bolcsddei ellatast

igénybe vevo csaladok sziikségleteinek, esetleges specidlis igényeinek kielégitéséhez.

12. Mindségi munkavégzés, a nevelomunka belsé ellendrzése

% A bolcsédei nevelésben-gondozasban mindségi szakmai munkanak nevezzik azt a
tevékenységet, amely biztositja az elhelyezett gyermekek egészséges fejlodését, az
¢letkori sajatossagoknak és egyéni igényeknek megfeleld bandsmodot, a
gyermekkozpontusdgot.  Feladatok: A bolesédék  mitkddését  szabalyzo
dokumentumokban foglaltaknak megfelelé munkavégzés (alapprogram, az intézmény
szakmai programja, a bolcsddei gondozas-nevelés szakmai szabalyai, SZMSZ, belso
szabalyzatok).

% Az elvégzett munka rendszeres és igényes dokumentacioja.

% A sziilék elvarasainak megismerése, kompetencidjuk biztositasa, j egylittmiikodési
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formak keresése. A sziiloi elégedettséget évente sziiloi elégedettségi kérddiv

formajaban mérjiik.

X/
°e

A miikodés targyi feltételeinek javitasa érdekében palyazati lehetdségek keresése.

>

/7
*

A belsé ellendrzés legfontosabb feladata a bolcsédében folyd nevelés-gondozas
hatékonysaganak nyomon kdvetése, a sziikséges korrekciok elvégzése. A bolcsddei
csoportban dolgozok munkajat legalabb évente egy alkalommal értékelni kell. Az
ellendrzés tapasztalatait ismertetni kell az érintett dolgozdval, akinek joga van arra

irasban észrevételt tenni.

13. Az igénybevevok és a személyes gondoskodast végzo személyek

jogainak védelmével kapcsolatos jogszabalyok

13.1. A gyermeki és sziil6i jogok és kotelességek
A gyermeknek joga van, hogy:
% segitséget kapjon a sajat csaladjaban torténé nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakoztatasahoz, a fejlodését veszélyeztetd helyzet elharitasahoz, a tarsadalomba
valo6 beilleszkedéséhez,
¢ sajatos nevelési igény, tartds betegség esetén a fejlodését ¢€s személyisége
kibontakozésat segitd kiilonleges ellatdsban részesiiljon,
% a fejlédésére artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatésok, valamint az egészségére karos
szerek ellen védelemben részesiiljon,
% emberi méltdsagat tiszteletben tartsak, a bantalmazassal - fizikai, szexualis vagy lelki
erdszakkal -, az elhanyagolassal szemben védelemben részesiiljon,
% a hatranyos megkiilonboztetés minden formajatél mentes nevelésben, gondozasban
részesiiljon.
A sziil6 joga, hogy:
% megvalassza az intézményt, melyre gyermeke nevelését, gondozasat bizza,
% megismerhesse a gyermekcsoportok életét, nevelési, gondozasi elveket,

¥ tanacsot, tajékoztatast kérjen és kapjon a gyermeke neveldjétol,

% véleményt mondjon, illetve javaslatot tegyen a bolcsdde miikddésével kapcsolatban,

K/
*

% megismerje sajat gyermeke ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat
A sziil6 kotelessége, hogy:

s a gyermeke ellatasaban kozremiikddo személyekkel és intézményekkel
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egylittmiik6djon,
% a fizetend személyi téritési dijat id6ben rendezze,

% az intézmény hazirendjét betartsa.

13.2. A személyes gondoskodast végzo személyek jogainak védelme

Az intézmény kozalkalmazottai korében csak olyan személy allhat alkalmazasban, akivel
szemben nem all fenn a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrdl szold 1997. évi.
XXXI. torvény kizaro tényezoje.

Az intézmény dolgozoit és vezetdjét panasztétel esetén munkéltatdjuk és fenntartojuk
védelme illeti meg a kivizsgalasi idészak végéig.

A dolgozdk személyes adatai a személyes adatok kezelésére vonatkozd és titoktartasi
szabalyok szerint kezeltek.

Az alkalmazotti kozosség munkaszervezése soran kiilonds figyelmet kap a csalad és hdzassag
intézményének védelme. Kiilonds védelem illeti tovabba a varanddés anyat €s a kisgyermeket
neveld anyat.

A dolgozok érdekeinek figyelembevétele nem befolydsolhatja hatranyosan a bolcsddei

ellatasban résztvevo kisgyermekek érdekeit.

14. Bolcsodei dokumentacio

Intézményvezet6 altal vezetett dokumentacio

Felvételi konyv (a felvételek fiiggvényében folyamatosan);

Statisztika - havi statisztika, éves statisztika, kedvezményezett gyermekek nyilvantartasa;
Jelenléti kimutatés, tavolmaradas, egyeb hianyzasok, helyettesitések intézése; szabadsag
A dolgozok munkakori meghatarozasa, alkalmassagi vizsgéalatok elrendelése, ellenérzése
Munkakori leirasok készitése, frissitése;

Létszam és bérgazdalkodassal kapcsolatos feladatok;

Szakmai képzések, tovabbképzések kotelezettség nyilvantartasa;

Koltségvetéssel kapcsolatos nyilvantartasok vezetése;

Targyi eszkozok leltarba vétele, selejtezés, éves leltarkészités;

Szakmai ellendrzések dokumentélasa

Belso szabalyzatok készitése, feliilvizsgalata

36



Alsépahoki Mini BolcsGde Szakmai Progra

Intézményi dokumentumok éves feliilvizsgalata, jogszabaly modositasoknak megfeleld
aktualizalasa (szakmai program, SZMSZ)

Elektronikus taj alapu nyilvantartas vezetése a KENYSZI (Kozponti Elektronikus
Nyilvéntartas) rendszerben.

Az ellatasi napokon az ellatast igénybe vevok jelen- vagy tavollétét a 328/2011
Kormanyrendelet 2. melléklet szerint

A gyermekétkeztetés igénybevételének dokumentéldsa a 328/2011 Kormanyrendelet 4.
melléklet szerint

Sziiléi értekezlet dokumentalasa (jegyzokonyv)

Heti étrend tervezet az élelmezésvezetovel,

A kisgyermekneveldk altal vezetett dokumentumok

A bolcsddei gyermekek egészségligyi torzslapja —

Fejlodési napld tartalmazza a csaladlatogatast, a beszoktatds menetét, a gyermek fejlodését 1

éves kor alatt havonta, 1 -3éves korig negyedévente vezetve.

Csaladi fiizet

Fejlodési tablazat

Csoportnaplo vezetése napi rendszerességgel;

Napi jelenléti kimutatas vezetése a gyermekekrol;

Kisgyermekneveldi jellemzés a szakértdi és egyéb szakvizsgalatokhoz;

Egyéb: sziildcsoportos beszélgetések dokumentélasa (jegyzOkonyv)

37



Alsépahoki Mini BolcsGde Szakmai Progra

Z.aro rendelkezés

Jelen szakmai program 2022.oktober.01.-t61 hatalyos. A program évente a vonatkozo
jogszabalyok eldirasai, illetve intézményi miikodési valtozasok esetén feliilvizsgalando.
Az intézmény dolgozoi a program mellékletét képez6 megismerési zaradék alairasaval

igazoljak a szakmai program ismeretét.

Alsoépahok, 2022.oktober.01.

P.H:

Varga Tamasné
Intézményvezet6

Zaradék:

Jovahagyta Alsopahok Kozség Onkormanyzata Képviseld — testiilete...........................

szamu hatarozattal.

PH:
Czigany Sandor

Polgarmester

Alsépahok, 2022.oktober.01.
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Mellékletek

1. sz. melléklet

MEGALLAPODAS
bolcsédei ellatas (gyermekek napkdzbeni ellatasa) igénybevételérél

Amely létrejott egyrészrol az Alsépahoki Mini Bolcséde (8394 Alséopahok, Fé utca 41.),
képviseldje: Varga Tamasné intézményvezeto,

MASTESZIOL: ...vieie i sziild
............................................................. nevli gyermekének bdlecsddei elhelyezés
targyaban.

A sziil6 adatai: A gyermek adatai:

TAY szam:.......ooooiiii TAYszdm: ...
Sziiletési hely, 1d6: ..., Sziiletési hely, 1d6:................oooiiin.
ANYJaNEVE: .oiiiiiiiii i ANYJaNeVe:...c.ooviiiiiiiiiiiiieeann,
Lakeim: ... Lakeim:......ooooiiiii,

Az intézmény ellatas idétartama: hatarozott - hatarozatlan idore sz6l

A bolcsdde az alabbi ellatasokat biztositja a gyermek szamara:

+ agondozas-nevelés feltételeit, igy kiillondsen
e atorvényes képviseld kozremiikddésével torténd fokozatos beilleszkedés
lehetdségét,
e megfeleld textiliat és butorzatot,
® ajatéktevékenység feltételeit,
® a szabadban valo tartozkodas feltételeit,
+ az egészséges taplalkozas kovetelmeényének megfeleld étkeztetést az energia- és

tapanyag Dbeviteli, illetve ¢élelmiszer-felhasznéaladsi ajanlasokat tartalmazo
jogszabalyban meghatarozottak szerint.

A Kormany 328/2011. (XI1.29.) Kormanyrendelete a személyes gondoskodast nyu;td
gyermekjoléti alapellatasok ¢és gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijarol és az
igénylésiikhoz felhasznalhatd bizonyitékokrodl szol. E rendelet alapjan az intézmény téritési
dijat szedhet a bolcsddés koru gyermekek gondozasaért.

Az intézményi étkeztetésért téritési dijat kell fizetni.
A személyi étkezési dij osszege: ........... Ft
A bolcsddei étkeztetés dijat minden honap .......... napjaig kell befizetni.

A fizetésre kotelezett:

NV

CIMC: oo

Fizetés modja: ..........oooiiiiiiiii (csekk, utalas stb)
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Amennyiben a kotelezett a személyi téritési dijat vitatja, a megallapodas megkotésétol
szamitott nyolc napon beliil a fenntartohoz fordulhat.

Az intézményvezeto tajékoztatja a sziilot az alabbiakrol:

1. Az ellatast tartama és feltételei: a gyermekek napkozbeni ellatasaként a gyermekek
¢letkoranak megfeleld nappali felligyeletét, gondozésat, nevelését, foglalkoztatasat ¢&s
étkeztetését szervezzilk meg azon gyermekek szdmara, akiknek sziilei, neveldi, gondozoi
munkavégzésiik, munkaerd-piaci részvételt eldsegitdé programban, képzésben valo
részvételilk, betegségiikk vagy egyéb ok miatt napkozbeni ellatasukrél nem tudnak
gondoskodni.

2. Az intézmény altal vezetett, gyermekre vonatkozé dokumentacio:
- egészségligyi torzslap,
- fejlédési lap
- csoportnapld
- lizend fiizet, beszoktatasi €s csaladlatogatasi fiizet

3. Az érték- és vagyonmegorzés modja: a gyermekeknek nem zéarhatd szekrénye van, a
bolcsddébe behozott jatéktargyakért, ékszerekért a bolesdde feleldsséget nem vallal,

4. Az intézmény hazirendje: a melléklet szerint;

5. A panaszjog gyakorlasanak médja: A gyermek, a gyermek sziildje vagy mas torvényes
képvisel6je, tovabba a gyermekek érdekeinek védelmét ellatd érdek-képviseleti és szakmai
szervek a hazirendben foglaltak szerint panasszal ¢lhetnek az intézmény vezetdjénél vagy
érdek-képviseleti forumanal az ellatast érinté kifogasok orvoslasa érdekében,a gyermeki
jogok sérelme, tovabba az intézmény dolgozdi kotelezettségszegése esetén. Az intézmény
vezetdje, illetve az érdekképviseleti forum a panaszt kivizsgalja, és tdjékoztatast ad a panasz
orvoslasanak mas lehetséges modjarol. A gyermek sziildje vagy mas torvényes képviseldje az
intézmény fenntartgjahoz vagy a gyermekjogi képviselohoz fordulhat, ha az intézmény
vezetdje vagy az érdekképviseleti forum 15 napon beliil nem kiild értesitést a vizsgalat
eredményérdl, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet.

A bolcsodei ellatas megsziinik:

- a hatarozott idejli elhelyezés esetén a megjelolt idétartam - illetve a meghosszabbitott
idGtartam - leteltével,

- ajogosultsagi feltételek megsziinésével.

- aszild/torvényes képviseld irasban az Alsopahoki Mini Bolcsdde vezetdjéhez benytjtott
bejelentése alapjan

- ha a gyermek a jogszabalyban meghatarozott életkort betoltotte (a bolcsddei nevelési év
végén, ha a gyermek a 3. évét betdltotte)

- Meg kell szilintetni annak a gyermeknek a bdlcsddei ellatasat, aki orvosi szakvélemény
alapjan egészségi allapota miatt bolcsddében nem gondozhato.

- Az intézményvezetd az onkéntesen igénybe vett gyermekjoléti és gyermekvédelmi
ellatast megsziinteti, ha a jogosult a hazirendet ismételten sulyosan megsérti, vagy az
ellatas feltételei mar nem allnak fenn.

Az ellatds megszlntetése ellen a torvényes képviseld6 8 napon belill az intézmény

fenntartdjanal panasszal élhet, amennyiben azzal nem ért egyet.

A sziil6 torvényes képvisel6 nyilatkozik arrdl, hogy
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- azellatas tartamarol és feltételeirdl, a tdjékoztatdst megkapta

- a Hazirend egy példanyat atvette, az abban foglaltakat tudomasul vette, vallalta a
betartasat.

- afelvételnél kozolt adatok a valosagnak megfelelnek, valamint

- ha a kozolt adatokban valtozas kovetkezik be, azt 15 mnapon belil az
intézményvezetdvel tudatja.

- gyermeke ellatasa érdekében az intézménnyel egyiittmiikodik.

Jelen Megallapodas a gyermek ellatdsanak megsziinésével automatikusan hatalyat veszti.

A Megallapodast és a tajékoztatast a felek — mint akaratukkal mindenben megegyezot —
tudomasul vették és aldirtak

A megallapodas 1 példanyat az alairassal egyidejiileg atvettem.

Alsépahok,

Intézményvezeto sziil6/torvényes képviseld
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Alséopahoki Mini
Bolcsode

Hazirendje

8394 Alsopahok, Fo utca 41.

Hatalybalépés: 2021. oktober 01. Készitette: Varga Tamasné
Intézményvezeto
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Kedves Sziilok!

Kérjiik, olvassak el a bolcsdde hazirendjét €s mindannyiunk érdekében a dokumentumban
foglaltakat tartsak be.

Elérhetoségek:

Intézményvezeté: Varga Tamasné
Telefon: 06-30/09-93-960

Email: bolcsode@alsopahok.hu
A hazirend hatalya:

- A hézirend az Alsopahoki Mini Bolcsddébe jard gyermekekre, a gyermekek sziileire, a
bolecsdde dolgozodira vonatkozik.

- A héazirend célja a kiilonb6zd szabdlyokban megfogalmazott jogok, kotelességek
érvényesiilésének helyi gyakorlata, az intézmény sajat miikodésének belsd szabalyzoja.

- A héazirendet az intézmény kisgyermekneveldi fogadjak el, a sziilok el6zetes
egyetértésével, mely a fenntart6 jovahagyésaval valik érvényessé.

A hazirend pontjai:

A boleséde hétfotdl péntekig reggel 6°-16%0-ig tart nyitva. Kérjiik, hogy 8%°-8% k&zott ne
zavarjak a reggeliztetést, gyermekiikkel eldtte vagy utdna érkezzenek. Reggelente a sziild
mossa meg a gyermek kezét, valtsa at a kinti cip6t bentire, és ugy kisérje be a csoportba.

A boles6débol a gyermeket csak sziild vagy az altala irasban megbizott személy viheti el. 14
¢év alatti kiskoru e feladattal nem bizhaté meg.

A sziild a beszoktatdsi idén tul a csoportszobaban nem tartdzkodhat. A belépés csak
valtocipOben lehetséges.

Téavozaskor, miutan a gyermekét atvette, a bolcsdde egész teriiletén a sziilé viseli a teljes
felelosséget gyermeke irant.

A Dbolcséder atadoban minden gyermeknek kiilon, jellel ellatott szekrénye van a ruhdk
tarolasara. Kérjik, hogy csak a legsziikségesebb dolgokat (valtoruha, valtdcipd) taroljak a
szekrényben, mert a bolcs6dében hagyott, illetve a gyermeken 1év6 ékszerekért, vagy hozott
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targyakért felelésséget nem tudunk vallalni. Az o6lt6z6szekrényben élelmiszer nem
tarolhato!

A bolcsédébe csak egészséges gyermek hozhatd. A kozosség egészsége érdekében lazas,
antibiotikumot szed6 vagy fert6zésre gyanus gyermek a bolcs6dét nem latogathatja. A
csaladban el6forduld fert6zo betegségrdl a bolcsddét értesiteni kell. A gyermek gyogyszer €s
ételérzékenységérdl a sziild tajékoztassa a bolcsodét, a kivizsgalas eredményét kérjiik
bemutatni.

Abban az esetben, ha a gyermek napkdzben megbetegszik, a kisgyermekneveld értesiti a
sziilot, illetve hozzatartozot. Ehhez feltétlentil sziikséges a pontos cim, és telefonszam.
Kérjiik, hogy ilyen esetben minél elobb gondoskodjon a gyermek hazavitelérél, illetve orvosi
ellatasarol, ezzel is novelve a mieldbbi gyogyulas esélyét.

Gyogyszert a sziilo a kisgyermeknevelonek nem adhat at gyermeke gydgykezelésére.
Kivétel, egyes nem fert6zd (allergia, anyagcsere, vese-hugyuti epilepszia, stb.) betegségben
szenvedd gyermeknek, ha sziikséges, a héziorvosa altal eldirt gyogyszerét beadhatjdk a
bolesddében. Siirgds esetben csak 14z és fajdalomesillapitét kap a gyermek, amelyrdl a sziilot
nyilatkoztatni sziikséges.

Ha a sziild gyermekét betegség vagy mas ok miatt nem hozza bolcsédébe, a tdvolmaradast
reggel 10-6raig kell jeleznie személyesen, vagy telefonon a bolcsédében ebben az esetben a
kovetkez6 naptol lehet lemondani az étkezést.

Betegség utan a gyermek csak orvosi igazoldssal jarhat ismét kozosségbe. A sziild az
igazolast koteles a kisgyermekneveldnek a bolcsédébe érkezéskor atadni.

A csalad, és a bolcsdde kapcsolatainak erdsitésére lehetdséget biztositunk a sziildvel torténd
beszoktatason tul a kisgyermeknevel6-sziilé talalkozasaira, az csaladi fiizeten (minden
kisgyermek rendelkezik csaladi fiizettel) keresztil torténd informacio cserére, sziil6i
értekezletekre, csoportbeszélgetésekre. Az aktualis, intézményt érinté informacié a hirdetd
tablan kertil kiirdsra.

A csaladi fiizetbe torténd bejegyzéseiket szivesen vessziik, akdr a gyermek egészségiligyi
allapotara, akar a gyermek fejlédésére, vagy az otthoni eseményekre vonatkozik.

A bolcsdde egész teriiletén €s a bolcsdde udvaran a dohanyzas szigoruan tilos!
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A bolcséde udvarara kerékpart behozni, vagy az udvar teriiletén tarolni balesetveszélyes, és
tilos! Allatot (kutyat, macskat) szintén tilos behozni.

A babakocsikat csak az erre kijelolt helyen kérjiik tarolni, mas helyiségekbe betolni, vagy
bevinni tilos!

Kérjiik a sziil6ket, hogy a bolcsdde parkolojat hasznaljak.

A bolcsdde a torvény altal biztositott tinnepnapokon zarva tart. A nyari, és téli ledllasokat az
intézményvezetdvel eldzetes egyeztetés utan a fenntartd engedélyezi. Az ellatas koriilményeit
érint6 kifogasok, vagy egyéb sérelem esetén a sziil6 panasszal élhet az intézmény vezet6jénél.

Amennyiben egy probléma a csalddok egy csoportjat kozosen érinti, gy a bolcsddének
kotelessége az érintett csaladokkal a témat rendezni, megbesz€lni.

Gyvt. 37/A (3) Az intézményvezetd az Onkéntesen igénybe vett gyermekjoléti és
gyermekvédelmi ellatast megsziinteti, ha a jogosult a hazirendet ismételten, stlyosan
megsérti, vagy az ellatas feltételei, okai mar nem allnak fenn.

(4) Az intézményvezetd az onkéntesen igénybe vett gyermekjoléti és gyermekvédelmi ellatas
megsziintetésérdl, valamint az ellene tehetd panaszrdl irasban értesiti a jogosultat, vagy a
torvényes képviseldjét, Egyet nem értés esetén a jogosult vagy torvényes képviseldje az
értesités kézhezvételétdl szamitott 8 napon belill a fenntartdhoz fordulhat. A (3a) bekezdés
szerinti eset kivételével a fenntartd végrehajthato hatarozataig az ellatast biztositani kell.

Gyvt. 36 § A gyermek, a gyermek sziil6je vagy mas torvényes képviseldje, valamint a
gyermekdnkormanyzat és a fiatal felnétt, tovabba a gyermekek érdekeinek védelmét ellato
érdekképviseleti és szakmai szervek a hazirendben foglaltak szerint panasszal élhetnek az
intézmény vezetdjénél.

a) az ellatast érintd kifogasok orvoslasa érdekében,
b) a gyermeki jogok sérelme, tovabba az intézmény dolgozoi kotelezettségszegése esetén,
c) a 136/A. § szerinti iratbetekintés megtagadasa esetén.

(2) Az intézmény vezetdje a panaszt kivizsgalja, és tajékoztatast ad a panasz orvoslasdnak
mas lehetséges modjarol. A gyermek sziilje vagy mas torvényes képviseldje, valamint a
gyermekonkormanyzat és a gyermek, illetve fiatal felndtt az intézmény fenntartdjahoz vagy a
gyermekjogi képviseléhoz fordulhat, ha az intézmény vezet6je 15 napon beliil nem kiild
értesitést a vizsgalat eredményérdl, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet.
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A bolcsédei ellatas megsziinik, ha:

- anevelési év végén a gyermek betoltotte a 3. €letévét, bvodaéretté valik

- a gyermeket gondoz6 sziil6 kéri az elhelyezés megsziinését

- -a gyermek orvosi szakvélemény szerint egészségi allapota miatt bolcsédében nem
gondozhato.

Zaro rendelkezések:

A hazirend érvényességéhez a KépviselOtestiilet jovahagyasa sziikséges. A hazirendet a
Képviseldtestiilet jovahagyta, hatalybalépésének idopontja:2022.oktober. 01.

Hozzaférhetd helyen a dolgozok és a sziilok részére kifliggesztésre kertil.

A hazirend tervezetét a kisgyermekneveld és a sziil6k javaslatainak figyelembevételével az
intézmény vezetdje késziti el.

Az érvényben 1év6 hazirend modositasat, az intézmény vezetdje kezdeményezheti.

Alsopahok,2022.10.01. P.H:

Varga Tamasné
Intézményvezeto

Zaradék:
Jovahagyta Alsopahok Kozség Onkormanyzata Képviseld — testiilete...............ooevveiinni.n
szamu hatarozattal.

PH:
Czigany Sandor

Polgarmester

Alsépahok, 2022.oktober O1.
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